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         รายงานผลการดำเนินงานโครงการ 
โครงการ ...........................................................................................................
วันที่ ................... เดือน ................................. พ.ศ. ................... (วัน/เดือน/ปีที่จัด)
ณ ........(สถานที่จัดโครงการ)..............

ผู้รับผิดชอบโครงการ
ชื่อ .....(ระบุชื่อหัวหน้าโครงการ/ผู้จัดทำรายงาน).....
วิทยาลัยการเมืองการปกครอง  มหาวิทยาลัยมหาสารคาม
-ปกใน-
 สรุปผลโครงการ
ชื่อโครงการ ...........................................................................................................
วันที่ ................... เดือน ................................. พ.ศ. ................... (วัน/เดือน/ปีที่จัด)

ณ ........(สถานที่จัดโครงการ)..............
ผู้รับผิดชอบโครงการ
ชื่อ .....(ระบุชื่อหัวหน้าโครงการ/ผู้จัดทำรายงาน).....
บทสรุป 
(เขียนไม่เกิน 1 หน้ากระดาษ)

(ย่อหน้าแรก) ให้เขียนสรุปชื่อโครงการ….วัตถุประสงค์โครงการ…เป้าหมายโครงการ….หน่วยงานหรือผู้รับผิดชอบ…. (ดูจากโครงการ) 

(ย่อหน้าที่สอง) ให้เขียนสรุปว่าได้ดำเนินการโครงการนี้ ที่ไหน / เมื่อไหร่ / มีขั้นตอนดำเนินการที่สำคัญอย่างไร / ได้ผลทั้งด้านปริมาณเท่าไหร่ และหรือมีคุณภาพของผลงานอย่างไร ผลการดำเนินการโครงการสรุปได้ดังนี้ …

(ย่อหน้าสุดท้าย) สรุปผลการประเมินตามวัตถุของการประเมินโครงการว่าบรรลุหรือไม่อย่างไร(ประสิทธิผลของโครงการ) รวมทั้งความพึงพอใจของผู้มีส่วนเกี่ยวข้อง โดยสรุปเป็นภาพรวมและบอกเพียงค่าเฉลี่ยหรือร้อยละและเขียนปัญหาอุปสรรคและข้อเสนอแนะในการดำเนินงานโครงการต่อไป 

ผู้รับผิดชอบโครงการ
สารบัญ
	เรื่อง
	
	หน้า

	บทสรุป
	
	

	สารบัญ
	
	

	ส่วนที่ 1
	ส่วนนำ……………………………………………………………………………………………………………....
	

	
	   หลักการและเหตุผล......................................................................................................
	

	
	   วัตถุประสงค์ของโครงการ………………………………………………………………………………….
	

	
	   ตัวชี้วัดความสำเร็จของโครงการ...................................................................................
	

	
	   ผลที่คาดว่าจะได้รับ.......................................................................................................
	

	
	
	

	ส่วนที่ 2 
	วิธีดำเนินการ...................................................................................................................
	

	
	   กลุ่มเป้าหมาย/ผู้เข้าร่วมโครงการ……………………………………………………………………….
	

	
	   เครื่องมือที่ใช้ในการเก็บข้อมูล/การประเมินผลโครงการ..............................................
	

	
	   วิธีการรวบรวมข้อมูล.....................................................................................................
	

	
	   การวิเคราะห์ข้อมูล.......................................................................................................
	

	
	   เกณฑ์ที่ใช้ในการวิเคราะห์ข้อมูล...................................................................................
	

	
	   
	

	ส่วนที่ 3
	ผลการวิเคราะห์ข้อมูล.....................................................................................................
	

	
	   สัญลักษณ์ที่ใช้ในการเสนอผลการวิเคราะห์ข้อมูล.........................................................
	

	
	   ลำดับขั้นตอนในการนำเสนอผลการวิเคราะห์ข้อมูล.....................................................
	

	
	   ผลการวิเคราะห์ข้อมูล...................................................................................................
	

	
	
	

	ส่วนที่ 4
	สรุปผลการดำเนินการ.....................................................................................................
	

	
	   สรุปผลการดำเนินการ...................................................................................................
	

	
	   ปัญหาและอุปสรรค.......................................................................................................
	

	
	   ข้อเสนอแนะ.................................................................................................................
	

	
	
	

	ส่วนที่ 5
	ภาคผนวก.........................................................................................................................
	

	
	
	


ส่วนที่ 1 ส่วนนำ
1. หลักการและเหตุผล (ความเป็นมาและความสำคัญของโครงการและการประเมินโครงการ)
              เป็นการเขียนให้เห็นถึงความเป็นมาของโครงการ การประเมินและรายงานผลการดำเนินงานโครงการ ย่อหน้าแรก เขียนจากหลักการและเหตุผลหรือความเป็นมาของโครงการที่ได้รับอนุมัติ  และย่อหน้าที่สอง เขียนให้เห็นความจำเป็นของการประเมินและการรายงานผลโครงการ (เพื่อตรวจสอบความสำเร็จของการดำเนินงานโครงการ และปัญหาอุปสรรคในการดำเนินงานโครงการ และนำไปสู่การจัดโครงการครั้งต่อไปรวมทั้งการวางแผนจัดทำโครงการครั้งต่อไป)
2. วัตถุประสงค์ของการประเมินโครงการ
              เป็นการเขียนจากวัตถุประสงค์ของโครงการที่ได้รับอนุมัติ  โดยระบุดังนี้
1. เพื่อประเมินความสำเร็จของการดำเนินงานโครงการหรือประเมินประสิทธิผลของโครงการ
ในเรื่องต่อไปนี้ (ตามที่ระบุไว้ในวัตถุประสงค์ของโครงการและผลที่คาดว่าจะได้รับ)  รวมทั้งประสิทธิภาพในการดำเนินงานโครงการ

2. เพื่อศึกษาปัญหาอุปสรรคจากการดำเนินงานโครงการ ข้อเสนอแนะและแนวทางการ
แก้ปัญหา
3. ขอบเขตของการดำเนินงานโครงการ…เขียนสรุปจากโครงการที่ได้รับอนุมัติ 

1.1 เป้าหมายของโครงการ จำนวนคน จำนวนครั้ง ฯลฯ
1.2 สถานที่และวันเวลาดำเนินงาน 

1.3 ขั้นตอนการดำเนินงานและกิจกรรมที่สำคัญ
1.4 ตัวชี้วัดความสำเร็จของโครงการ
1.5 ผลที่คาดว่าจะได้รับ
ส่วนที่ 2 วิธีดำเนินการ
เครื่องมือที่ใช้ในการเก็บข้อมูล/การประเมินผลโครงการ

.................................................................................................................................................................

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

วิธีการรวบรวมข้อมูล

.................................................................................................................................................................

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

การวิเคราะห์ข้อมูล

.................................................................................................................................................................

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

เกณฑ์ที่ใช้ในการวิเคราะห์ข้อมูล

.................................................................................................................................................................

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

ส่วนที่ 3 ผลการวิเคราะห์ข้อมูล
สัญลักษณ์ที่ใช้ในการเสนอผลการวิเคราะห์ข้อมูล

เพื่อให้เกิดความเข้าใจในการแปลความหมายของข้อมูล ผู้รับผิดชอบโครงการจึงได้กำหนดสัญลักษณ์ที่ใช้ในการเสนอผลการวิเคราะห์ข้อมูล ดังนี้
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แทน    ค่าเฉลี่ย (Mean)

S.D.

แทน
   ส่วนเบี่ยงเบนมาตรฐาน (Standard Deviation)
ลำดับขั้นตอนในการนำเสนอผลการวิเคราะห์ข้อมูล

ผู้รับผิดชอบโครงการได้นำเสนอผลการวิเคราะห์ข้อมูลตามลำดับ ดังนี้


ตอนที่ 1 ข้อมูลทั่วไปของผู้ตอบแบบสอบถาม/แบบประเมิน


ตอนที่ 2 ความพึงพอใจในของผู้เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม 

      ตอนที่ 3 ข้อเสนอแนะ
ผลการวิเคราะห์ข้อมูล

ตอนที่ 1 ข้อมูลทั่วไปของผู้ตอบแบบสอบถาม/แบบประเมิน ประกอบด้วย ..........  เช่น เพศ ชั้นปี สาขา อายุ สถานภาพ ระดับการศึกษา ฯลฯ)
ตาราง 1ข้อมูลทั่วไปของผู้ตอบแบบสอบถาม/แบบประเมิน
	ข้อมูลทั่วไป
	จำนวน (คน)
	ร้อยละ

	1. เพศ
    1.1 ชาย
    1.2 หญิง
	
	

	รวม
	
	

	2. อายุ
    2.1 น้อยกว่า 25 ปี
    2.2 25-35 ปี
    2.3 36-45 ปี
    2.4 มากกว่า 45 ปี
	
	

	รวม
	
	


จากตาราง 1 พบว่า ผู้เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม ส่วนใหญ่เป็นเพศหญิงมีจำนวน ............. คน     (ร้อยละ …………….) อายุ 25-35 ปี มีจำนวน ............ คน  (ร้อยละ .............) รองลงมา 36-45 ปี  มีจำนวน ............ คน (ร้อยละ ...............)  ฯลฯ 
ตอนที่ 2 ความพึงพอใจในของผู้เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม
	รายการประเมิน
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	S.D.
	ระดับ        ความพึงพอใจ

	1. ....................................................................................
2. ....................................................................................
3. ....................................................................................
4. ....................................................................................
5. ....................................................................................
	...........
………..

…………

…………

…………
	…….....
…….....
…….....
…….....
…….....
	………………………

………………………

………………………

………………………

………………………

	รวม
	...........
	..........
	………………………


จากตาราง 2 พบว่า ผู้เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม มีความพึงพอใจในการจัดโครงการในภาพรวม อยู่ในระดับ ................ มีค่าคะแนนเฉลี่ย ...................  เมื่อพิจารณาเป็นรายด้านหรือราข้อ พบว่า  ผู้เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม มีความพึงพอใจในด้าน ................................. หรือ ข้อคำถาม .................. ในระดับ ................ มีค่าคะแนนเฉลี่ย ...................  ฯลฯ
ตอนที่ 3 ข้อเสนอแนะ
1. .....................................................................
2. .....................................................................
3. .....................................................................
ส่วนที่ 4 สรุปผลการดำเนินการ
1) สรุปผลการดำเนินการ  (อธิบายให้ชัดเจน)

สิ่งที่ได้จากการจัดโครงการ/ กิจกรรม   (Lesson  Learned)


................................................................................................................................................

……………………………………………………………………………………………………………………………………………..


……………………………………………………………………………………………………………………………………………..
สิ่งที่ได้จากการจัดโครงการ  (สรุปผลตามวัตถุประสงค์ของการประเมินความสำเร็จของการดำเนินงานทั้งด้านประสิทธิผลและประสิทธิภาพ)


................................................................................................................................................

……………………………………………………………………………………………………………………………………………..


……………………………………………………………………………………………………………………………………………..

ด้านการนำไปใช้ประโยชน์  (เช่น  การเรียนการสอน, การวิจัย, การบริการวิชาการ, การทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม  และการต่อยอดไปสู่โครงการอื่นโครงการ  ฯลฯ เป็นต้น) (ถ้ามี)


................................................................................................................................................

……………………………………………………………………………………………………………………………………………..


……………………………………………………………………………………………………………………………………………..

ด้านการบูรณาการกับด้านอื่นๆ  (ด้านการเรียนการสอน, ด้านการวิจัย, ด้านการบริการวิชาการ, ด้านการทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม  ฯลฯ เป็นต้น)  (ถ้ามี)


................................................................................................................................................

……………………………………………………………………………………………………………………………………………..


……………………………………………………………………………………………………………………………………………..
2) ปัญหาอุปสรรค  และข้อเสนอแนะ  (อาจเป็นข้อเสนอแนะของผู้เข้าร่วมโครงการและผู้รับผิดชอบ
โครงการ ที่ได้จากการดำเนินงานโครงการหรือการประเมินผล เพื่อให้โครงการที่จะทำต่อไปประสบความสำเร็จหรือขยายผลต่อไป)
1. ……………………………………………………………

2. ……………………………………………………………

3. ……………………………………………………………

3) สรุปค่าใช้จ่ายของโครงการ/กิจกรรม

1. งบประมาณที่ตั้งไว้ 


จำนวน ................. บาท

2. ค่าใช้จ่ายของโครงการ/กิจกรรม

จำนวน ................. บาท
ส่วนที่ 5 ภาคผนวก
ประกอบด้วยเอกสาร ดังต่อไปนี้
1. สำเนาโครงการที่ได้รับการอนุมัติเรียบร้อยแล้ว
2. กำหนดการ/ คำกล่าวเปิด-ปิดงาน (ถ้ามี)
3. คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินโครงการ/กิจกรรม (ถ้ามี)
4. เอกสารที่เกี่ยวข้องกับโครงการ  เช่น

- รายงานการประชุมวางแผนการดำเนินโครงการ

- หนังสือติดต่อ/หนังสือขอความร่วมมือ  

- เอกสารประกอบการฝึกอบรม สัมมนา เอกสารที่แจกในโครงการ 

- รายชื่อผู้เข้าร่วมโครงการ/ใบลงทะเบียน 
5.  ตัวอย่างแบบประเมินความพึงพอใจ ควรสำรวจความพึงพอใจให้ครอบคลุม 

- ความพึงพอใจด้านกระบวนการ ขั้นตอนของโครงการ/กิจกรรม

- ความพึงพอใจด้านเจ้าหน้าที่ผู้ให้บริการ

- ความพึงพอใจด้านสิ่งอำนวยความสะดวก

- ความพึงพอใจต่อคุณภาพการให้บริการ
6.  ภาพประกอบโครงการ ก่อนดำเนินการ / ระหว่างดำเนินการ / หลังดำเนินโครงการ ประมาณ  5 รูป 

- เรียงลำดับภาพก่อนหลัง

- มีคำบรรยายใต้ภาพ (สถานที่ วันที่ เดือน พ.ศ.)  2  ภาพต่อ 1 หน้า
7. อื่นๆ ตามที่เห็นว่าเหมาะสม โดยคำนึงถึงความประหยัด ถ้าเป็นไปได้การเผยแพร่ไปยังหน่วยงานอื่นอาจจะทำสำเนาด้วย CD
หมายเหตุ  อาจเพิ่มเติมหัวข้ออื่น ๆ ได้ตามความเหมาะสมกับลักษณะของโครงการได้
�

















ภาพบรรยากาศการดำเนินโครงการ/กิจกรรม ประกอบปก
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