
ใบมอบฉันทะ 
 

  ขาพเจา ……………………………………………………………  ตําแหนง ……………………………. 
หนวยงาน/ กอง …………………….……… กรม …………………………… หมายเลขติดตอ ……………………. 
อยูบานเลขที่ ……………………ตรอก/ซอย ……………………….. ถนน ….……………………………………. 
ตําบล/แขวง …………………… อําเภอ/เขต ……………..……………..จังหวัด …..………………………………. 
ขอมอบฉันทะให ……………………………………………..………….   ตําแหนง …..…………………………... 
หนวยงาน/ กอง ………………………….……… กรม ……………………… หมายเลขติดตอ ……..……………. 
อยูบานเลขที่ ……….……………ตรอก/ซอย …………….……… ถนน …………………………………………. 
ตําบล/แขวง …………………… อําเภอ/เขต ………………..………..จังหวัด …………..…………………………. 
เปนผูรับเงินดังตอไปนี้แทนขาพเจา 

1. เงิน ……………………………………………………………………………………………….. 
จํานวนเงิน ………………………..บาท (…………………….………………………………………………..….) 

2. เงิน …………………………………………………………………………….…………………. 
จํานวนเงิน…………………………บาท (……………………………..………………………………………….) 
ทั้งนี้ เนื่องจากขาพเจา …(1)……………………………………………………………….……………………… 
 ในการจายเงินตามใบมอบฉันทะนี้ โปรดจาย …(2)…………..……………………………………….. 
จึงลงลายมือช่ือไวเปนหลักฐาน 
 
               (ลงช่ือ)……………………………..ผูมอบฉันทะ 
        (………………………………….) 

         (ลงช่ือ)……………………………..ผูรับมอบฉันทะ 
        (………………………………….) 

         (ลงช่ือ)……………………………..พยาน 
        (………………………………….) 

          (ลงช่ือ)……………………………..พยาน 
        (………………………………….) 
 

คําอนุมัต ิ
อนุมัติใหจายเงินตามใบมอบฉันทะนี้ได 
 

 (ลงช่ือ)……………………………..ผูเบิก 
             (………………………………….) 
       ตําแหนง ……………………………….. 
                วันที่ …….. เดือน ………………….พ.ศ…..… 
คําอธิบาย  

(1) ใหระบุถึงสาเหตุที่ไมอาจมารับเงินดวยตัวเอง 
(2) ใหระบุวาจะใหทางราชการจายเปนเงินสดหรือเช็ค หากใหจายเปนเชค็ ใหระบุวาจะสั่งจายในนามของผูมอบฉันทะหรือผูรับมอบ

ฉันทะ 
ใหกรณีที่ผูมอบฉันทะไมไดเปนขาราชการ ลูกจาง หรือผูรับบํานาญ จะตองเขยีนเช็คสั่งจายในนามของผูมอบฉันทะ จะสั่งจายในนามของ
ผูรับมอบฉันทะไมได 


	คำอนุมัติ
	อนุมัติให้จ่ายเงินตามใบมอบฉันทะนี้ได้


