
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนในการด าเนินงานการรับเงิน 

1. รับเงินทั่วไป (U3,U5) 
2. รับเงินคงเหลือจ่ายจากลูกหนี้เงินยืม (U4) 

Flow Chart ขั้นตอนการปฎิบัติงาน 

ผู้คืนเงินยืมหรือผู้จ่ายเงิน  

งานการเงิน 

งานการเงินน าส่งใบเสร็จรับเงิน
ให้กับกองคลังและพัสดุ 

งานการเงินรับเอกสารมาเพ่ือ
ตรวจสอบเอกสารและจ านวนเงิน
ให้ถูกต้องครบถ้วน                   
*ระยะเวลา 5 น./1 เรื่อง 

งานการเงินเข้าระบบการเงินนิสิต 
MIS เพ่ือออกใบเสร็จรับเงิน                                   
*ระยะเวลา 5 น./1 เรื่อง 

งานการเงิน สรุปรายงานการรับเงิน
ประจ าวัน                                    
*ระยะเวลา 3 น./1 เรื่อง 

เสนอต่อหัวหน้าส านักงาน
เลขานุการวิทยาลัยฯ     
เพื่อตรวจสอบการรับเงิน 

งานการเงินมอบใบเสร็จรับเงิน
ให้เจ้าหน้าที่บัญชีเพื่อบันทึก
บัญชีรับเงิน 

หมายเหตุ : ระยะเวลาอาจเปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสมและปริมาณงานที่ได้รับ 


