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บทที่ 1 
บทน ำ 

 
1.1 ควำมเป็นมำ 

วารสารวิชาการมีความส าคัญยิ่งในฐานะที่เป็นสื่อกลางในการเผยแพร่ความรู้ ความคิดและ 
พัฒนาการที่ได้จากการศึกษา ค้นคว้า วิจัย ตลอดจนความเคลื่อนไหวในแง่มุมต่างๆ ของวิทยาการ   
อันหลากหลาย การอ่านวารสารจึงเป็นสิ่งส าคัญในการติดตามความรู้ใหม่เพ่ือเป็นข้อมูลในการศึกษา 
ค้นคว้า วิจัย เผยแพร่ไปยังประชาคมวิชาการ ตลอดจนชุมชนเป้าหมายที่จะน าผลการศึกษาวิจัย       
ไปใช้ประโยชน์ วิทยาลัยการเมืองการปกครอง มหาวิทยาลัยมหาสารคาม ได้ตระหนักถึงภารกิจ      
ที่จะเป็นแหล่งรวบรวม และเผยแพร่ความรู้ความคิดในรูปของการเสนอบทความทางวิชาการ งานวิจัย 
ความคิดเห็น บทวิจารณ์ และเผยแพร่ความรู้ทางวิชาการด้านรัฐศาสตร์ รวมทั้งภารกิจที่จะจัดระบบ
ส่งเสริมสนับสนุนให้มีการศึกษาวิจัย รวบรวม เผยแพร่ และแลกเปลี่ยนเรียนรู้ในผลการศึกษาวิจัย
เหล่านั้น ไปสู่กลุ่มผู้อ่านท่ีเป็นประชาชนทั่วไปได้กว้างขวาง  

วิทยาลัยการเมืองการการปกครอง มหาวิทยาลัยมหาสารคาม ในฐานะหน่วยงานทางวิชาการ
ด้านรัฐศาสตร์ เล็งเห็นถึงความส าคัญของการส่งเสริมและสนับสนุนให้เกิดการเผยแพร่ ผลงานวิจัย
ของนิสิต นักศึกษา อาจารย์ตลอดจนนักวิจัยทั่วไป จึงเห็นสมควรจัดท าวารสารวิชาการชื่อ “วารสาร
การเมืองการปกครอง (Journal of Politics and Governance)” เพ่ือเป็นสื่อกลางในการเผยแพร่ 
ผลงานทางวิชาการ และให้มีมาตรฐานเทียบเคียงกับระดับชาติ ระดับนานาชาติ หรือระดับสากล  
และเป็นการเสริมสร้างศักยภาพทางวิชาการของวิทยาลัยการเมืองการปกครอง มหาวิทยาลัย
มหาสารคาม โดยได้ท าการตีพิมพ์ฉบับแรก ปีที่ 1 ฉบับที่ 1 กันยายน 2553 – กุมภาพันธ์ 2554               
เพ่ือเป็นการน าเสนอบทความทางวิชาการและบทความวิจัยที่มีคุณภาพ ซึ่งสามารถแสดงถึงประโยชน์        
ทั้งในเชิงทฤษฎี (Theoretical Contribution) ให้นักวิชาการและนักวิจัยสามารถน าไปพัฒนาหรือ
สร้างสรรค์องค์ความรู้ใหม่และประโยชน์ในเชิงปฏิบัติ (Managerial Contribution) ผู้สนใจสามารถ
น าไปประยุกต์ใช้ในงานด้านรัฐศาสตร์และสังคมศาสตร์ อีกทั้งยังเป็นการบริการวิชาการแก่สังคม      
ในรูปแบบการเผยแพร่ความรู้เชิงรัฐศาสตร์และสังคมศาสตร์แขนงต่าง  ๆ รวมทั้งเป็นสื่อกลาง        
การแลกเปลี่ยนความคิดเห็นประสบการณ์ระหว่างคณาจารย์ นักวิชาการ นิสิต นักศึกษาและ
ประชาชนทั่วไป ทางรัฐศาสตร์และสังคมศาสตร์ ซึ่งมีก าหนดออกปีละ 3 ฉบับ โดย ฉบับที่ 1        
ออกประจ าในเดือนมกราคม – เมษายน ฉบับที่ 2 ออกประจ าในเดือนพฤษภาคม – สิงหาคม        
ของทุกปี และฉบับที่ 3 ออกประจ าในเดือนกันยายน – ธันวาคมของทุกปี ซึ่งบทความทุกเรื่อง    
ได้รับการประเมินโดยผู้ทรงคุณวุฒิจากภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย และได้รับการรับรองจาก
ศูนย์ดัชนีการอ้างอิงวารสารไทย (TCI) ให้อยู่ในกลุ่มที่ 1 สาขามนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์         

ด้วยเหตุนี้ผู้เขียนจึงได้ท าการศึกษาและรวบรวมในการจัดท าคู่มือปฏิบัติงานการจัดท า
วารสารการเมืองการปกครอง ของวิทยาลัยการเมืองการปกครอง มหาวิทยาลัยมหาสารคาม           
เพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานส าหรับการจัดท าวารสารการเมืองการปกครอง ท าให้การบริหาร
จัดการเป็นไปอย่างมีระบบและมีประสิทธิภาพ ตามเกณฑ์มาตรฐานของวารสารระ ดับชาติ           
และนานาชาติ  และมีความเป็นมาตรฐานเดียวกัน อีกทั้ งยังสามารถน าไปใช้ เป็นเครื่องมือ               
ในการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ส าหรับผู้ที่สนใจได้น าไปศึกษาแนวทางการจัดท าวารสารวิชาการ              
อันจะน าไปสู่การพัฒนาคุณภาพวารสารที่มีมาตรฐานสูงขึ้น รวมทั้งเป็นการเพ่ิมพูนความรู้           
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และความเข้าใจแก่บุ คลากรด้านงานวารสาร ส่ งเสริมการขับเคลื่อนนโยบายก้าวสู่สากล                 
ของมหาวิทยาลัย รวมไปถึงการเตรียมพร้อมส าหรับการเปลี่ยนแปลงนโยบายด้านการประเมิน
คุณภาพทางวิชาการของหน่วยงานภายในประเทศและผลกระทบต่อนโยบายการบริหารงาน         
ของมหาวิทยาลัยต่อไป 
 
 
1.2 วัตถุประสงค์ 

1. เพ่ือเป็นคู่มือในการปฏิบัติงานของผู้ปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานได้อย่างเป็นระบบ       
และมีมาตรฐานเดียวกัน โดยผู้ปฏิบัติงานด้านวารสารทราบถึงวิธีและขั้นตอนการปฏิบัติงาน             
ด้านการจัดท าวารสารอย่างชัดเจน 

2. เพ่ือให้ผู้บริหาร กองบรรณาธิการ คณาจารย์ นักวิชาการ ผู้ทรงคุณวุฒิ ผู้เขียนบทความ 
รวมไปถึงผู้ที่เกี่ยวข้องได้ทราบและเข้าใจกระบวนการ ขั้นตอนของการท างานวารสารการเมืองการปกครอง 
 
1.3 ขอบเขต 

คู่มือปฏิบัติงานการจัดท าวารสารการเมืองการปกครอง ของวิทยาลัยการเมืองการปกครอง 
มหาวิทยาลัยมหาสารคาม  มีเนื้อหาครอบคลุมกระบวนการบริหารจัดการวารสารออนไลน์
อิเล็กทรอนิกส์ ที่มีมาตรฐานตามเกณฑ์วารสารระดับชาติของฐานข้อมูล TCI และมาตรฐานตามเกณฑ์
วารสารระดับนานาชาติของฐานข้อมูล Scopus ตามรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน (flowchart) 
ได้แก่  

1. การรับบทความ 
2. การคัดกรองบทความเบื้องต้น 
3. การทาบทามคัดเลือกผู้ประเมินที่เหมาะสม 
4. ผลการประเมินและการปรับแก้บทความ 
5. การตรวจสอบการแก้ไขบทความ 
6. การจัดรูปแบบบทความและส่งตรวจสอบภาษาอังกฤษ 
7. การตรวจสอบความถูกต้อง และการเผยแพร่ออนไลน์ 

 
ทั้งนีเ้นื้อหาของคู่มือปฏิบัติงานนี้ยังไม่รวมถึงขั้นตอนการจัดท าส าหรับวารสารใหม่ 
 

1.4 ประโยชน์ที่คำดว่ำจะได้รับ 
1. ผู้ปฏิบัติงานวารสารปฏิบัติงานได้ถูกต้อง และมีประสิทธิภาพมากขึ้น 
2. ผู้ปฏิบัติงานวารสารทราบแนวทาง น าไปปรับปรุงการด าเนินงานวารสารที่มีมาตรฐาน  

ตามเกณฑ์วารสารระดับชาติ 
3. ผู้สนใจทั่วไปน าไปคนคว้าอ้างอิง ใช้ เป็นแนวทางในการพัฒนายกระดับคุณภาพ

วารสารวิชาการ 
4. ผู้ปฏิบัติงานทดแทนสามารถปฏิบัติงานวารสารได้ถูกต้องตามข้ันตอนกระบวนการ 
5. ผู้บริหารมหาวิทยาลัย กองบรรณาธิการ หรือหน่วยงานน าไปใชประโยชน์ เพ่ือการบริหาร 

หรือก าหนดนโยบายเกี่ยวกับการจัดท าวารสารวิชาการ 
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1.5 นิยำมศัพท์เฉพำะ 

วารสาร (Journal) หมายถึง วารสารการเมืองการปกครอง ที่จัดท าโดย วิทยาลัยการเมือง
การปกครอง มหาวิทยาลัยมหาสารคาม  

บทความต้นฉบับ (Original Article) หมายถึง บทความที่ได้รับจากผู้เขียนเพ่ือให้วารสาร
การเมืองการปกครอง เพ่ือพิจารณาคัดเลือกตีพิมพ์ ในรูปของบทความวิชาการ บทความวิจัย 
บทความปริทัศน ์และบทวิจารณ์หนังสือ 

ผู้เขียนหรือผู้ประพันธ์หลัก (Author) หมายถึง ผู้เขียนหรือผู้ส่งบทความมายังวารสาร
การเมืองการปกครองเพ่ือขอรับการพิจารณาตีพิมพ์บทความ 

ผู้ประพันธ์บรรณกิจ (Corresponding Author) หมายถึง ผู้เขียนหรือผู้ส่งบทความที่เป็นผู้
ติดต่อหลักท่ีเกี่ยวข้องกับบทความ และวารสาร 

ผู้ทรงคุณวุฒิ  (Peer Review) หมายถึง ผู้มีความรู้ความเชี่ยวชาญที่ประเมินบทความ
ต้นฉบับและใหค้วามคิดเห็นเพ่ือลงตีพิมพ์ในวารสารการเมืองการปกครอง  

บรรณาธิการ (Editor) หมายถึง ผู้มีหน้าที่รับผิดชอบในการควบคุมเนื้อหา และภาพทั้งหมด 
รวมทั้ งเป็นผู้ตัดสินใจรับบทความต้นฉบับลงตีพิมพ์  และเลือกบทความต้นฉบับที่จะตีพิมพ์            
ในวารสารการเมืองการปกครอง 

รองบรรณาธิการ (Associate Editor) หมายถึง ผู้มีหน้าที่เป็นผู้ช่วยบรรณาธิการหรือท า
หน้าที่แทนบรรณาธิการในกรณีที่บรรณาธิการติดภาระกิจ หรือได้รับมอบหมายที่เกี่ยวข้องกับวารสาร
การเมืองการปกครอง 

กองบรรณาธิการ (Editorial Board) หมายถึง คณะท างานของวารสารมีหน้าที่ก าหนด
นโยบายต่าง ๆ ของวารสารการเมืองการปกครอง 

ที่ปรึกษาวารสาร (Journal’s Advisor) หมายถึง บุคคลที่มีหน้าที่ในค าแนะน าและเป็น      
ที่ปรึกษาในการบริหารจัดเกี่ยวที่เก่ียวข้องกับวารสารการเมืองการปกครอง 

เจ้าหน้าที่วารสาร หมายถึง ผู้ปฏิบัติงานวารสารการเมืองการปกครอง  
ระบบวารสารออนไลน์  หมายถึง ซอฟต์แวร์โปรแกรม Open Journal System (OJS)       

ที่ พัฒนาเพ่ือใช้ ในการบริหารจัดการวารสาร การส่ งบทความต้นฉบับ การประเมินบทความ         
และการเผยแพร่บทความ 
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บทที่ 2 
 

บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบ 
 

2.1 บทบาทหน้าที่ความผิดชอบของต าแหน่ง  
 ผู้ปฏิบัติงานต าแหน่งเจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป ฝ่ายสนับสนุนวิชาการ ปฏิบัติงานในฐานะ
ผู้ปฏิบัติงานที่มีประสบการณ์สูง โดยใช้ความรู้ความสามารถประสบการณ์และความช านาญสูง         
ในงานตามหน้าที่ คือ การจัดการวารสารวิชาการ การผลิตหนังสือ ต ารา และผลงานทางวิชาการ   
และงานบริการวิชาการ ปฏิบัติงานที่ต้องตัดสินใจหรือแก้ปัญหาที่ยุ่งยาก ซับซ้อน และปฏิบัติ งานอ่ืน
ตามท่ีได้รับมอบหมาย โดยมีลักษณะงานที่ต้องปฏิบัติในด้านต่าง ๆ ดังนี้ 
  
2.2. ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 
 2.2.1 ด้านการปฏิบัติการ 

ปฏิบัติ งานในฐานะผู้ปฏิบัติงานที่มีประสบการณ์สู ง โดยใช้ความรู้ความสามารถ 
ประสบการณ์และความช านาญสูงในงานการจัดการวารสารวิชาการ การผลิตหนังสือ ต ารา          
และผลงานทางวิชาการ และงานบริการวิชาการ ปฏิบัติงานที่ต้องตัดสินใจหรือแก้ปัญหาที่ยุ่งยาก 
ซับซ้อน และปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย โดยมีลักษณะงานที่ต้องปฏิบัติในด้านต่างๆ ดังนี้ 
   2.2.1.1. งานวารสารการเมืองการปกครอง           
           1. ศึกษา วิเคราะห์ควบคุมดูแล ตรวจสอบจัดท า รวบรวม จัดเก็บข้อมูล ตรวจ
ต้นฉบับวารสาร ปฏิบัติงานเลขานุการกองบรรณาธิการที่ยากและต้องใช้ความช านาญ โดยการน า
เทคโนโลยีรสารสนเทศระบบการจัดการวารสารออนไลน์ ThaiJO มาใช้เพ่ือสนับสนุนการปฏิบัติงาน
การจัดการวารสารให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพการรับบทความผ่านระบบออนไลน์ทางเว็บไซต์ 
https://so03.tci-thaijo.org/ index.php/jopag ซึ่งจะต้องตรวจสอบไฟล์และนามสกุลของไฟล์     
ที่สามารถเปิดอ่านได้ การตรวจสอบบทความและการอ้างอิงเพ่ือให้เป็นไปตามรูปแบบของวารสาร    
ที่ก าหนด อีกทั้งยังต้องศึกษาท าความเข้าใจเกี่ยวกับกฎระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศ มติ หรือเกณฑ์ต่าง ๆ      
ที่เก่ียวข้องเพ่ือให้การปฏิบัติงานเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 
           2. ควบคุมและก ากับติดตามการคัดกรองบทความเบื้องต้นที่ส่งผ่านระบบวารสาร
ออนไลน์ก่อนการน าส่งบรรณาธิการเพ่ือพิจารณาบทความว่าจะรับหรือไม่รับพิจารณา ซึ่งจะต้อง       
ใช้ความช านาญในการคัดกรองบทความที่ส่งเข้ามาอย่างละเอียด ทั้งรูปแบบการเขียนอ้างอิง        
และรายการบรรณานุกรมที่ถูกต้อง ก่อนน าเสนอให้บรรณาธิการพิจารณาและคัดเลือกผู้ทรงคุณวุฒิ
ประเมินบทความ จ านวน 3-4 คนต่อบทความ โดยเจ้าหน้าที่วารสารจะเป็นผู้ติดต่อประสานงานและ
ทาบทามผู้ทรงคุณวุฒิในการตอบรับอ่านพิจารณาบทความ 
            3. การติดต่อประสานงานและทาบทามคัดเลือกผู้ประเมินที่เหมาะสมจะต้องใช้
ทักษะและความช านาญในการติดต่อสื่อสาร เมื่อบทความผ่านการคัดกรองคุณภาพเบื้องต้น         
จากบรรณาธิการแล้ว บรรณาธิการจะคัดเลือกผู้ทรงคุณวุฒิประเมินบทความทั้งจากฐานข้อมูล      
หรือผ่านระบบวารสารที่มีรายชื่อตามสาขาของบทความอยู่แล้วโดยตรง และเจ้าหน้าที่วารสาร        
จะด าเนินการส่งข้อความทาบทามในการอ่านประเมินบทความผ่านระบบวารสารออนไลน์ทั้งหมด    
ซึ่งเป็นการน าเทคโนโลยีสารสนเทศเข้ามาใช้ในการปฏิบัติงานเพ่ือลดขั้นตอนในการด าเนินงาน     
และเป็นการเพิ่มประสิทธิภาพในการปฏบิติงาน 

 



5 
 

            4. ควบคุมและก ากับติดตามผลการประเมินบทความ เมื่ อวารสารได้ รับ              
ผลการประเมินแจ้งกลับทางระบบวารสารออนไลน์ เจ้าหน้าที่วารสารจะต้องตรวจสอบผลการประเมิน
จากผู้ทรงคุณวุฒิอย่างน้อยจ านวน 3 คน และท าการสรุปผลการประเมินให้ผู้เขียนปรับแก้ หรือหาก
ผลการประเมินไม่ผ่านให้แจ้งบรรณาธิการทราบและแจ้งปฏิเสธการรับตีพิมพ์ โดยแจ้งเป็นเอกสาร
อิเล็คทรอนิกผ่านทางระบบวารสารออนไลน์ 
             5. การตรวจสอบและก ากับติดตามการแก้ไขบทความ เมื่อผู้เขียนปรับแก้บทความ
กลับมาผ่านทางระบบวารสารออนไลน์หรือหากผู้ เขียนส่งผ่านอีเมล เจ้าหน้าที่วารสารต้อง            
น าบทความฉบับปรับแก้เข้าสู่ระบบออนไลน์ และแจ้งให้บรรณาธิการตรวจสอบการแก้ไขบทความ   
ของผู้เขียนอย่างละเอียด เพ่ือดูว่าผู้เขียนได้ปรับแก้ตามข้อเสนอแนะของผู้ทรงคุณวุฒิหรือไม ่  
             6. การตรวจสอบและก ากับติดตามการจัดรูปแบบบทความและส่งตรวจสอบ
ภาษาอังกฤษ ขั้นตอนนี้เจ้าหน้าที่วารสารจ าเป็นต้องอาศัยประสบการณ์ ความละเอียดรอบคอบ      
ในการจัดรูปแบบบทความตามที่วารสารก าหนดให้เป็นรูปแบบเดียวกันทุกบทความ เมื่อจัดรูปแบบ
บทความเรียบร้อยแล้วต้องส่งให้ บรรณาธิการตรวจสอบภาษาอังกฤษก่อนทุกครั้ง และเจ้าหน้าที่
วารสารต้องใช้โปรแกรม Plagiarism checker ตรวจสอบความซ้ าซ้อนของบทความก่อนออนไลน์
บทความ เมื่อมีการตรวจสอบพบความผิดปกติต้องส่งบทความให้ผู้ เขียนปรับแก้ เพ่ิมเติม             
เมื่อผู้เขียนแก้ไขและได้รับการตรวจสอบแล้วจะท าการออกหนังสือตอบรับการตีพิมพ์ให้ แก่ผู้เขียน
ต่อไป 
            7. การตรวจสอบและก ากับติดตามความถูกต้องและการเผยแพร่ออนไลน์บทความ    
ก่อนการเผยแพร่บทความนั้น เจ้าหน้าที่วารสารจะต้องส่งบทความทุกบทความให้ผู้ เขียนหรือ   
ผู้ประพันธ์บรรณกิจ ตรวจสอบความถูกต้องเป็นขั้นตอนสุดท้ายก่อนและต้องได้รับการยืนยันจาก
ผู้เขียนหรือผู้ประพันธ์บรรณกิจแล้วเท่านั้นจึงจะออนไลน์เลขหน้าได้ หลังจากผู้เขียนหรือผู้ประพันธ์
บรรณกิจได้ยืนยันความถูกต้องของบทความเรียบร้อยแล้ว เจ้าหน้าที่วารสารต้องประสานงานกับ
บรรณาธิการเพ่ือเรียงล าดับเลขหน้าตามการเรียงเนื้อหา หลังจากนั้นแปลงบทความเป็นไฟล์ .pdf 
แล้วออนไลน์บทความฉบับเต็มบนเว็บไซต์วารสาร https://so03.tci-thaijo.org/index.php/jopag 
รวมถึงต้องปรับปรุงข้อมูลบทความบนเว็บไซต์ให้ตรงกับข้อมูลของบทความล่าสุด และส่งจัดพิมพ์
รูปเล่มเพ่ือเผยแพร่ไปยังห้องสมุดต่าง ๆ เมื่อวารสารออนไลน์ทางระบบวารสารออนไลน์แล้ว 
เจ้าหน้าที่วารสารจะต้องท าการอัพโหลดข้อมูลผ่านระบบ Fast-track Indexing System เพ่ือบันทึก
ข้อมูลบทความวารสารแต่ละบทความเข้าสู่ระบบฐานข้อมูล TCI เป็นการเพ่ิมโอกาสในการเข้าถึง    
การอ้างอิงของบทความในวารสารที่อยู่ในฐานข้อมูลของ TCI 

 
2.2.1.2 งานโครงการผลิตและเผยแพร่ต ารา 

1. ศึกษารวบรวม กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศ มติต่าง ๆ น ามาพัฒนา          
การปฏิบัติงานให้เป็นไปตามระเบียบต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง เพ่ือให้งานมีประสิทธิภาพ 

2. วิเคราะห์ วางแผนเกี่ยวกับการจัดท างบประมาณที่เกี่ยวข้องกับการผลิตและ
เผยแพร่ต าราและงานวิชาการ เพ่ือให้เพียงพอต่อการสนับสนุนการจัดท าหนังสือ ต ารา และผลงาน
วิชาการ 

3. รวบรวมเอกสารในการผลิตต ารา หนังสือ งานวิชาการงานวิจัยและผลงาน
วิชาการเบื้องต้นส าหรับส่งผู้ทรงคุณวุฒิอ่านพิจารณาผลงาน 
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4. ก ากับดูแลการเสนอวาระประชุมคณะกรรมการประจ าวิทยาลัยการเมือง        
การปกครองเพ่ือเสนอชื่อผู้ทรงคุณวุฒิอ่านประเมินผลงาน 

5. ก ากับติดตามการจัดท าค าสั่งแต่งตั้งผู้ทรงคุณวุฒิ 
6. ก ากับติดตามการประเมินผลงานจากผู้ทรงคุณวุฒิ 
7. ก ากับติดตามการเบิกจ่ายค่าตอบแทนการอ่านประเมินผลงาน 
8. รวบรวมและจัดท าต้นฉบับ ด าเนินการขอเลข ISBN และจัดส่งต้นฉบับให้กับ    

โรงพิมพ์/ ส านักพิมพ์เพ่ือผลิตเป็นรูปเล่ม 
9. ก ากับติดตามการเบิกจ่ายค่าจัดพิมพ์ผลงาน 
10. จัดเผยแพร่ต ารา หนังสือ งานวิชาการงานวิจัยและผลงานวิชาการที่เสร็จสมบูรณ์ 

แก่มหาวิทยาลัยและหน่วยงานต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
 
2.2.1.3 งานบริการวิชาการ 

1. วิเคราะห์ ส ารวจความต้องการของจัดโครงการบริการวิชาการจากศูนย์ต่าง  ๆ 
และผู้ที่สนใจภายในวิทยาลัยการเมืองการปกครอง รวมทั้งศึกษากฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศ 
ค าสั่ง หรือ มติต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง 

2. ศึกษาและจัดท าแผนโครงการบริการวิชาการ โดยการน าเสนอแผนโครงการ
บริการวิชาการต่อคณะกรรมการประจ าวิทยาลัยการเมือง การปกครอง 

3. ก ากับติดตามการจัดท าข้อเสนอโครงการ เสนอแผนโครงการบริการวิชาการ 
จัดท าข้อเสนอโครงการเพ่ือเสนอขออนุมัติโครงการต่อคณบดีวิทยาลัยการเมืองการปกครอง         
โดยใช้แบบเสนอโครงการบริการวิชาการและด าเนินการจัดโครงการบริการวิชาการตามระเบียบ
มหาวิทยาลัยมหาสารคามว่าด้วยการให้บริการวิชาการ พ.ศ. 2563 

4. ก ากับติดตามการด าเนินงานโครงการบริการวิชาการ ในการด าเนินการโครงการ
บริการวิชาการ สามารถแบ่งออกเป็น 3 ขั้นตอน ได้แก่ ขั้นเตรียมการ ขั้นด าเนินการ และขั้นหลัง
ด าเนินโครงการ 

1) ขั้นเตรียมการ มีการด าเนินการดังนี้ 
- ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินงานและวิทยากร         
- หนังสือเชิญวิทยากร 
- เอกสารการตอบรับวิทยากร 
- เอกสารค่าตอบแทน 
- การประชาสัมพันธ์โครงการ 

2) ขั้นด าเนินการ มีการด าเนินการ คือ ปฏิบัติกิจกรรมตามแผนการด าเนิน
โครงการที่ก าหนดไว้ 

3) ขั้นหลังด าเนินโครงการ มีการด าเนินการดังนี้ 
   - รวมรวบผลการประเมินทั้ง 3 ด้าน ได้แก่ จ านวนผู้เข้าร่วม ความรู้ความเข้าใจ 

และความพึงพอใจ 
   - ท าหนังสือขอบคุณวิทยากรและผู้เข้าร่วมโครงการ 
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5. วิเคราะห์ดูแลการประเมินความส าเร็จของโครงการบริการวิชาการ และการจัดท า
รายงาน เมื่อด าเนินการโครงการบริการวิชาการแล้วเสร็จ ผู้รับผิดชอบโครงการสรุปผลประเมิน
ความส าเร็จของการให้บริการวิชาการตามตัวชี้วัดที่ผู้รับผิดชอบโครงการก าหนดไว้  

6. วิเคราะห์ สรุปและถอดบทเรียน ความรู้ที่ได้รับหลังจากเสร็จสิ้นการด าเนินการ
โครงการที่ได้ก าหนดไว้ เพ่ือให้เกิดเป็นองค์ความรู้ในรูปเล่มรายงานเพ่ือเป็นหลักฐานและน าส่ง      
ฝ่ายแผนและประกันคุณภาพและเสนอให้ผู้บริหารทราบผลการด าเนินงานตามโครงการรวบรวมจัดท า
รายงานประจ าปีเพื่อน าเสนอผลงานการจัดโครงการตามแผนบริการวิชาการ 

 

2.2.2 ด้านการวางแผน 
1. ร่วมก าหนดนโยบาย วางแผนการปฏิบัติงาน ตามแผนงานของวิทยาลัยการเมือง      

การปกครอง รวมทั้งแก้ไขปัญหาในการปฏิบัติงาน เพ่ือให้การด าเนินงานบรรลุตามเป้าหมาย        
และผลสัมฤทธิ์ที่ก าหนดตลอดจนท าให้การท างานได้ เร็วขึ้นประหยัดเวลาและทรัพยากร               
ซ่ึงการวางแผนช่วยให้เกิดกระบวนการควบคุมที่ดีและชัดเจนในแนวทางท่ีควรปฏิบัติ 

2. ร่วมพัฒนาการวางแผนในการจัดโครงการและออกแบบการด าเนินงาน ก าหนด
เสนอแนะการวางแผนการท างานด้วยความช านาญการ เหมาะสมกับสถานการณ์ เพ่ือให้               
การด าเนินงานบรรลุตามเป้าหมายและแผนที่วางไว้ โดยให้เป็นไปตามกรอบนโนบาย สอดคล้องกับ
งบประมาณของหน่วยงาน  

3. ร่วมก าหนดแนวนโยบายแผนการปฏิบัติงานการจัดการวารสารวิชาการ การผลิต
หนังสือ ต ารา และผลงานทางวิชาการ และงานบริการวิชาการ โดยสามารถใช้ความช านาญการ       
ในท างาน เพ่ือวางแนวทางในการเพิ่มประสิทธิภาพของการปฏิบัติงาน 

4. วางแผนการใช้จ่ายงบประมาณที่เกี่ยวกับการจัดการวารสารวิชาการ การผลิตหนังสือ 
ต ารา ผลงานทางวิชาการ และงานบริการวิชาการ เพ่ือให้เกิดความคล่องตัวในการปฏิบัติงาน         
โดยสอดคล้องกับงบประมาณของหน่วยงาน 

 

2.2.3 ด้านการประสานงาน 
1. ประสานการท างาน สร้างเครือข่ายด้านการจัดการวารสารวิชาการ การผลิตหนังสือ 

ต ารา และผลงานทางวิชาการ และงานบริการวิชาการ เพ่ือให้เกิดความร่วมมือและเกิดเครือข่าย      
การท างาน โดยให้ความเห็นและค าแนะน าแก่บุคลากรในหน่วยงาน รวมถึงผู้รับบริการ 

2. ให้ข้อคิดเห็น ให้ค าแนะน า แก่บุคลากรในหน่วยงานที่เกี่ยวข้องและผู้รับบริการ       
เพ่ือสร้างความเข้าใจและความร่วมมือในการด าเนินงานได้อย่างถูกต้องเหมาะสม 

3. ประสานงานผู้ทรงคุณวุฒิ วิทยากรหรือผู้รับบริการที่เกี่ยวข้อง เพ่ือสร้างความเข้าใจ
เกี่ยวกับการด าเนินงาน รวมถึงขั้นตอนต่าง ๆ ได ้

 

2.2.4 ด้านการบริการ 
  1. ให้ค าปรึกษา แนะน า ฝึกอบรม ถ่ายทอดความรู้ ทางด้านการจัดการวารสารวิชาการ 

การผลิตหนังสือ ต ารา ผลงานทางวิชาการ และงานบริการวิชาการ แก่บุคลากร ผู้รับบริการ         
ทั้งภายในและภายนอกหน่วยงาน เพ่ือให้เกิดความคล่องตัวและความรวดเร็วในการปฏิบัติงาน        
โดยสามารถตอบปัญหาและชี้แจงเรื่องต่าง ๆ ด้วยความช านาญการและสามารถด าเนินงานได้อย่าง
ถูกต้อง 
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   2. พัฒนาข้อมูล การจัดท าเอกสารวิชาการ คู่มือการปฏิบัติงาน มาตรฐานขั้นตอน          
การปฏิบัติงาน เทคนิคในการจัดการเอกสารต่าง  ๆ สื่อเอกสารเผยแพร่ ให้บริการวิชาการ          
ด้านการจัดการวารสารวิชาการ การผลิตหนังสือ ต ารา และผลงานทางวิชาการ และงานบริการวิชาการ
เพ่ือก่อให้เกิดการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ในงาน โดยมีความสอดคล้องและสามารถสนับสนุนภารกิจ     
ของหน่วยงาน 

   3. ก าหนดแนวทางรูปแบบ วิธีการเผยแพร่ประชาสัมพันธ์เพ่ือสนับสนุนการปฏิบัติงาน
ด้านการจัดการวารสารวิชาการ การผลิตหนังสือ ต ารา ผลงานทางวิชาการ และงานบริการวิชาการ 
โดยการประยุกต์ใช้เทคโนโลยีสารสนเทศในการปฏิบัติงานให้เกิดประโยชน์สูงสุด  

   4. พัฒนาข้อมูลระบบสารสนเทศ ในงานด้านการจัดการวารสารวิชาการ การผลิตหนังสือ 
ต ารา ผลงานทางวิชาการ และงานบริการวิชาการเพ่ือให้สามารถสืบค้นได้ง่าย รวมถึงช่วยอ านวย
ความสะดวกให้กับผู้ใช้บริการแก่บุคลากรและผู้รับบริการภายนอก 

 
2.3 โครงสร้างของการบริหารจัดการ 

วิทยาลัยการเมืองการปกครอง มหาวิทยาลัยมหาสารคาม เป็นหน่วยงานที่มีฐานะ   
เทียบเท่าคณะ ก่อตั้งขึ้นเมื่อวันที่  17 กรกฎาคม พ.ศ. 2546 โดยการผนวกภาควิชารัฐศาสตร์       
ศูนย์ข้อมูลการเมืองท้องถิ่นภาคตะวันออกเฉียงเหนือ และโครงการจัดตั้งหลักสูตรรัฐประศาสนศาสตร
มหาบัณฑิต ซึ่งสังกัดอยู่ในคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์เข้าด้วยกัน  วิทยาลัยการเมือง          
การปกครอง ได้ด าเนินงานตามพันธกิจด้านการเรียนการสอน การวิจัย การบริการวิชาการ          
และการท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรมนับตั้งแต่เริ่มก่อตั้งจนถึงปัจจุบัน โดยวิทยาลัยการเมืองการปกครอง
ได้วางรากฐานทางปัญญาอย่างต่อเนื่ องผ่านการจัดตั้ งโครงการความร่วมมื อต่าง ๆ ที่ เน้น             
การเสริมสร้างความรู้คู่คุณธรรมและการท างานเพ่ือส่วนรวม อาทิ โครงการลงชุมชนของนิสิต 
โครงการติวนิสิต (COPAG Tutor) โครงการให้นิสิตริเริ่มท ากิจการ (COPAG Creative) โครงการ
สร้างวิทยาลัยสีเขียว (COPAG Green) ตลอดจนได้จัด COPAG Open House และ COPAG Open 
Book เพ่ือเปิดบ้านวิทยาลัยให้บุคคลภายนอกได้ทราบกิจกรรมต่าง ๆ ของวิทยาลัย รวมทั้งการท า
ความตกลงกับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เช่น องค์การบริหารส่วนต าบลวังแสง เพ่ือท ากิจกรรม
ร่วมกันนอกจากนี้ วิทยาลัยการเมืองการปกครองได้ท าข้อตกลงร่วมมือทางวิชาการกับสถาบันต่าง ๆ 
ทั้งในประเทศและต่างประเทศ เพ่ือพัฒนาความรู้ทางวิชาการ  

 
2.3.1 วิทยาลัยการเมืองการปกครอง มหาวิทยาลัยมหาสารคาม มีการด าเนินงานตามนโยบาย     

และภารกิจดังนี้ 
 

การก ากับดูแลองค์กร  
วิทยาลัยการเมืองการปกครอง มหาวิทยาลัยมหาสารคาม มีการก ากับดูแลองค์กร          

โดยมีคณะกรรมประจ าวิทยาลัยฯ มีอ านาจหน้าที่ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหาสารคาม ว่าด้วยการ
บริหารและการด าเนินงานของวิทยาลัยการเมืองการปกครอง พ.ศ. 2553 คือ วางนโยบายและ
แผนงานของวิทยาลัยฯ ให้สอดคล้องกับนโยบายของสภามหาวิทยาลัย  พิจารณาวางระเบียบ         
และออกข้อบังคับภายในตามที่สภามหาวิทยาลัยมอบหมายหรือเพ่ือเสนอต่อสภามหาวิทยาลัย 
พิจารณาเสนอเกี่ยวกับการด ารงต าแหน่งทางวิชาการของคณาจารย์ในวิทยาลัยต่อมหาวิทยาลัย 
จัดการวัดผล ประเมินผล และควบคุมมาตรฐานการศึกษา ส่งเสริมงานวิจัย งานบริการวิชาการ       



9 
 

แก่สังคม และงานท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม ให้ค าปรึกษาและเสนอแนะความเห็นแก่คณบดี        
ก ากับ ดูแล การประกันคุณภาพทางวิชาการและการบริหาร เสนอรายงานประจ าปีและรายงานงบดุล 
งบรายได้และรายจ่าย งบกระแสเงินสดต่อสภามหาวิทยาลัย แต่งตั้งอนุกรรมการเพ่ือปฏิบัติหน้าที่     
ในเรื่องใดเรื่องหนึ่งตามที่คณะกรรมการประจ าวิทยาลัยมอบหมาย ให้ความเห็นชอบเพ่ือเสนอ
อธิการบดีออกประกาศ  และหน้าที่ อ่ืน  ๆ ที่ เกี่ยวกับกิจการของวิทยาลัยตามที่ อธิการบดี              
หรือสภามหาวิทยาลัยมอบหมาย 

 
ปรัชญา 

 ผู้มีปัญญา พึงเป็นอยู่เพื่อมหาชน (พหูน  ปณฺฑิโต ชีเว) 
      
ปณิธาน 

 รัฐศาสตร์ฐานราก เพ่ือรากฐานของสังคม 
      
วิสัยทัศน์ 

 สถาบันการศึกษาชั้นน าของประเทศด้านรัฐศาสตร์ที่พัฒนาผู้น าการเปลี่ยนแปลงสู่สังคม 
     
เอกลักษณ์ 

ศูนย์กลางรัฐศาสตร์อีสาน เพ่ือการรับใช้สังคม 
      

อัตลักษณ์ 
รัฐศาสตร์ทันสมัย รับใช้สังคม 

      
ค่านิยมร่วมองค์กร (Shared Values) 

C - Creativity ความคิดสร้างสรรค์ 
O - Optimization ความมีประโยชน์คุ้มค่า 
P - Prestige ความมีเกียรติภูมิ 
A - Ability ความสามารถ 
G - Generosity ความมีน้ าใจ 
 

พันธกิจ 
1. มุ่งผลิตบัณฑิตและพัฒนาบุคลากรที่มีคุณภาพทั้งด้านความรู้ ด้านความสามารถ 

และด้านคุณธรรม 
2. สร้างงานวิจัยที่มีคุณภาพเพ่ือสร้างองค์ความรู้ภายใต้บริบทระดับภูมิภาค ระดับชาติ 

และระดับนานาชาติ 
3. ให้บริการวิชาการต่อสังคม เพ่ือเสริมสร้างความเข้มแข็งให้แก่ชุมชนและสังคม 
4. ท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรมในระดับชุมชน ท้องถิ่น เพ่ือรักษาประเพณีและค่านิยม 

อันดีงาม 
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2.3.2 โครงสร้างองค์กร 
 วิทยาลัยการเมืองการปกครอง มหาวิทยาลัยมหาสารคาม มีโครงสร้างองค์กรประกอบด้วย   
3 ส่วนคือ  

1. ส านักงานเลขานุการวิทยาลัยการเมืองการปกครอง  
- กลุ่มงานนโยบาย แผนและคลัง 
- กลุ่มงานบริหาร 
- กลุ่มงานวิชาการและพัฒนนิสิต 

2. หลักสูตร 
2.1 หลักสูตรระดับปริญญาตรี (รัฐศาสตรบัณฑิต) 

- วิชาเอกการเมืองการปกครอง 
- วิชาเอกรัฐประศาสนศาสตร์ 
- วิชาเอกความสัมพันธ์ระหว่างประเทศ 

2.2 ระดับบัณฑิตศึกษา 
- ปริญญาโท หลักสูตรรัฐศาสตรมหาบัณฑิต (ร.ม.)  
- ปริญญาเอก หลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชารัฐศาสตร์ (ปร.ด.) 

3. ศูนย์บริการวิชาการ  
- ศูนย์ศึกษาสิทธิมนุษยชนและสันติวิธี 
- ศูนย์การจัดการข้อมูลสาธารณะ 
- ศูนย์ความเป็นเลิศเพ่ือกี่พัฒนาศักยภาพพลเมือง 
- ศูนย์นโนบายสาธารณะเชิงสร้างสรรค์ 
- ศูนย์วิจัยการเมืองท้องถิ่นอีสานและอาเซียน 
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ภาพที่ 2-1 โครงสร้างองค์กรวิทยาลัยการเมืองการปกครอง  
 

วิทยาลัยการเมืองการปกครอง 

มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 

ส านักงานเลขานุการ 

วิทยาลัยการเมืองการปกครอง 
- กลุ่มงานนโยบาย แผนและคลัง 

- กลุ่มงานบริหาร 

- กลุ่มงานวิชาการและพัฒนนิสิต 

 

หลักสูตร/การจัดการเรียนการสอน 
หลักสูตรระดับปริญญาตรี (รัฐศาสตรบัณฑิต) 
- วิชาเอกการเมืองการปกครอง 

- วิชาเอกรัฐประศาสนศาสตร์ 
- วิชาเอกความสัมพันธ์ระหว่างประเทศ 

ระดับบัณฑิตศึกษา 

- ปริญญาโท หลักสูตรรัฐศาสตรมหาบัณฑิต (ร.ม.)  
-  ปริญญาเอก หลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต    

สาขาวิชารัฐศาสตร์ (ปร.ด.)  
 

ศูนย์บริการวิชาการ 
- ศูนย์ศึกษาสิทธิมนุษยชนและสันติวิธี 
- ศูนย์การจัดการข้อมูลสาธารณะ 

- ศูนย์ความเป็นเลิศเพ่ือกี่พัฒนาศักยภาพพลเมือง 

- ศูนย์นโนบายสาธารณะเชิงสร้างสรรค์ 
- ศูนย์วิจัยการเมืองท้องถิ่นอีสานและอาเซียน 

มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 
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2.3.3 โครงสร้างการบริหาร 
 วิทยาลัยการเมืองการปกครอง มหาวิทยาลัยมหาสารคาม มีโครงสร้างการบริหารประกอบ   
ไปด้วย คณบดีและรองคณบดีวิทยาลัยการเมืองการปกครองเป็นผู้บริหารขององค์กร โดยมีหัวหน้า
ส านักงานเลขานุการเป็นผู้ก ากับดูแลภายในส านักงาน ซึ่งแบ่งเป็น 3 กลุ่มงานคือ หัวหน้ากลุ่มงาน
นโยบาย แผนและคลัง หัวหน้ากลุ่มงานบริหาร หัวหน้ากลุ่มงานวิชาการและพัฒนานิสิต (ภาพท่ี 2-2) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 2-2 โครงสร้างการบริหารวิทยาลัยการเมืองการปกครอง  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

อธิการบดี 
มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 

คณะกรรมการประจ า 

วิทยาลัยการเมืองการปกครอง 
 

คณบดีวิทยาลัยการเมืองการปกครอง 

รองคณบดีวิทยาลัยการเมืองการปกครอง 

หัวหน้าส านักงานเลขานุการ 

หัวหน้ากลุ่มงานนโยบาย แผนและคลัง หัวหน้ากลุ่มงานวิชาการและพฒันา
นิสิต 

หัวหน้ากลุ่มงานบริหาร 
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2.3.4 โครงสร้างการปฏิบัติการ 
วิทยาลัยการเมืองการปกครอง มหาวิทยาลัยมหาสารคาม มีการจัดโครงสร้างการปฏิบัติการ

ออกเป็น 3 กลุ่มงานหลัก (ภาพท่ี 2-3) คือ 
1. กลุ่มงานนโยบาย แผนและคลัง  

- งานนโยบาย แผนและคลัง 
- งานงบประมาณ 
- งานประกันคุณภาพการศึกษา 
- งานบริหารความเสี่ยงและควบคุมภายใน 
- งานจัดการความรู้ 
- งานพัฒนาข้อมูลสารสนเทศ 
- งานการเงินและบัญชี 
- งานพัสดุ 

2. กลุ่มงานบริหาร 
- งานสารบรรณและเลขานุการคณบดี 
- งานบุคคล 
- งานยานยนต์และอาคารสถานที่ 
- งานท านุบ ารุงศิลปะและวัฒนธรรม 
- งานสื่อสารองค์กร 
- งานนิติกร 

3. กลุ่มงานวิชาการและพัฒนานิสิต 
- งานวิชาการปริญญาตรี 
- งานบัณฑิตศึกษา 
- งานบริการวิชาการ  
- งานวิจัย และวิเทศสัมพันธ์ 
- งานพัฒนานิสิต 
- งานห้องสมุด 
- งานวารสารการเมืองการปกครอง 
- งานโครงการผลิตและเผยแพร่ต าราและผลงานวิชาการ 
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คณบดีวิทยาลัยการเมืองการปกครอง 

รองคณบดวีิทยาลัยการเมืองการปกครอง 

หัวหน้าส านักงานเลขานุการ 

หัวหน้ากลุ่มงานบริหาร 
- งานสารบรรณและเลขานุการคณบดี 
- งานบุคคล 

- งานยานยนต์และอาคารสถานที่ 
- งานท านุบ ารุงศิลปะและวัฒนธรรม 

- งานสื่อสารองค์กร 

- งานนิติกร 

 

หัวหน้ากลุ่มงานวิชาการและพัฒนานิสิต 
- งานวิชาการปริญญาตรี 
- งานบัณฑิตศึกษา 
- งานบริการวิชาการ  
- งานวิจัย และวิเทศสัมพันธ์ 
- งานพัฒนานิสิต 
- งานห้องสมุด 
- งานวารสารการเมืองการปกครอง 
- งานโครงการผลิตและเผยแพร่ต าราและ

ผลงานวิชาการ 
 

หัวหน้ากลุ่มงานนโยบาย แผนและคลัง 

- งานนโยบาย แผนและคลัง 

- งานงบประมาณ 

- งานประกันคุณภาพการศึกษา 

- งานบริหารความเสี่ยงและควบคุมภายใน 

- งานจัดการความรู้ 
- งานพัฒนาข้อมูลสารสนเทศ 

- งานการเงินและบัญชี 
- งานพัสดุ 

 

 

ภาพที่ 2-3 โครงสร้างการปฏิบัติการวิทยาลัยการเมืองการปกครอง  
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2.3.5  โครงสร้างการปฏิบัติงาน  
การปฏิบัติงานในต าแหน่งเจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไปปฏิบัติการ ภายใต้ส่วนงานของส านักงาน

เลขานุการวิทยาลัยการเมืองการปกครอง ในส่วนของกลุ่มงานวิชาการและพัฒนานิสิต ซึ่งได้รับภารกิจ
ให้ปฏิบัติงานดังนี้ งานวารสารการเมืองการปกครอง งานโครงการผลิตและเผยแพร่ต าราและผลงาน
วิชาการ งานบริหารงานทั่วไป และงานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 

 
2.3.5.1 งานวารสารการเมืองการปกครอง 

1) จัดท า รวบรวม จัดเก็บข้อมูล ตรวจต้นฉบับวารสาร 
2) น าเสนอบทความให้กองบรรณาธิการวารสารพิจารณา 
3) เสนอบทความให้ผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณา 
4) ประสานงานรวบรวมบทความจากผู้ทรงคุณวุฒิ เพ่ือแก้ไขตามค าแนะน า 
5) จัดท าแบบตอบรับการตีพิมพ์บทความ 
6) ประชุมกองบรรณาธิการวารสาร 
7) จัดท าเอกสารเบิกจ่ายค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิ 
8) จัดท ารูปเล่มวารสารและกองบรรณาธิการวารสารพิจารณาก่อนจัดส่งโรงพิมพ์ 
9) ปรับปรุงและพัฒนาคุณภาพวารสารวิชาการให้เป็นไปตามเกณฑ์มาตรฐานของ

วารสารระดับชาติและนานาชาติ 
 
2.3.5.2 งานโครงการผลิตและเผยแพร่ต าราและผลงานวิชาการ 

1) ประสานงานงบประมาณผลิตและเผยแพร่ต ารา และผลงานวิชาการ 
2) รวบรวมเอกสารในการผลิตต ารา หนังสือ และผลงานวิชาการเบื้องต้น            

ส่งผู้ทรงคุณวุฒิอ่านพิจารณาผลงาน 
3) จัดท าค าสั่งแต่งตั้งผู้ประเมินผลงาน 
4) จัดท าแบบประเมินผลงานและส่งไปยังผู้ประเมิน 
5) จัดท าเอกสารเบิกจจ่ายค่าตอบแทนการอ่านประเมินผลงาน 
6) จัดท าต้นฉบับ ด าเนินการขอเลข ISBN และจัดส่งต้นฉบับให้กับโรงพิมพ์เพ่ือผลิต      

เป็นรูปเล่ม 
7) จัดท าขออนุมัติเบิกจ่ายค่าจัดพิมพ์ผลงาน 
8) จัดเผยแพร่ต ารา หนังสือ และผลงานวิชาการที่เสร็จสมบูรณ์แก่มหาวิทยาลัย 

และหน่วยงานต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
 
2.3.5.3 งานบริหารงานทั่วไป  

1) งานเอกสารการเงินและพัสดุ 
2) งานประกันคุณภาพ 
3) งานโครงการและบริการวิชาการ 
4) งานการประชุมและรายงานการประชุม 
5) งานอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมายจาก หัวหน้าส านักงาน/ คณบดีฯ 
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2.3.5.4 งานอ่ืน ๆ ท่ีได้รับมอบหมาย 
1) งานผู้ประสานงานสาขาวิชา 
2) งานโครงการบริการวิชาการ 
3) งานศูนย์ความเป็นเลิศเพ่ือการพัฒนาศักยภาพพลเมือง 
4) งานศูนย์พัฒนานโยบายสาธารณะเชิงสร้างสรรค์   
5) งานเลขานุการผู้บริหาร 
6) งานอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมายจาก หัวหน้าส านักงาน/ คณบดีฯ 
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แผนภาพ 2-4 โครงสร้างการปฏิบัติงานเจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป (ว่าที่ ร.ต.กวินทร์ พิมจันนา) 

 

งานบริหารงานทั่วไป 

คณบดีวิทยาลัยการเมืองการปกครอง 

รองคณบดวีิทยาลัยการเมืองการปกครอง 

หัวหน้าส านักงานเลขานุการ 

 

งานวารสารการเมืองการปกครอง 
 

 

บรรณาธิการวารสารการเมืองการปกครอง 

งานโครงการผลิตและเผยแพร่ต าราและ
ผลงานวิชาการ 

 

งานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 

หัวหน้ากลุ่มงานวิชาการและพัฒนานิสิต 

เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป 
(ว่าที ่ร.ต.กวินทร์ พิมจันนา) 
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บทที่ 3 
 

หลักเกณฑ์และวิธีการในการปฏิบัติงาน 
 

3.1 หลักเกณฑ์และวิธีการในการปฏิบัติงาน 
วารสารการเมืองการปกครองได้ด าเนินงานจัดท าวารสารวิชาการที่ได้รับการประเมินคุณภาพวารสาร

ที่อยู่ ในฐานข้อมูลของศูนย์ดัชนีการอ้างอิงวารสารไทย (TCI) โดยตามข้อก าหนดเกณฑ์ เชิงปริมาณ               
ในการประเมินคุณภาพวารสารวิชาการที่อยู่ในฐานข้อมูล TCI รอบที่ 4 (2563- 2567) มีดังนี้ (ศูนย์ดัชนี      
การอ้างอิงวารสารไทย, 2562) ซึ่งแบ่งเป็นดังนี ้

 
1) เกณฑ์เชิงปริมาณในการประเมินคุณภาพวารสารวิชาการที่อยู่ในฐานข้อมูล TCI   
เกณฑ์หลัก (เป็นเกณฑ์ท่ีไม่คิดเป็นคะแนน แต่วารสารกลุ่ม 1 ต้องผ่านเกณฑ์หลักนี้ทุกข้อ) 

1. วารสารต้องออกตรงตามเวลาที่ก าหนด 
2. วารสารมีเลขมาตรฐานสากลประจ าวารสาร (ISSN) ที่จดทะเบียนถูกต้องตามหลักสากล 
3. วารสารต้องมีเว็บไซต์ที่มีข้อมูลครบถ้วน 
4. บทความมีรูปแบบการตีพิมพ์ที่ได้มาตรฐาน 

เกณฑ์รอง (เป็นเกณฑ์ท่ีคิดเป็นคะแนน โดยมีคะแนนเต็ม 20 คะแนน) 
1. วารสารต้องมี citation ที่ตรวจสอบได้จากฐานข้อมูล TCI 
2. วารสารต้องมีกองบรรณาธิการเป็นผู้ทรงคุณวุฒิมาจากหลากหลายหน่วยงาน 
3. วารสารต้องตีพิมพ์บทความที่มีผู้นิพนธ์มาจากหลากหลายหน่วยงานทั้งภายในและ

ภายนอก 
4. วารสารมีรูปแบบการอ้างอิงที่ถูกต้องตามมาตรฐาน 
5. วารสารมีกระบวนการประเมินคุณภาพจากผู้ทรงคุณวุฒิก่อนตีพิมพ์ 
6. วารสารต้องมีระบบการจัดการวารสารแบบออนไลน์ 
7. คุณภาพของบทความในวารสาร 
8. เกณฑ์คุณภาพอ่ืนๆ 

 
การพิจารณาประเมินกลุ่มวารสาร 
กลุ่มที่ 1 : วารสารที่ผ่านการรับรองคุณภาพของ TCI และอยู่ในฐานข้อมูล TCI และจะถูกคัดเลือก  

เข้าสู่ ฐานข้อมูล ASEAN Citation Index (ACI) ต่อไป  พิจารณาจากวารสารที่ ผ่ านเกณฑ์หลักทุกข้อ           
และมีคะแนนในเกณฑ์รองรวมกันไม่ต่ ากว่า 16 คะแนน (จากคะแนนเต็ม 20 คะแนน) 

กลุ่มที่ 2 : วารสารที่อยู่ระหว่างการปรับปรุงคุณภาพ และอยู่ในฐานข้อมูล TCI พิจารณาจากวารสาร   
ที่ผ่านเกณฑ์หลัก และมีคะแนนในเกณฑ์รองรวมกัน ระหว่าง 10-15 คะแนน (จากคะแนนเต็ม 20 คะแนน) 

กลุ่มที่ 3 : วารสารที่ไม่ผ่านการรับรองคุณภาพ และอาจไม่ปรากฏอยู่ในฐานข้อมูล TCI ในอนาคต
พิจารณาจากวารสารที่ไม่ผ่านเกณฑ์หลัก หรือ มีคะแนนในเกณฑ์รองรวมกันต่ ากว่า 10 คะแนน (จากคะแนนเต็ม 
20 คะแนน) หรือ ไม่ส่งข้อมูลเพื่อขอรับการประเมินภายในระยะเวลาที่ก าหนด 
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 ตารางที่ 3-1 เกณฑก์ารให้คะแนนการประเมินคุณภาพวารสารวิชาการท่ีอยู่ในฐานข้อมูล TCI  
 

เกณฑ์หลกั 
ล าดับ เกณฑ์การพิจารณา  วิธีการพิจารณา การคิดคะแนน 

1. วารสารมีก าหนดออก     
ตรงเวลา 

ออกตรงตามเวลาทีก่ าหนดไว้ในกติกาของการตีพิมพ์ซึ่ง
เกณฑ์ข้อนี้เป็นเกณฑส์ าคญัที่สุดสาหรับวารสารที่อยู่ใน
ฐานข้อมูล TCI 

• ตรงเวลา 
• ไม่ตรงเวลา 

2. วารสารมีเลขมาตรฐานสากล
ประจ าวารสาร (ISSN)       
ที่จดทะเบียนถูกต้องตาม
หลักสากล 

วารสารมีการจดทะเบียน ISSN ที่ถูกต้องกับช่ือปัจจุบันของ
วารสาร (ช่ือวารสารภาษาอังกฤษ) โดยสามารถตรวจสอบ
ข้อมูลการจดทะเบยีน ISSN ได้ที่เว็บไซต์ 
https://portal.issn.org/ 

• มีการจดทะเบียนถูกต้อง ไม่
เป็นตัวสะกดแบบคาราโอเกะ 

• มีการจดทะเบียนไม่ถูกต้อง 

3. วารสารต้องมีเว็บไซต์ที่มี
ข้อมูลกติกาและรูปแบบ  
การตีพิมพ์ที่ครบถ้วน 

พิจารณาจากเว็บไซต์ของวารสาร ณ วันท่ีท าการประเมิน 
ควรประกอบไปด้วยข้อมลูพื้นฐาน ดังนี้ 
1) ข้อมูลบทความในฉบับซึ่งประกอบไปด้วย ช่ือบทความ 
และช่ือของผู้นิพนธ ์
2) Aim & scope ของวารสาร 
3) ข้อความที่ระบุประเภทบทความที่รับตีพิมพ์อย่างชัดเจน 
4) ก าหนดออก เช่น ปีละ 2 ฉบับ ฉบับท่ี 1 เดือน...ถึงเดือน
... ฉบับที่ 2 เดือน... ถึงเดือน... เปน็ต้น 
5) ข้อความที่ระบุประเภทของการ Peer-review (เช่น 
single blinded หรือ double blinded) 
6) ข้อความที่ระบุจานวนผู้ทรงคณุวุฒิประเมินต่อบทความ 
7) รายชื่อและที่อยู่ของกองบรรณาธิการทุกท่าน 
8) คาแนะนาสาหรบัผู้เขยีน และตอ้งระบุรูปแบบของการ
อ้างอิงที่ใช้หรือให้ตัวอย่างการใช้เอกสารอ้างอิง 

• มีครบถ้วน 
• ไม่มีหรือมีแตไ่ม่ครบถ้วน 

4 วารสารมีการตีพิมพ์
บทความที่มีรูปแบบ       
การตีพิมพ์ที่ได้มาตรฐาน 

พิจารณาจากข้อมูลบทความในแตล่ะฉบับ ควรประกอบไป
ด้วยข้อมูลพื้นฐาน ดังนี ้
กรณีที่บทความเป็นภาษาอังกฤษ 
1) ช่ือบทความภาษาอังกฤษ 
2) ช่ือและสังกัดผู้นิพนธ์ภาษาอังกฤษครบถ้วนทุกคน 
3) บทคัดย่อภาษาอังกฤษ 
4) ค าส าคัญภาษาอังกฤษ 
กรณีที่บทความเป็นภาษาไทยหรือภาษาอื่น เช่น ภาษาจีน, 
ภาษามลายู เป็นต้น 
1) ช่ือบทความภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 
2) ช่ือและสังกัดผู้นิพนธ์ภาษาไทยและภาษาอังกฤษครบถ้วน
ทุกคน 
3) บทคัดย่อภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 
4) ค าส าคัญภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 
 
 
 
 

• มีครบถ้วน 
• ไม่ครบถ้วน 
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เกณฑ์รอง 
ล าดับ เกณฑ์การพิจารณา  วิธีการพิจารณา การคิดคะแนน 

1. วารสารมี citation ที่
ตรวจสอบได้จากฐาน   
ข้อมูล TCI 

พิจารณา citation/article เฉลีย่ของวารสารในฐานข้อมลู 
TCI 3 ปีย้อนหลัง ( พ.ศ. 2559 - 2561) ตามสาขาของ
วารสารดังนี ้
1) Life Sciences 
2) Social Sciences 
3) Physical Sciences 
4) Health Sciences 

• citation/article เฉลี่ยที่ 
percentile 70-100     
เท่ากับ 2 คะแนน 

• citation/article เฉลี่ยที่ 
percentile 30-69      
เท่ากับ 1 คะแนน 

• citation/article เฉลี่ยที่ 
percentile ต่ ากว่า 30 
เท่ากับ 0 คะแนน 

2. วารสารมีกองบรรณาธิการ
เป็นผู้ทรงคณุวุฒิมาจาก
หลากหลายหน่วยงาน 

พิจารณาจากท่ีอยู่ของผู้ทรงคุณวฒุิในกองบรรณาธิการ
วารสารโดยต้องมีกองบรรณาธิการจากหน่วยงานอื่นที่ไม่ใช่
หน่วยงานท่ีจัดทาวารสาร 

• ผู้ทรงคุณวุฒิต่างหน่วยงาน       
≥ 50% เท่ากับ 2 คะแนน 

• 25% ≤ ผู้ทรงคุณวุฒิต่าง
หน่วยงาน < 50%       
เท่ากับ 1 คะแนน 

• ผู้ทรงคุณวุฒิต่างหน่วยงาน        
< 25% เท่ากับ 0 คะแนน 

3. วารสารตีพิมพ์บทความทีม่ี   
ผู้นิพนธ์มาจากหลากหลาย
หน่วยงานท้ังภายในและ
ภายนอก 

พิจารณาจากท่ีอยู่ของผู้นิพนธบ์ทความ โดยต้องมีบทความ
จากหน่วยงานอื่นที่ไม่ใช่หน่วยงานที่จัดทาวารสาร (ในกรณีที่
บทความมีผู้นิพนธท์ั้งจากหน่วยงานภายในและหน่วยงาน
ภายนอกจะถือว่าเป็นบทความจากหน่วยงานภายนอก) 

• บทความจากหน่วยงานอ่ืน        
≥ 50% เท่ากับ 2 คะแนน 

• 25% ≤ บทความจาก
หน่วยงานอ่ืน < 50%   
เท่ากับ 1 คะแนน 

• บทความจากหน่วยงานอ่ืน         
< 25% เท่ากับ 0 คะแนน 

 
4. วารสารมีการอ้างอิง         

ที่ถูกต้องตามมาตรฐาน 
พิจารณาจากรูปแบบการอ้างอิงของบทความ โดยจะต้องมี
การอ้างอิงตรงตามรูปแบบที่วารสารก าหนดไว ้

• การอ้างอิงตรงตามรูปแบบ    
ที่วารสารก าหนด           
เท่ากับ 1-2 คะแนน 

• การอา้งอิงไม่ตรงตามรูปแบบ
ที่วารสารก าหนด         
เท่ากับ 0 คะแนน 

5. บทความทุกบทความต้อง    
มีการควบคุมคุณภาพจาก
ผู้ทรงคุณวุฒิ (peer 
review) 

พิจารณาจาก 
1) การเลือกผู้ทรงคณุวุฒิได้ตรงตามสาขาวิชา 
2) บทความจากผู้นิพนธ์ภายในต้องได้รับการพิจารณาจาก
ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกหน่วยงานทีจ่ัดท าวารสาร และไม่มสี่วน
ได้สว่นเสียกบัผู้นิพนธ์ 
3) ความเข้มข้นในการประเมินคณุภาพบทความ 
หมายเหตุ 
ส าหรับวารสารที่อยู่ในระบบ ThaiJO ไมต่้องส่งเอกสาร
หลักฐานการประเมินบทความ 
 

• มีครบทุกข้อ               
เท่ากับ 3 คะแนน 

• มี 2 ข้อ เท่ากับ 2 คะแนน 
• มี 1 ข้อ เท่ากับ 1 คะแนน 
• ไม่มีข้อมลู เท่ากับ 0 คะแนน 
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เกณฑ์รอง 
ล าดับ เกณฑ์การพิจารณา  วิธีการพิจารณา การคิดคะแนน 

6. วารสารต้องมีระบบการ
จัดการวารสารแบบออนไลน์ 
(โดยมีหลักฐาน 
submission, review และ 
editor decision บน
เว็บไซต์) หรือระบบ Online 
Journal System (OJS) 

พิจารณาจากเว็บไซต์ของวารสาร ณ วันท่ี TCI ท าการ
ประเมินว่ามีระบบการจดัการวารสารแบบออนไลน์และ       
มีการใช้งานอย่างต่อเนื่องหรือไม ่

• มีระบบการจัดการวารสาร
แบบออนไลน์ และมีการใช้
งานอย่างต่อเนือ่ง        
เทา่กับ 1-2 คะแนน 

• ไม่ มีระบบการจัดการวารสาร
แบบออนไลน์             
เทา่กบั 0 คะแนน 

7. วารสารตีพิมพ์บทความทีม่ี
คุณภาพ 

พิจารณาจากบทความที่วารสารสง่เข้ามาให้ท าการประเมิน 
10 บทความ ในช่วงเวลา 3 ปีย้อนหลัง โดยจะพิจารณาจาก 
1) ความชัดเจนและรายละเอียดของบทคัดย่อ (Clarity of 
abstracts) 
2) คุณภาพของบทความสอดคล้องกับวัตถุประสงค์และ
ขอบเขตของวารสาร (Quality and conformity to the 
stated aim and scope of the journal) 
3) องค์ประกอบและความง่ายของการอา่นบทความ 
(Readability of articles) 
4) องค์ความรู้ใหม่ (Originality and Body of Knowledge) 
 

• คะแนน 0-5 คะแนน      
ขึ้นอยู่กับการพิจารณา     
ของคณะผู้ทรงคณุวุฒิ 

8. เกณฑ์คณุภาพอื่นๆ 1. มีการระบุวันทีร่ับบทความ (received), วันแก้ไขบทความ 
(revised), วันตอบรบับทความ (accepted) โดยใช้กับ
บทความตั้งแต่ปี 2562 เป็นต้นไป 
2. มีเนื้อหาและรายละเอียดของ Publication Ethics 

• มี 2 ข้อ เท่ากับ 2 คะแนน 
• มี 1 ข้อ เท่ากับ 1 คะแนน 
• ไม่มีข้อมลู เท่ากับ 0 คะแนน 

 

 2) หลักเกณฑ์การประเมินคุณภาพวารสารฐานข้อมูล ASEAN Citation Index (ACI)  
หลักเกณฑ์การประเมินคุณภาพวารสารเพื่อเข้าสู่ฐานขอ้มูล ACI (ASEAN Citation Index, 2020b)  
เกณฑ์หลัก  

1. บทความจะต้องมีการควบคุมคุณภาพหรือประเมินโดยผู้ทรงคุณวุฒิ (peer review)  
2. วารสารออกตรงตามเวลาที่ก าหนด  

เกณฑ์รอง  
1. วารสารมีอายุการตีพิมพ์ไมน่้อยกว่า 3 ปี หรือตีพิมพ์มากกว่า 6 ฉบับ  
2. วารสารมีการอ้างอิงในฐานข้อมูล TCI หรือฐานขอ้มูลนานาชาติอ่ืน ๆ  
3. วารสารตีพิมพ์บทความที่มีผู้เขียนมาจากหลากหลายหน่วยงานหรือหลากหลายประเทศ  
4. วารสารมีกองบรรณาธิการที่มาจากหลากหลายหน่วยงานหรือหลากหลายประเทศ  
5. วารสารมีรูปแบบและนโยบายการตีพิมพ์ที่ชัดเจน  
6. วารสารมีการตีพิมพ์ในรูปแบบเดียวกัน เช่น การอ้างอิงในบทความ ภาพประกอบ ตาราง 

สมการ เป็นต้น โดยข้อมูลที่ต้องเป็นภาษาอังกฤษ ได้แก่ (พิพัฒน์ นนทนาธรณ์, 2559)  
- ชื่อบทความ  
- บทคัดยอ่  
- ชื่อผู้แตง่และสังกัด  
- เอกสารอา้งอิง  
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7. วารสารมีเว็บไซต์ที่อัพเดทและทันสมัย (ควรเป็นภาษาอังกฤษ)  
8. วารสารมีระบบการเผยแพร่แบบอิเล็กทรอนิกส์ออนไลน ์ 

 
3) หลักเกณฑ์การประเมินคุณภาพวารสารฐานข้อมูล Scopus  
สถาบัน Scopus ได้ก าหนดเกณฑ์คุณภาพของวารสารวิชาการในการคัดเลือกเข้าสู่ฐานข้อมูล        

ของ สถาบัน 5 เกณฑห์ลัก ดังนี้ (ศูนย์ดัชนีการอ้างอิงวารสารไทย, 2563ข)  
1. นโยบายวารสาร (journal policy) ประกอบด้วย  

- มีสาระสังเขปเป็นภาษาอังกฤษ  
- บทความมีรายการอา้งอิง  
- วารสารมีนโยบายที่ชัดเจน  
- การประเมินบทความ มีหลายระดับ เช่น แบบเปดิ แบบไมรู่้จักกันทั้งผู้เขียนและผู้อ่าน เป็นตน้  
- ความหลากหลายของกองบรรณาธิการ  
- ความหลากหลายของผู้เขียนบทความ 

2. การน าเสนอเนื้อหา (presentation of content) ประกอบด้วย  
- ความสอดคล้องของเนื้อหากับนโยบายวารสาร  
- ความชัดเจนถูกต้องของสาระสังเขป  
- ความสัมพันธ์กับวัตถุประสงคท์ี่ก าหนดไว้ของวารสาร  
- การน าเสนอที่งา่ยต่อการอ่านบทความ  

3. การอ้างถึง (citedness) ประกอบด้วย  
- จ านวนการอางถึงวารสาร  
- จ านวนการอางถึงผลงานของบรรณาธิการ  

4. การตรงต่อเวลา (timeliness) ประกอบด้วย  
- การออกตามก าหนดเวลาที่ระบุไว้  

5. การเข้าถึง (accessibility) ประกอบด้วย  
- มีเนื้อหาให้บริการในรูปออนไลน์  
- มีเว็บไซต์เป็นภาษาอังกฤษ  
- คุณภาพของเว็บไซต ์ 

 
4) หลักเกณฑ์การประเมินคุณภาพวารสารฐานข้อมูล ISI  
ฐานขอ้มูล ISI ได้ก าหนดเกณฑ์คุณภาพของวารสารวิชาการในการคัดเลือกเข้าสู่ฐานข้อมูลของสถาบัน 

4 เกณฑห์ลัก ดังนี้ (ศูนย์ดัชนีการอ้างอิงวารสารไทย, 2563ค)  
1. มาตรฐานทั่วไปของวารสาร (basic journal standard) ประกอบด้วย  

- ความตรงต่อเวลาของวารสาร (timeliness of publication)  
- วารสารปฏิบัติตามข้อก าหนดของบรรณาธิการนานาชาติ  ( international editorial 

conventions) คือ ชื่อวารสารต้องมีความชัดเจน ชื่อบทความให้ รายละเอียดอย่างพอเพียง รวมทั้งมี
สาระสังเขป มีรายการอ้างอิง ที่สมบูรณ ์ถูกต้อง ครบถ้วน และมีสถานที่ติดต่อผู้เขียนทุกคนอย่างสมบูรณ์  

- วารสารมีบทความฉบับเต็มเป็นภาษาอังกฤษ  
- วารสารมีกระบวนการพิจารณากลั่นกรองโดยผู้ทรงคุณวุฒิ (peer review process)  
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2. ความคิดเห็นของกองบรรณาธิการของสถาบัน ISI (editorial content) ประกอบด้วย  
- ความจ าเพาะเจาะจงและชื่อเสียงของวารสาร 
- คุณภาพของบทความ และกองบรรณาธิการ  

3. ความเป็นสากลของวารสาร (international diversity) ประกอบด้วย  
- ความหลากหลายของผู้ที่ส่งบทความมาตีพิมพ์  
- ความหลากหลายของกองบรรณาธิการ 

4. การวิเคราะห์การอ้างถึง (citation analysis) ประกอบด้วย  
- การอ้างถึงในภาพรวม  
- ค่าดัชนีผลกระทบการอ้างอิง  
- อัตราการอ้างอิงตัวเองของวารสาร 

 
3.2 วิธีการปฏิบัติงาน 
 3.2.1 โครงสร้างของการปฏิบัติงานวารสารการเมืองการปกครอง 
 วารสารการเมืองการปกครอง ได้รับการสนับสนุนในการจัดท าวารสารจากวิทยาลัยการเมือง          
การปกครอง มหาวิทยาลัยมหาสารคาม โดยมีคณบดีวิทยาลัยการเมืองการปกครองเป็นที่ปรึกษา             
และมีกองบรรณาธิการที่มาจากหลายหลายสถาบัน ประกอบด้วย (ข้อมูล ปี พ.ศ. 2566) 
 บรรณาธิการ (Editor-in-Chief) 
      รองศาสตราจารย์ ดร.สัญญารัตน์ มีสุวรรณ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 
  รองบรรณาธิการ (Associate Editors) 
      ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.วนิดา พรมหล้า  มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 
      อาจารย์ ดร.จีรวัฒน์ เจริญสุข   มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 
      อาจารย์ ดร.คู่บุญ จารุมณี   มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 
      อาจารย์ ดร.ประสงค์ชัย เศรษฐสุรวิชญ์  มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 
  ที่ปรึกษาวารสาร (Journal’s Advisor) 
      รองศาสตราจารยสีดา สอนศรี   มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 
  กองบรรณาธิการ (Editorial Board) 
      Ahmad Aldrie Amir, Universiti Kebangsaan Malaysia, Malaysia 
      Amanda L.Kennedy, Queensland University of Technology, Brisbane, Australia 
      Antonio P. Contreras, De La Salle University, Philippines 
      Eko Priyo Purnomo, University Muhammadiyah Yogyakarta, Indonesia 
      Gamolporn Sonsri, Mahidol University, Thailand 
      Godwin Ehiarekhian Oboh, Benson Idahosa University, Nigeria 
      Hidayat Ullah Khan, National University of Modern Languages, Pakistan 
      Imon Chowdhooree, BRAC University, Bangladesh 
      James Ockey, University of Canterbury, Christchurch, New Zealand          
      Jenn-Jaw Soong, National Cheng Kung University, Taiwan 
      Kristoffer B. Berse, University of the Philippines, Philippines 
      Mohammad Zahidul Islam Khan, American International University, Bangladesh 
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      Muhammad Kashan Surahio, Hefei University of Technology, China 
      Poowin Bunyavejchewin, Thammasat University, Thailand 
      Sharima Ruwaida Abbas, Universiti Utara Malaysia, Malaysia 
      Somboon  Sirisunhirun, Mahidol University, Thailand 
      Somchai Phatharathananunth, Mahasarakham University, Thailand 
  

เลขานุการกองบรรณาธิการ (Editorial Assistants):  
      ว่าที่ร้อยตรีกวินทร์ พิมจันนา มหาวิทยาลัยมหาสารคาม (เลขานุการฯ) 
      นายวรฉัตร รุ่งวิริยะวณิช มหาวิทยาลัยมหาสารคาม (ผู้ช่วยเลขานุการฯ) 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนภาพ 3-1 โครงสร้างการปฏิบัติงานวารสารการเมืองการปกครอง 
 
 
 
 

 

บรรณาธิการ (Editor-in-Chief) 
รศ.ดร.สัญญารัตน์ มีสุวรรณ 

รองบรรณาธิการ (Associate Editors) 
ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.วนิดา พรมหล้า
อาจารย์ ดร.จีรวัฒน์ เจริญสุข  
อาจารย์ ดร.คู่บุญ จารุมณ ี
อาจารย์ ดร.ประสงคช์ัย เศรษฐสุรวิชญ์ 

เลขานุการกองบรรณาธิการ 
 (Editorial Assistants) 

ว่าที่ร้อยตรีกวินทร์ พิมจันนา 

ผู้ช่วยเลขานุการกองบรรณาธิการ 
นายวรฉัตร รุ่งวิริยะวณชิ 
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3.2.2 ลักษณะการปฏิบัติงานของวารสารการเมืองการปกครอง 
วารสารการเมืองการปกครอง (Journal of Politics and Governance) จัดท าขึ้นเพ่ือเป็นสื่อกลาง          

ในการเผยแพร่ผลงานทางวิชาการให้มีมาตรฐานเทียบเคียงกับระดับชาติ ระดับนานาชาติ หรือระดับส ากล 
และเป็นการเสริมสร้างศักยภาพทางวิชาการของวิทยาลัยการเมืองการปกครอง มหาวิทยาลัยมหาสารคาม           
ซ่ึงวารสารการเมืองการปกครองได้เผยแพร่แบบรูปเล่ม ในปี พ.ศ. 2553 และเผยแพร่แบบออนไลน์ ในปี พ.ศ. 2556 
เป็นต้นมา  

  
วัตถุประสงค์การจัดท าวารสาร 
    1. เพ่ือเผยแพร่บทความวิจัย บทความวิชาการ และบทวิจารณ์หนังสือที่มีคุณภาพ แสดงถึง

ประโยชน์ทั้งในเชิงทฤษฎีและเชิงปฏิบัติ เพ่ือให้นักวิชาการ นักวิจัยและผู้สนใจทั่วไป สามารถน าไปพัฒนา   
หรือสร้างสรรค์องค์ความรู้ใหม่ และน าไปประยุกต์ใช้ในงานด้านรัฐศาสตร์และสาขาที่เก่ียวข้อง 

    2. เพ่ื อให้บริการวิชาการแก่สั งคมในรูปแบบการเผยแพร่ความรู้ทางรัฐศาสตร์และ             
สาขาที่เกี่ยวข้อง รวมทั้งเป็นสื่อกลางการแลกเปลี่ยนความคิดเห็น ประสบการณ์ระหว่างนักวิชาการ นักวิจัย       
และผู้สนใจทั่วไป  
  

การตีพิมพ์เผยแพร่ราย 4 เดือน (ปีละ 3 ฉบับ)  
    ฉบับที่ 1 มกราคม – เมษายน   
    ฉบับที่ 2 พฤษภาคม – สิงหาคม   
    ฉบับที่ 3 กันยายน – ธันวาคม  
  

เผยแพร่ในรูปเล่มและออนไลน์ทางเว็บไซต์ 
    https://www.tci-thaijo.org/index.php/jopag/index 

  

3.2.3 การเสนอบทความวิชาการ บทความวิจัย และบทวิจารณ์หนังสือ 
        บทความทุกบทความจะได้รับการพิจารณาขั้นต้นจากกองบรรณาธิการ เมื่อผ่านการกลั่นกรอง

ในรอบแรกจะส่งต่อให้ผู้ทรงคุณวุฒิ (peer reviewers) อย่างน้อย 3 คน โดยใช้ระบบ double blind review 
ประเมินคุณภาพบทความ ว่าอยู่ในเกณฑ์ที่สามารถตีพิมพ์ได้หรือไม่ หลังได้ผลการประเมินบรรณาธิการหรือ
เจ้าหน้าที่วารสารจะแจ้งให้ผู้เขียนบทความทราบผลการประเมินและให้ด าเนินการแก้ไขบทความตามเวลา     
ที่ก าหนด เมื่อได้รับบทความที่แก้ไขแล้วจากผู้เขียน บรรณาธิการจะพิจารณาความถูกต้องสมบูรณ์ของ
บทความอีกครั้ง โดยการเสนอบทความนั้นมีข้อก าหนด ดังนี้ 

 1) บทความจะต้องส่งทาง online submission  
 2) บทความที่จะตีพิมพ์ในวารสารการเมืองการปกครอง (JOPAG) ต้องเป็นบทความที่ไม่เคย
ได้รับการตีพิมพ์เผยแพร่ หรืออยู่ในระหว่างการพิจารณาตีพิมพ์ในวารสารอ่ืนๆ และการละเมิดลิขสิทธิ์         
เป็นความรับผิดชอบของผู้ส่งบทความโดยตรง 
 3) บทความที่ตีพิมพ์ใน proceedings ในการประชุมวิชาการระดับชาติและระดับนานาชาติ    
ที่ได้รับการประเมินจาก peer reviewers ในระดับ ดี-ดีมาก จะได้รับการพิจารณาให้ตีพิมพ์ในวารสาร
การเมืองการปกครอง ทั้งนี้บทความดังกล่าวจะต้องน าเข้าสู่กระบวนการประเมินของทางวารสารตามขั้นตอน
ใหม่อีกครั้ง 
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 4) ข้อคิดเห็นที่ปรากฏในบทความท่ีตีพิมพ์ในวารสารการเมืองการปกครอง ถือเป็นความคิดเห็น
ของผู้เขียนที่มิใช่ความรับผิดชอบของวารสารการเมืองการปกครอง 
 5) บทความ ข้อมูล เนื้อหาและรูปแบบใดๆที่ ปรากฏในวารสารการเมืองการปกครอง           
ถือเป็นลิขสิทธิ์ของวิทยาลัยการเมืองการปกครอง มหาวิทยาลัยมหาสารคาม หากบุคคลใดต้องการ             
น าส่วนใดส่วนหนึ่งของบทความไปเผยแพร่ต้องได้รับอนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรเท่านั้น 
 
 3.2.4 การรักษาคุณภาพมาตรฐานของวารสาร 

1) วารสารการเมืองการปกครองได้ พัฒนาการตีพิมพ์วารสารโดยมีการเผยแพร่ข้อมูล            
การตีพิมพ์ผ่านเว็บไซต์เป็นวารสารฉบับอิเล็กทรอนิกส์ เพ่ือให้ผู้ที่สนใจได้ทราบข้อมูลรายละเอียดของวารสารฯ   
ซึ่งประกอบด้วย ข้อแนะน าในการเขียนบทความ ค าแนะน าสาหรับการส่งบทความออนไลน์ และมีระบบ    
การสืบค้นวารสารและผลงานวิจัยที่ได้ตีพิมพ์ลงในวารสารฯ 

2) วารสารการเมืองการปกครอง มีการจัดประชุมปฏิบัติการพัฒนาคุณภาพวารสารวิชาการ     
โดยเชิญกองบรรณาธิการของวารสารวิชาการเข้าร่วมประชุม ซึ่งมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้กองบรรณาธิการ         
ได้แลกเปลี่ยนประสบการณ์และก าหนดแนวทางในการพัฒนาคุณภาพวารสารวิชาการ และเพ่ือพัฒนาคุณภาพ
วารสารฯให้ได้อยู่ในฐานข้อมูลระดับชาติ  

3) กองบรรณาธิการ และคณะผู้จัดท าวารสารฯ ได้เข้าร่วมประชุม “การประชุมเพ่ือการพัฒนา
คุณภาพวารสารวิชาการไทย ซึ่งศูนย์ดัชนีการอ้างอิงวารสารไทย หรือศูนย์ TCI ได้ร่วมมือกับ ส านักงานกองทุน
สนับสนุนการวิจัย (สกว.) ส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา (สกอ.) ที่จัดขึ้นในทุกครั้ง โดยการประชุม    
มีวัตถุประสงค์หลัก เพ่ือต้องการพัฒนาให้วารสารวิชาการไทยมีคุณภาพตามหลักเกณฑ์พ้ืนฐานวารสารวิชาการ
ระดับสากลให้มากยิ่งขึ้น 

 

3.2.5 การอ้างอิงและบรรณานุกรม 
เพ่ือให้การอ้างอิงท้ายบทความเป็นไปในรูปแบบมาตรฐานสากล กองบรรณาธิการจึงได้ก าหนด       

การอ้างอิง โดยใช้การอ้างอิงในเนื้อเรื่องรูปแบบ ชื่อ ปีส่วนการอ้างอิงท้ายบทความใช้ตามรูปแบบของ APA 
(American Psychological Association)  

ตัวอย่างการอ้างอิงและบรรณานุกรม (citation) และการลงรายการบรรณานุกรม แบบ APA        
ฉบับพิมพ์ครั้งที่ 6 (กวินทร์ พิมจันนา, 2563) 
 

1) การอ้างอิงแบบแทรกในเนื้อหาเป็นระบบนาม-ปี ให้ข้อมูลผู้แต่ง ปีพิมพ์ และเลขหน้าที่มีข้อความที่อ้างถึง 
รูปแบบ (ผู้แต่ง, ปีที่พิมพ์, เลขหน้า) ตัวอย่างเช่น  

(เสาวรักษ์ หงส์ไทย, 2561, น.85) 
(Burtch, 2011, p.26) 

กรณีมีการระบุชื่อผู้แต่งในเนื้อหาแล้ว ไม่ต้องใส่ไว้ในวงเล็บท้ายข้อความอีก  
รูปแบบ ผู้แต่ง (ปีที่พิมพ์, เลขหน้า) ตัวอย่างเช่น 

วชิรวัตติ์ อาริยะสิริโชติ (2561, น.43-44) 
Moe & Pathranakul (2004, pp.124-128)  

กรณีไม่ปรากฏเลขหน้าให้ลงแค่ผู้แต่งกับปีที่พิมพ์ ตัวอย่างเช่น 
สุชาติ แสงทอง (2540) 
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กรณีมีการระบุปีพิมพ์และผู้แต่งในเนื้อหาแล้ว ให้ระบุเฉพาะเลขหน้าที่อ้างถึงในวงเล็บเท่านั้น รูปแบบ 
ปีท่ีพิมพ์ ผู้แต่ง (เลขหน้า) ตัวอย่างเช่น 

ในปี 2548 วีระศักดิ์ เครือเทพ เห็นว่า “การเกิดขึ้นของนวัตกรรมท้องถิ่นมีหลายรูปแบบโดยท้องถิ่น  
มีบทบาทต่างกันออกไป...” (น.198) 

In 1997, According McGrew Anthony, “lines Guidelines of globalization can be 
summarized in the following characteristics” …(pp.76-78) 

 2) การเขียนรายการบรรณานุกรมตามหลักเกณฑ์ APA 
2.1) การอ้างอิงจากหนังสือหนังสือ 

ผู้เขียน 1 คน รูปแบบ  
ชื่อผู้แต่ง. (ปีท่ีพิมพ์). ชื่อเรื่อง (พิมพ์ครั้งที่). สถานที่พิมพ์: ส านักพิมพ์ ตัวอย่างเช่น 
เปรมใจ อารีจิตรานุสรณ์. (2548). ต ำรำชีวเคมี (พิมพ์ครั้งที่ 4). ขอนแก่น: ภาควิชาชีวเคมี

มหาวิทยาลัยขอนแก่น. 
จินตนา บุญบงการ. (2556). สภำพแวดล้อมทำงธุรกิจ (พิมพ์ครั้งที่ 9 ปรับปรุงเพิ่มเติม). กรุงเทพฯ: ส านักพิมพ์

แห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย. 
Pant, K. M. (2004). Science and technology: Textbook for Class VIII. New Delhi, India: National 

Council of Educational Research and Training. 
ผู้เขียนชาวไทย (เขียนชื่อเป็นภาษาอังกฤษ) ตัวอย่างเช่น 

Chatchay Suvannit. (1998). The integration of AIDS prevention and management into the 
Primary Health Care System. Nonthaburi: Office of Primary Health Care. 

Sodsri Thaithong. (1992). Malaria parasites. Bangkok: Research Division, Chulalongkorn 
University. 

Sunait Chutintaranond, & Than Tun. (1995). On both sides of the tenasserim range: History of 
Siamese Burmese relations. Bangkok: Chulalongkorn University Press. 

  

 ผู้เขียนชาวต่างประเทศ (เขียนชื่อเป็นภาษาไทย) ตัวอย่างเช่น 
ไวท,์ ไมเคิล. (2547). ฝรั่งหลังตะวันตก. กรุงเทพฯ: มติชน. 
คราเมส, แมนเฟรด. (2555). เรียนรู้จำกพระเจ้ำแผ่นดิน (พิมพ์ครั้งที่ 4). นนทบุรี: กรีนปัญญาญาณ. 
  

 ผู้เขียนที่มีอิสริยยศ ตัวอย่างเช่น 
ทิพยวดี ปราโมช ณ อยุธยา, คุณหญิง. (2553). มำรยำทยุคใหม่. กรุงเทพฯ: เนชั่นบุ๊คส์. 
ด ารงราชานุภาพ, สมเด็จพระเจ้าบรมวงศ์เธอ กรมพระยา. (2555). ประชุมพระนิพนธ์สรรพควำมรู้. กรุงเทพฯ: ศยาม. 
นริศรานุวัดติวงศ,์ สมเด็จพระเจ้าบรมวงศ์เธอ เจ้าฟ้ากรมพระยา. (2552). บันทึกเรื่องควำมรู้ต่ำง ๆ (พิมพ์ครั้งที่ 

3). กรุงเทพฯ: มูลนิธิเสถียรโกเศศ - นาคะประทีป. 
Prachakij-karacak, Phraya. (1995). Some languages of Siam translated by David Thomas and 

Sophana Srichampa. Bangkok: Institute of Language and Culture for Rural 
Development. Mahidol University. 

  

 ผู้เขียนที่มีสมณศักดิ์ ตัวอย่างเช่น 
สมเด็จพระญาณสังวร สมเด็จพระสังฆราช (เจริญ สุวฑฺฒโน). (2556). ญำณสังวรเทศนำ. กรุงเทพฯ: ส านักงาน

ปลัดส านักนายกรัฐมนตรี. 
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พระพรหมคุณาภรณ์ (ประยุทธ์ ปยุตฺโต). (2553). เรื่องเหนือสำมัญวิสัย: อิทธิปำฏิหำริย์ - เทวดำ (พิมพ์ครั้งที่ 5). 
กรุงเทพฯ: คณะพระนวกะ รุ่น มิ.ย. 2550 วิสาขบูชา. 

  

 ไม่ปรากฏชื่อผู้เขียน มีเฉพาะช่ือผู้รวบรวมหรือชื่อบรรณาธิการ 
1) กรณีหนังสือมีเฉพาะชื่อผู้รวบรวม หรือชื่อบรรณาธิการ ให้ระบุ (บ.ก.)., (Ed.)., (Eds.). ต่อท้ายชื่อ 

คั่นด้วยเครื่องหมายมหัพภาค (.) เว้นวรรค 1 ระยะ ตัวอย่างเช่น 
นิโลบล เนื่องตัน (บ.ก.). (2542). ชีวเคมี คณะแพทยศำสตร์ศิริรำชพยำบำล (พิมพ์ครั้งที่ 5). กรุงเทพฯ:        

คณะแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล. 
สมจิต หนุเจริญกูล, และอรสา พันธ์ภักดี (บ.ก.). (2555). กำรปฏิบัติกำรพยำบำลขั้นสูง: บูรณำกำรสู่กำรปฏิบัติ 

(พิมพ์ครั้งที่ 2 ฉบับปรับปรุง). นนทบุรี: สภาการพยาบาล กระทรวงสาธารณสุข. 
 อรุณวรรณ พฤทธิพันธุ์, ดุสิต สถาวร, พนิดา ศรีสันต์, และหฤทัย กมลาภรณ์ (บ.ก.). (2554). Optimizing 

practice in pediatric respiratory diseases. กรุงเทพฯ: ชมรมโรคระบบหายใจและเวชบ าบัด
วิกฤตในเด็กแห่งประเทศไทย. 

Smith, A. D. (Ed.). (1986). Endourology principle and practice. New York, NY: Thieme. 
  

2) หนังสือที่ไม่ปรากฏชื่อผู้เขียนและชื่อบรรณาธิการ ให้ใส่ ชื่อเรื่องของหนังสือแทนที่ชื่อผู้ เขียน 
ตัวอย่างเช่น 
อลังกำรแผ่นดินวัฒนธรรม. (2543). กรุงเทพฯ: การท่องเที่ยวแห่งประเทศไทย. 
 

 ผู้เขียน 2 คน 
หนังสือที่มีผู้เขียน 2 คน ให้ใส่ชื่อคนแรกก่อน คั่นด้วยเครื่องหมายจุลภาค ( , ) เว้นวรรคหนึ่งระยะ

ตามด้วยเครื่องหมาย “&” (Ampersand) (หรือใช้ “และ” ในการเขียนเอกสารอ้างอิง/ บรรณานุกรมใน
ภาษาไทย) และชื่อผู้เขียนคนที่ 2 ตัวอย่างเช่น 
กฤษฎา กฤษณะเศรณี, และรจนา นากาชิม่า. (2552). ญี่ปุ่นสีเขียว. กรุงเทพฯ: แมวกวัก. 
เจือจันทร์ จงสถิตอยู่, และอรุณศรี จิตต์แจ้ง. (2556). พลังเครือข่ำยในพ้ืนที่. กรุงเทพฯ: ส านักงานกองทุน

สนับสนุนการวิจัย. 
Smith, B., & Yamamoto, Y. (2001). The Japanese bath. Saltlake City, UT: Gibbs Smith. 
Hisrich, R. D., & Al-Dabbagh, A. (2013). Governpreneurship: Establishing a thriving   

entrepreneurial spirit in government. Cheltenham, England: Edward Elgar. 
  

 ผู้เขียน 3-7 คน 
ใส่ชื่อทุกคน คั่นแต่ละชื่อด้วยเครื่องหมายจุลภาค ( , ) และใส่เครื่องหมาย “&” หรือ “และ” คั่นหน้า

ชื่อคนสุดท้าย (ไม่ใช้ว่า “...และคนอื่น ๆ”) ตัวอย่างเช่น 
พชร สันทัด, สุรชาติ ณ หนองคาย, สมาน งามสนิท, ฐนันดร์ศักดิ์ บวรนันทกุล, เชษฐรัชดา พรรณาธิกลุ,       

กฤษฎิ์ สถิตย์วัฒนานนท์, และประยงค์ เต็มชวาลา. (2557). ศำสตร์และศิลป์กำรบริหำรกำรพัฒนำ
ทรัพยำกรมนุษย์. กรุงเทพฯ: สมาคมส่งเสริมคุณธรรม. 

ศุภมิตร เมฆฉาย, พัชรินทร์ ครุฑเมือง, อัญชลี วงษา, เทอดชัย เวียรศิลป์, โกมท อุ่นศรีส่ง, และเกรียงศักดิ์   
เม่ งอ าพัน. (2548). กำรจ ำแนกเพศปลำบึ กด้ วยเครื่องหมำยโมเลกุ ลดี เอ็นเอ. เชี ยงใหม่ :               
คณะเกษตรศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่.  

James, E. A., Slater, T., & Bucknam, A. (2012). Action research for business, nonprofit, & 
public administration: A tool for complex times. Los Angeles, CA: SAGE. 
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ผู้เขียน 8 คน หรือมากกว่า 8 คน  
ผู้ เขียนตั้งแต่แปดคนขึ้นไป ให้ใส่ชื่อผู้ เขียนหกชื่อแรก ใส่เครื่องหมายจุลภาค เว้นหนึ่งระยะ          

ตามด้วยจุดสามจุดหลังจุดแต่ละจุดเว้นหนึ่งระยะ (three ellipses) (, . . . ) แล้วใส่ชื่อผู้เขียนคนสุดท้าย (ไม่ใช้
...และคนอื่น ๆ) ตัวอย่างเช่น 

  

จิราภา เต็งไตรรัตน์, นพมาศ อุ้งพระ (ธีรเวคิน), รัจรี นพเกตุ, รัตนา ศิริพานิช, วารุณี ภูวสรกุล, ศรีเรือนแก้ว
กังวาล, . . . อุบลวรรณา ภวกานันท์. (2555). จิตวิทยำทั่วไป (พิมพ์ครั้งที่ 7). กรุงเทพฯ: ส านักพิมพ์
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์. 

 Gilbert, D. G., McClernon, J. F., Rabinovich, N. E., Sugai, C., Plath, L. C., Asgaard, G., ... Botros, 
N. (2004). Effects of quitting smoking on EEG activation and attention last for more 
than 31days and are more severe with stress, dependence, DRD2 A1 allele, and 
depressive traits. Nicotine and Tobacco Research, 6, 249 - 267. 
doi:10.1080/14622200410001676305 

  

 2.2) การอ้างอิงจากหนังสือที่พิมพ์ในโอกาสพิเศษ ตัวอย่างเช่น 
กฐินพระรำชทำน 2543 สถำบนัพระปกเกล้ำ: วดัสวำ่งอำรมณว์รวหิำร อ ำเภอสวรรคโลก จังหวัดสุโขทัย. นนทบุรี: 

สถาบันพระปกเกล้า. 
นิธิ นิมิตรบุญ. (2556). 100 ปี สมเด็จพระสังฆรำชฯ. กรุงเทพฯ: แอดบุ๊ค. 
พลาดิศัย สิทธิธัญกิจ. (2551). พระบรมรูปทรงม้ำ: 100 ปีพระบรมรำชำนุสำวรีย์พระบำทสมเด็จพระ

จุลจอมเกล้ำเจ้ำอยู่หัว. กรุงเทพฯ: บันทึกสยาม. 
  

 2.3) การอ้างอิงจากหนังสือแปล ตัวอย่างเช่น 
ฮอว์คิง, เอส ดับบลิว. (2552). ประวัติย่อของกำลเวลำ ฉบับภำพประกอบ [The illustrated: A brief 

history of time] (พิมพ์ครั้งที่ 17) (ปิยบุตร บุรีค า และอรรถกฤต ฉัตรภูมิ, ผู้แปล). กรุงเทพฯ: มติ
ชน. 

ออร์เรลล,์ ด.ี (2556). หวัใจเศรษฐศำสตร ์[Introducing economics] (ณฏัฐาภรณ ์เลียมจรัสกุล, ผู้แปล). นครปฐม: 
มูลนิธิเด็ก. 

  

 2.4) การอ้างอิงจากบทความในวารสาร 
[ชื่อผู้เขียน. (ปีที่พิมพ์). ชื่อบทความ. ชื่อวารสาร, ปีท่ี(ฉบับท่ี), หน้าแรก - หน้าสุดท้าย.] ตัวอย่างเช่น 
สุทัศน์ ยกส้าน. (2553). ประวัติความส าคัญของเกลือต่อมนุษย์. สำรคด,ี 26(303), 129-132. 
มาริสา กาญจนะ, และเรืองเดช ศรีวรรธนะ. (2548). การประเมินค่าประโยชน์ด้านการลดมลภาวะทางกลิ่น   

ของโรงควบคุมคุณภาพน ้าช่องนนทรี. วำรสำรเศรษฐศำสตร์ มหำวิทยำลัยเกษตรศำสตร์, 12(1), 1-11. 
จารึก หนูเนียม, วิยะดา คงเพชร, และไรนา รัตนาพฤกษ์ขจร. (2548). การใช้กระบวนการกลุ่มในการ

ปรับเปลี่ยนพฤติกรรมการดูแลตนเองของผู้ป่วยเบาหวาน ศูนย์สุขภาพชุมชน เครือข่ายโรงพยาบาล
มหาราชนครศรีธรรมราช. วำรสำรสุขศึกษำ, 28(101), 60-68. 

 วารสารที่ ได้รับการตอบรับตีพิมพ์และอยู่ระหว่างรอตีพิมพ์  ส าหรับเอกสารภาษาอังกฤษ             
ให้ใช้ค าว่า “in press” หรือ “อยู่ระหว่างการตีพิมพ์” ส าหรับเอกสารภาษาไทย แทนที่ ปีท่ีพิมพ์ ตัวอย่างเช่น 
 Zuckerman, M. , & Kieffer, S. C. (in press). Race differences in face -ism : Does facial 

prominence imply dominance? Journal of Personality and Social Psychology.  
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วิชยุตม์ พิมพ์ถนอม, และศุภณัฏฐ์ ทรัพย์นาวิน. (อยู่ระหว่างการตีพิมพ์). การพัฒนารูปแบบหลักธรรมาภิบาล   

ที่เหมาะสมกับวัฒนธรรมขององค์การบริหารส่วนต าบลในจังหวัดเพชรบุรี. วำรสำรกำรเมือง        
กำรปกครอง, 13(1). 

  

2.5) การอ้างอิงจากบทความในนิตยสาร หรือ หนังสือพิมพ์ 
[ชื่อผู้เขียน. (ปี, วัน เดือน). ชื่อบทความ. ชื่อนิตยสาร หรือ หนังสือพิมพ์, ปีท่ี, หน้า.]  ตัวอย่างเช่น 
ปิยวรรณ ผลเจริญ. (2553, 21 สิงหาคม). เรียนรู้นิคมจูล่งสิงคโปร์ต่อยอดแนวคิดอุตฯ เชิงนิเวศไทย. มติชน, น.7 
  

2.6) การอ้างอิงจากบทความในสารานุกรม 
วุฒิชัย มูลศิลป์. (2549). กฎหมายตราสามดวง. ใน สำรำนุกรมประวัติศำสตร์ไทย (เล่ม 1, อักษร ก, น.12-16) 
Schneiderman, N. (2000). Coronary Heart Disease. In Encyclopedia of Psychology (pp.305-311). 

London, England: Search Press. 
 

2.7) การอ้างอิงจากวิทยานิพนธ์ 
[ชือ่ผู้เขียน. (ปีที่พิมพ์). ชื่อวิทยานิพนธ์. (ระดับวิทยานิพนธ์). มหาวิทยาลัย, เมืองที่ตั้งมหาวิทยาลัย.]
ตัวอย่างเช่น 
อุกกฤษฎ์ ทรงชัยสงวน. (2543). ควำมพึงพอใจของประชำชนที่มีต่อกำรบริหำรจัดกำร โครงกำรพัฒนำสถำนี

ต ำรวจเพื่อประชำชนของสถำนีต ำรวจภูธรอ ำเภอ. (การศึกษาค้นคว้าอิสระปริญญามหาบัณฑิต    
ไม่ได้ตีพิมพ์). มหาวิทยาลัยขอนแก่น, ขอนแก่น. 

กฤษฎาธาร จันทะโก. (2556). กำรส่งเสริมและกำรอนุรักษ์ดนตรีไทยและนำฏศิลป์ไทย: กรณีศึกษำ
มหำวิทยำลัยเกษมบัณฑิต. (วิทยานิพนธ์ปริญญามหาบัณฑิต ไม่ได้ตีพิมพ์). 
มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช, นนทบุรี. 

Sirinoot Teanrungroj. (2005). The Development of an innovative integrated approach to     
ICT-Mediated Learning in Science. (Doctoral dissertation). Srinakharinwirot University, 
Bangkok. 

  

2.8) การอ้างอิงจากรายงานการวิจัยของหน่วยงาน 
[ชื่อผู้เขียน. (ปีที่พิมพ์). ชื่อเรื่อง. สถานที่พิมพ์: ส านักพิมพ์.]  ตัวอย่างเช่น 
ประสงค์ชัย เศรษฐสุรวิชญ์ . (2561). ควำมสัมพันธ์ระหว่ำงนโยบำยของทักษิณ ชินวัตรกับคนเสื้อแดง:            

มอง “คนเสื้อแดง” ในจังหวัดมหำสำรคำมผ่ำนแผนภำพกำรรับรู้. มหาสารคาม: วิทยาลัยการเมือง
การปกครอง มหาวิทยาลัยมหาสารคาม.   

National Mental Health Information Center. (2004). Mental health consumers and members 
of faith-based and community organization in dialogue. Retrieved from http: 
//mentalhealth.samhsa.gov/publications/allpubs/SMA04-3868/default.asp    

  

2.9) การอ้างอิงจากจุลสารและเอกสารไม่ได้ตีพิมพ์เผยแพร่ 
[ชื่อผู้เขียน. (ม.ป.ป.). ชื่อเรื่อง. สถานที่พิมพ์: ส านักพิมพ์.]  ตัวอย่างเช่น 
พระธรรมโกศาจารย์ (ปัญญา นันทภิกขุ). (ม.ป.ป.) ชีวิตที่ก้ำวหน้ำ: หลักในกำรสร้ำงควำมก้ำวหน้ำแก่ชีวิต. 

กรุงเทพฯ: ธรรมสภา. 
Hua Hin-Chaam: Idea map [Pamphlet]. (2004). Bangkok: PSP. 
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2.10) การอ้างอิงจากแผ่นพับ ตัวอย่างเช่น 

จตุพล สรีสมบูรณ์. (ม.ป.ป.). ค ำถำมที่พบได้บ่อยเกี่ยวกับวัคซีนเอชพีวี [แผ่นพับ]. (ม.ป.ท.). 
  

2.11) การอ้างอิงจากบทสัมภาษณ์ ตัวอย่างเช่น 
นงนารถ ชัยรัตน์. (2553, 10 กรกฎาคม). ผู้อ านวยการส านักหอสมุดกลาง [บทสัมภาษณ์].  
Smith, M. B. (1989, August 12). Interview by C. A. Kiesler [Tape recording]. President’s Oral 

History Project, American Psychological Association. APA Archives, Washington, DC. 
Sparkman, C. F. (1973). An oral history with Dr. Colley F. Sparkman/Interviewer: Orley 

B.Caudill. Mississippi Oral History Program (Vol. 289), University of Southern 
Mississippi, Hattiesburg. 

  

2.12) การอ้างอิงจากโสตทัศนวัสดุ ตัวอย่างเช่น 
ภูวนาถ คุณผลิน. (2542). เจ้าไม่มีศาล ใน แกรมม่ีโกลด์ ซีรี่ส์ [ซีดี]. กรุงเทพฯ: บริษัทจี เอ็ม เอ็มแกรมม่ี. 
อิทธิสุนทร วิชัยลักษณ์ (ผู้ก ากับ). (2544). โหมโรง [ภาพยนตร์]. กรุงเทพฯ: สหมงคลฟิล์ม อินเตอร์เนชั่นแนล. 
Mactyre, L. (Reporter). (2002, January 23). Scandal of the Century [Television series episode]. 

In H. Cashore (Producer), the fifth estate. Toronto, Canada: Canadian Broadcasting 
Corporation. 

Van Nuys, D. (Producer). (2007, December 19). Shrink rap radio [Audio podcast].    Retrieved 
from http://www.shrinkrapradio.com/ 

Egan, D. (Writer), & Alexander, J. (Director). (2005). Failure to communicate [Television series 
episode]. In D. Shore (Executive producer), House. New York, NY: Fox Broadcasting. 

  

2.13) การอ้างอิงจากสื่ออิเล็กทรอนิกส์ ตัวอย่างเช่น 
เกียรติอนันต์ ล้วนแก้ว. (2557, 18 เมษายน). หน้าต่างความคิด: การศึกษาขั้นพ้ืนฐานของฟินแลนด์: บทเรียน

และบาดแผล. กรุงเทพธุรกิจ, น.11. สืบค้นจาก http://www.dpu.ac.th/laic/upload/ 
content/file/article_instructor/article-2557/B232.pdf 

O’Keefe, E. (n.d.). Egoism & the crisis in Western values. Retrieved from 
http://www.onlineoriginals.com/showitem.asp?itemID=135 

 

รายการอ้างอิงจากเว็บเพจที่ไม่มีชื่อผู้แต่งและระบุวันที่สืบค้น ตัวอย่างเช่น 
New child vaccine gets funding boost. (2001). Retrieved March 21, 2001, Retrieved from 

http://news.ninemsn.com.au/health/story_13178.asp 
 

  2.14) การอ้างอิงจากสารสนเทศจากซีดีรอม ตัวอย่างเช่น 

Realizing the Potential of Information Resources: Information, Technology, and Service. 
(1996). Boulder Boulder, CO:, CAUSE. [CD-ROM]. Abstract from: Silver Platter File: 
ERIC tem: ED392340 

 
 
 

http://www.dpu.ac.th/laic/upload/
http://news.ninemsn.com.au/health/story_13178.asp
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2.15) การอ้างอิงจากสารสนเทศจากวารสารอิเล็กทรอนิกส์ ตัวอย่างเช่น 
พนมพร สารสิทธิยศ. (2557). ท่องเที่ยวศาสนสถานลุ่มน ้าโขง. สำรวิจัยเพื่อพัฒนำชุมชน, 2(2). สืบค้นจาก 

http://journal.msu.ac.th/wp-content/uploads/2014/07/2-Tourist-Places-Religion-in-
Mekong-Basin.pdf 

Sillick, T. J., & Schutte, N. S. (2006). Emotional intelligence and self-esteem mediate between 
perceived early parental love and adult happiness. E-Journal of Applied 
Psychology, 2(2), 38-48. Retrieved from http://ojs.lib.swin.edu.au/index.php/ejap 

  

2.16) การอ้างอิงจากสารสนเทศจากฐานข้อมูลออนไลน์ ตัวอย่างเช่น 
วรลักษณ์ ทองใบ. (2552). กำรใช้สำรสนเทศกำรท่องเที่ยวของมัคคุเทศก์ในจังหวัดที่ประสบภัยพิบัติ สึนำมิ. 

สืบค้นจาก http://thesis.swu.ac.th/swuthesis/_Inf_Sci /Vorraluk_T.pdf 
Kachoka, N., & Hoskims. R. (2009). Measuring the Quality of Service: a Case of Chancllor, 

University of Malaysia. South Africa Journal of Library & Science, 75(2), 170-178. 
Retrieved from http://web.ebscohost.com/ehost 

 
 3.3 เงื่อนไขและสิ่งท่ีควรค านึงในการปฏิบัติงาน 

3.3.1 การออกวารสารตามก าหนดเวลาฐานข้อมูลระดับชาติและนานาชาติให้ความส าคัญเกี่ยวกับ 
การออกวารสารตรงตามเวลาที่ก าหนด ดังนั้นวารสารที่ดีควรออกวารสารให้ทันก าหนดเวลาทั้งฉบับตีพิมพ์
รูปเล่มหรือฉบับออนไลน์เนื่องจาก เมื่อวารสารเข้าไปอยู่ในฐานข้อมูลแล้วและภายหลังพบว่าวารสาร          
ไม่ด าเนินการหลักเกณฑ์คุณภาพนั้น ๆ ก็สามารถถอดถอนวารสารออกจากฐานข้อมูลในภายหลังได้ 

3.3.2 กองบรรณาธิการจากต่างประเทศ การจัดท าวารสารควรตระหนักถึงการจัดการเกี่ยวกับ      
กองบรรณาธิการให้รอบคอบ เพราะนอกจากผู้ทรงคุณวุฒิสามารถที่จะยกระดับคุณภาพของวารสารให้สูงขึ้น 
ได้แล้ว ข้อมูลของผู้ทรงคุณวุฒิยังใช้เป็นหลักเกณฑ์การประเมินคุณภาพเข้าสู่ฐานข้อมูลต่าง  ๆ ทั้งระดับชาติ
และนานาชาติอีกด้วย ดังนั้นหากวารสารไม่ ได้ด าเนินการตามเงื่อนไขก็อาจไม่ผ่านการพิจารณาเข้าสู่      
ฐานขอ้มูลต่าง ๆ ได ้ 

3.3.3 บทความตีพิมพ์จากหว่างหน่วยงาน การบริหารจัดการบทความระหว่างหน่วยงานภายใน          
และหน่วยงานภายนอก หรือสัดส่วนบทความจากในประเทศกับต่างประเทศให้เหมาะสม เป็นอีกตัวชี้วัด        
ที่ฐานข้อมูลต่าง ๆ ให้ความส าคัญ โดยเฉพาะถ้าต้องการใช้วัดความเป็นนานาชาติของวารสาร หากวารสาร     
ไมเ่ป็นตามหลักเกณฑ์ที่ฐานข้อมูลก าหนดก็อาจไม่ผ่านการพิจารณาเข้าสู่ฐานข้อมูลต่าง ๆ ไดเ้ช่นกัน  

3.3.4 ผู้ ทรงคุณวุฒิ  การบริหารสัดส่ วนของผู้ ทรงคุณวุฒิ ภายในประเทศกับต่ างประเทศ                  
ก็เป็นอีกตัวชี้วัด ทั้งในส่วนของวารสารระดับชาติและนานาชาติของวารสารด้วย และเมื่อต้องการให้วารสาร     
มีคุณภาพตามเกณฑ์มาตรฐานสากลแล้ว ก็ควรเลือกผู้ทรงคุณวุฒิที่ท าหน้าที่ประเมินบทความจากฐานข้อมูล
ระดับนานาชาติ เพ่ือยกระดับให้วารสารมีมาตรฐานเทียบเท่าระดับสากลอย่างแท้จริง  

3.3.5 ระยะเวลาการส่งบทความจนถึงการตีพิมพ์บทความ การส่งบทความจนกระทั่งตีพิมพ์ออนไลน์ 
มี เลขหน้ าของบทความถือว่ามีความส าคัญ ในการตัดสิน ใจส่ ง บทความเพ่ือมาตี พิม พ์ ในวารสาร               
เพราะหากตีพิมพ์บทความออนไลน์ล่าช้าก็จะท าให้การใช้ประโยชน์จากบทความนั้นล่าช้าไปด้วย 
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3.3.6 ระบบวารสารออนไลน์ ปัจจุบันวารสารใช้ระบบออนไลน์มากขึ้นเพราะนอกจากจะประหยัด
ค่าใช้จ่ายการตีพิมพ์รูปเล่มแล้ว วารสารยังสามารถดาวน์โหลดอ่านเนื้อหาบทความฉบับเต็ม สืบค้นข้อมูล
ออนไลน์ และสามารถเข้าถึงวารสารได้จากทั่วทุกมุมโลก จึงท าให้การดูแลรักษาระบบความปลอดภัย        
ของข้ อมูล ในระบบวารสารออนไลน์ ต้องวางแผนอย่ างรอบคอบรัดกุม ไม่ ให้ ถูก โจรกรรมข้อมู ล                  
และตอ้งด าเนินการแกไ้ขปญัหาให้เป็นปกติอย่างรวดเร็ว  

3.3.7 การตีพิมพ์บทความในฉบับพิเศษ วารสารอาจมีฉบับพิเศษตามวาระได้ซึ่งอาจเนื่องในโอกาส
ครบรอบวาระ การเชิญนักวิชาการที่มีชื่อเสียงมาเป็นบรรณาธิการรับเชิญการตีพิมพ์บทความที่คัดเลือก     
จากงานประชุมวิชาการทั้งระดับชาติและนานาชาติ โดยแต่บทความจะต้องผ่านกระบวนการคัดกรอง         
และประเมินผลจากผู้ทรงคุณวุฒิวารสารฉบับพิเศษต้องมีหมายเลขฉบับที่ตีพิมพ์ (issue) ทุกฉบับไม่ตีพิมพ์
จ านวนที่มากกว่าปกติ หากฐานข้อมูลตรวจพบความผิดปกติของวารสารบางฉบับ ฐานข้อมูลอาจไม่น าเข้า
บทความในฉบับนั้น 
 
3.4 เอกสารและงานวิจัยที่เกี่ยวข้อง 
 คู่มือปฏิบัติงานการจัดท าวารสารการเมืองการปกครอง ของวิทยาลัยการเมืองการปกครอง 
มหาวิทยาลัยมหาสารคาม ได้ศึกษาเอกสารและงานวิจัยที่ เกี่ยวข้องตามหัวข้อของเอกสารและงานวิจัย          
คือ 1) แนวคิดเก่ียวกับวารสารวิชาการ และ 2) แนวคิดเก่ียวกับวารสารอิเล็กทรอนิกส์ ดังต่อไปนี้ 
 

 3.4.1 แนวคิดเกี่ยวกับวารสารวิชาการ  
วารสารวิชาการ หมายถึง วารสารที่ตีพิมพ์เป็นระยะอย่างสม่ าเสมอและจะต้องผ่านการตรวจคุณภาพ 

บทความโดยผู้รู้ในสาขาวิชานั้น ๆ หรือที่เรียกวารสารประเภทนี้เป็นการเฉพาะว่ าวารสารผ่านการทบทวน 
(Peer-reviewed periodical) วารสารวิชาการเป็นเวทีส าหรับการแนะน าและน าเสนอผลงานค้นคว้าวิจัยใหม่ 
หรือความเห็นทางวิชาการใหม่  ๆ เพ่ือรับการตรวจสอบและการวิพากษ์ วิจารณ์ ในหมู่ผู้ รู้ ด้ วยกัน           
(ธนากร อุยพานิชย์ และคณะ, 2553; ฟีตรีนา ดาราแม, 2559) วารสารเป็นสิ่งพิมพ์ที่มีระยะเวลาหรือก าหนด
ออกอย่างต่อเนื่อง และออกภายใต้ชื่อเรื่องเดียวกัน อาจจะมีเนื้อหาทั้งที่ เป็นวิชาการและไม่ใช่วิชาการ        
(เดชดนัย จุ้ยชุม, และศิริพันธุ์ ศิริพันธุ์, 2558) มีก าหนดออกเป็นระยะโดยไม่สิ้นสุด และมีเลขแสดงล าดับที่ วัน 
เดือน ปี ของวันออกสิ่งพิมพ์นั้น ๆ ก ากับไว้ สิ่งพิมพ์ที่ออกต่อเนื่องประกอบด้วย วารสารวิชาการ นิตยสาร 
หนังสือพิมพ์ การออกวารสารจะออกได้ตั้งแต่ รายวัน รายเดือน รายไตรมาส จะก าหนดออกอย่างไร          
อยู่ที่ผู้จัดท าแต่ต้องท าอย่างต่อเนื่อง ส าหรับวารสารวิชาการเป็นวารสารที่ตีพิมพ์บทความวิจัยใหม่เพ่ือใช้
ประโยชน์ส าหรับการค้นคว้าวิจัย นอกจากนี้อาจมีการตีพิมพ์บทความวิชาการ บทความปริทัศน์ การแนะน า
หนังสือ (ลิลลี่ ศิริพร, และเฟ่ืองฟ้า นรพัลลภ, 2556) เป็นทรัพยากรสารสนเทศประเภทหนึ่งที่มีก าหนดการ
ออกต่อเนื่อง ท าให้ผู้อ่านได้รับความรู้ที่ทันสมัย วิทยาการใหม่ ๆ ที่เกิดขึ้นจากผลงานทางวิชาการของผู้ที่
ต้องการเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ผลงานของตน ในปัจจุบันความก้าวหน้าของเทคโนโลยีด าเนินไปอย่างต่อเนื่อง 
ส่งผลให้วารสารมีการปรับปรุงรูปแบบและเนื้อหาของวารสารเพ่ือเพ่ิมช่องทางในการเผยแพร่ประชาสัมพันธ์
รูปแบบดังกล่าวคือ วารสารอิเล็กทรอนิกส์ (E-Journal) (เดชดนัย จุ้ยชุม, 2554) สามารถน าเสนอผลการ
ค้นคว้าวิจัย เป็นสื่อกลางรายงานความก้าวหน้าในการวิจัยและการแลกเปลี่ยนแนวคิดในการวิจัยซึ่งจัดพิมพ์
เผยแพร่อย่างต่อเนื่อง มีก าหนดออกเป็นวาระ  วารสารวิจัยมีความส าคัญต่อนักวิชาการและนักวิจัย            
(โกสินธุ์  ศิ ริรักษ์ , และยุวธิดา คงศรี , 2562) เพราะมีการประเมินคุณภาพบทความ  (Peer review)            
ก่อนการตีพิมพ์จึงท าให้บทความมีความน่าเชื่อถือสามารถน าไป อ้างอิงได้ (จินตนา ถ้ าแก้ว, และสุราษฎร์    
พรมจันทร์, 2559) วารสารวิชาการยังเป็นสื่อกลางการเผยแพร่ ความรู้ ความคิดและพัฒนาการที่ได้จาก
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การศึกษา ค้นคว้า วิจัย ตลอดจนความเคลื่อนไหวในแง่มุมต่าง ๆ ของวิทยาการอันหลากหลาย  การอ่าน
วารสารจึงเป็นสิ่งส าคัญในการติดตามความรู้ใหม่เพ่ือเป็นข้อมูลในการศึกษา  ค้นคว้าวิจัย เผยแพร่ไปยัง
ประชาคมวิชาการ ตลอดจนชุมชนเป้าหมายที่จะน าผลการศึกษาวิจัยไปใช้ประโยชน์ (ฟีตรีนา ดาราแม, 2559) 
อาจสรุปได้ว่าวารสารวิชาการ หมายถึง เอกสารที่ เผยแพร่ผลงานอย่างต่อเนื่องอย่างสม่ าเสมอ ทั้งในรูปแบบ
สิ่ งพิมพ์หรือออนไลน์  และต้องผ่ านการตรวจคุณภาพ  บทความโดยผู้ ทรงคุณวุฒิ ในสาขานั้ น  ๆ              
(peer-reviewed) ก่อนการตีพิมพ เป็นความรู้ที่ทันสมัยวิทยาการ ใหม่ ๆ ที่เกิดขึ้นจากผลงานของผู้ที่ต้องการ
เผยแพร่เพ่ือใช้ประโยชน์ส าหรับการค้นคว้าวิจัยหรือสามารถน าไปอา้งอิงได้ เพ่ือความกา้วหน้าในวิชาชีพนั้น ๆ  

 

3.4.2 แนวคิดเกี่ยวกับวารสารอิเล็กทรอนิกส์  
วารสารอิเล็กทรอนิกส์  หมายถึง วารสารหรือสิ่ งพิมพ์ ต่อเนื่องที่น าเสนอบทความวิชาการ       

บทความวิจัยหรือบทความที่เป็นประโยชน์ต่อผู้ อ่าน โดยจัดท าบันทึกและเผยแพร่ไปสู้ผู้ อ่านในรูปของ
ไฟล์ข้อมูล คอมพิวเตอร์หรือสื่ออิเล็กทรอนิกส์ซึ่งสามารถอ่านเนื้อหาได้ทั้งเครือข่ายออนไลน์และออฟไลน์     
(ชวชล สุปรียาพร, และธนพรรณ กุลจันทร์, 2558) เป็นวารสารวิชาการในรูปสื่ออิเล็กทรอนิกส์ฉบับเต็ม        
ที่เผยแพร่ และให้บริการในระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ต (ธนากร อุยพานิชย์ และคณะ, 2553) มีเนื้อหาของ
วารสารทั้งหมดหรือบางส่วนได้ถูกแปลงให้เป็นเอกสารอิเล็กทรอนิกส์และน าไปไว้ในเว็บไซต์ให้ผู้อ่านทั่วไป     
ที่ใช้อินเตอร์เน็ต สามารถดาวน์โหลดหรืออ่านเนื้อหาผ่านคอมพิวเตอร์ของตนได้ (โกสินธุ์  ศิริรักษ์ และคณะ, 
2563) แต่ก็ยังคงรูปแบบลักษณะทั่ว ๆ ไปของวารสารไว้เหมือนเดิมคือมีก าหนดออกที่แน่นอน ประกอบด้วย
บทความหลาย ๆ บทความในฉบับมีการสั่งซื้อหรือบอกรับเป็นสมาชิกเพ่ือให้สามารถเข้าถึงและสืบค้นข้อมูล
ออนไลน์ ได้ (เดชดนัย จุ้ยชุม , 2554) เป็นนวัตกรรมการพิมพ์ อิเล็กทรอนิกส์ที่ เกิดจากความก้าวหน้า           
ทางเทคโนโลยีสารสนเทศ ซึ่งเป็นกระบวนการของการพิมพ์สารสนเทศให้สามารถอ่านได้แบบออนไลน์        
หรืออยู่ ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์  ท าให้รูปแบบการน าเสนอวารสารเกิดความเปลี่ยนแปลงจากเดิม                
ที่เป็นรูปแบบสิ่งพิมพ์มาเป็นรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ (ศรีไพร โชติจิรวัฒนา, 2554) อาจสรุปได้ว่า วารสาร
อิเล็กทรอนิกส์  หมายถึงวารสารวิชาการที่ เผยแพร่ และให้บริการในระบบเครือข่ ายอิน เทอร์ เน็ ต               
เป็นการเปลี่ยนแปลงจากจากเดิมที่อยู่ในรูปแบบสิ่งพิมพ์มาเป็นรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ สามารถดาวน์โหลด 
อ่านเนื้อหาบทความสืบค้นขอ้มูลออนไลน์และเข้าถึงได้จากทั่วทุกมุมโลก 

 
3.5 เอกสารหรือสิ่งสนับสนุนการจัดการวารสารการเมืองการปกครอง  

1. ระเบียบมหาวิทยาลัยมหาสารคามว่าด้วยการบริหารวารสารวิชาการ พ.ศ. 2560  
2. ประกาศมหาวิทยาลัยมหาสารคามเรื่อง การเก็บค่าธรรมเนียมการตีพิมพ์ และการจ่ายค่าตอบแทน

ผู้ทรงคุณวุฒิของวารสารวิชาการ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม (ฉบับที่  3) พ.ศ. 2564 ลงวันที่ 21 พฤษภาคม         
พ.ศ. 2564 

3. ค าสั่ง มหาวิทยาลัยมหาสารคาม ที่  78/2565 เรื่อง แต่งตั้งคณะผู้จัดท าวารสารการเมือง          
การปกครอง ลงวันที่ 12 มกราคม พ.ศ. 2565 
 4. เว็บไซต์ https://so03.tci-thaijo.org/index.php/jopag/index ซึ่งเป็นระบบการจัดการวารสาร
ออนไลน์ ThaiJo 2.0 ประกอบด้วยระบบการปฏิบัติงานด้านวารสารบทความออนไลน์ ขั้นตอนการส่ง
บทความ การประเมินบทความของผู้ทรงคุณวุฒิ พร้อมทั้งรายละเอียดในการเขียนบทความ บทคัดย่อ
ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 
 5. คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJo 2.0  

https://so03.tci-thaijo.org/index.php/jopag/index%20ซึ่งเป็นระบบการจัดการวารสารออนไลน์%20ThaiJo%202.0
https://so03.tci-thaijo.org/index.php/jopag/index%20ซึ่งเป็นระบบการจัดการวารสารออนไลน์%20ThaiJo%202.0
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บทที่ 4 
 

เทคนิคในการปฏิบัติงาน 
 
 

4.1 เทคนิคในการปฏิบัติงาน 
การจัดท าวารสารวิชาการเป็นการท างานที่ ต้องใช้ความรู้ทั กษะ ความสามารถ            

และความเข้าใจ เนื่องจากผู้ที่ท างานในด้านนี้ต้องมีความรู้ด้าน กฎ ระเบียบต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง          
มีความเข้าใจในเกณฑ์มาตรฐาน มีความรู้ ในการบริหารจัดการภายใต้กรอบที่จ ากัดของเวลา        
และงบประมาณ อีกท้ังต้องมีทักษะความสามารถที่ต้องประสานงานกับหลายฝ่าย ไม่ว่าจะเป็นผู้เขียน
บทความ ผู้ทรงคุณวุฒิ คณะกรรมการวารสารฯ งานพัสดุการเงิน ส านักพิมพ์/ โรงพิมพ์ เป็นต้น 
เพ่ือให้ได้วารสารฯ มีคุณภาพตรงตามเกณฑ์มาตรฐานเสร็จตามก าหนดเวลา เพ่ือให้เกิดประสิทธิภาพ          
ของการจัดท าวารสารการเมืองการปกครองในด้านการจัดการ จึงได้ก าหนดกระบวนการปฏิบัติงาน
ด้านการจัดท าวารสาร โดยมีขั้นตอนเทคนิคในการปฏิบัติงาน ดังต่อไปนี้ 

 
4.1.1 กิจกรรมและแผนในการปฏิบัติงาน 
1. การเปิดรับบทความจากระบบวารสารออนไลน์  โดยเจ้าหน้าที่วารสารต้องศึกษาระบบ        

การใช้งานวารสารออนไลน์ เพ่ือการด าเนินงานวารสารให้เป็นไปตามเกณฑ์คุณภาพของวารสาร          
ที่อยู่ฐานข้อมูลต่าง ๆ พร้อมทั้งต้องศึกษาข้อมูลเบื้องต้น  ซึ่งประกอบด้วยรายชื่อผู้ทรงคุณวุฒิ         
ในการพิจารณาประเมินบทความลงวารสาร การตรวจภาษาอังกฤษ การติดต่อประสานงานโรงพิมพ์         
การตรวจต้นฉบับก่อนการตีพิมพ์ การเตรียมต้นฉบับส าหรับการออนไลน์ และจัดส่งเล่มวารสารฯ 
ให้กับเจ้าของบทความ หน่วยงานภายในและภายนอกหน่วยงาน 

2. ก าหนดแผนการปฏิบัติงาน ซึ่งในการปฏิบัติงานต้องมีการก าหนดแผนการปฏิบัติงาน
ตลอดทั้งป ีเพ่ือให้การจัดท าวารสารออกเผยแพร่ตรงตามเวลาที่ก าหนด 

3. จัดรวบรวมบทความและพิจารณาเบื้องต้น  ซึ่งมีทั้งบทความจากภายนอกหน่วยงาน
บทความจากภายในหน่วยงานที่เป็นบทความงานวิจัยของนักศึกษารวมถึงผู้ทรงคุณวุฒิ 

4. เตรียมจัดส่งให้ผู้ทรงคุณวุฒิตรวจอ่านบทความ ผ่านระบบ Online Journal System (OJS) 
และจัดส่งเป็นเอกสารโดยท าเป็นหนังสือขอความอนุเคราะห์อ่านพิจารณาบทความพร้อมทั้งเอกสาร
ประกอบต่าง ๆ ได้แก่ บทความ บันทึกขอความอนุเคราะห์เป็นผู้ทรงคุณวุฒิอ่านประเมินบทความ        
เอกสารใบส าคัญรับเงิน และน าเข้าเอกสารต่าง ๆ ลงในระบบการจัดการวารสารออนไลน์ 

   5. การติดตามผลการประเมินและแบบประเมินบทความจากผู้ทรงคุณวุฒิ ผ่านระบบการจัดการ
วารสารออนไลน์ ว่ามีการตอบรับในการอ่านบทความท่ีจัดส่งไปหรือไม่ 

6. สรุปข้อเสนอแนะจากผู้ทรงคุณวุฒิ  และแจ้งให้ เจ้าของบทความปรับปรุงแก้ไข          
และในกรณีที่บทความนั้นถูกปฏิเสธในการตีพิมพ์ลงในวารสาร จะต้องท าหนังสือตอบปฏิเสธ        
ด้วยภาษาท่ีนุ่มนวล โดยย่อหน้าสุดท้ายต้องมีข้อความท่ีให้ความสนใจ เช่น “ในการนี้กองบรรณาธิการ
วารสารการเมืองการปกครอง หวังเป็นอย่างยิ่งว่าจะได้รับความสนใจจากท่านในโอกาสต่อไป” 

 
 
 

 
4.1.2 วิธีขั้นตอนการปฏิบัติงานวารสารการเมืองการปกครอง  
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 เพ่ือให้การด าเนินงานเป็นไปอย่างมีระบบมาตรฐานเดียวกัน ผู้ปฏิบัติงานได้ทราบวิธีและ
ขั้นตอนการปฏิบัติงานการจัดท าวารสารได้อย่างชัดเจนถูกต้อง  จึงก าหนดขั้นตอนวิธีปฏิบัติงานการ
จัดท าวารสารการเมืองการปกครอง  
 

ตารางท่ี 4-1 สัญลักษณ์ ชื่อเรียก และความหมายของ Flowchart 
 

สัญลักษณ์ ชื่อเรียก ความหมาย 
 

 
 

 

เริ่มต้น/ สิ้นสุด 
 

จุดเริ่มต้นและจุดสิ้นสุดของผังงาน 

 

 
 

 

การปฏิบัติงาน 
 

จุดที่มีการปฏิบัติงานอย่างใดอย่างหนึ่ง 

 

 
 

 

การตัดสินใจ 
 

จุดที่ต้องเลือกปฏิบัติอย่างใดอย่างหนึ่ง 

 

 
 

 

ทิศทาง 
 

ทิศทางของขั้นตอนการด าเนินงาน 

 

 
 

 

จุดเชื่อมต่อหน้ากระดาษ 
 

จุดเชื่อมต่อของผังงานที่อยู่คนละหน้ากระดาษ 
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ตารางท่ี 4-2 รายละเอียดของกระบวนการและขั้นตอนการปฏิบัติงานวารสารการเมืองการปกครอง 
 
 

ผังกระบวนงาน รายละเอียด 
ผู้รับผิดชอบ/
ผู้ปฏิบัติงาน 

ระยะเวลา มาตรฐานงาน เอกสารประกอบ 

  
   
 
 
   

ขั้นตอนที่ 1 
1. รับบทความผ่านระบบออนไลน ์
ThaiJo ทางเว็บไซต์ https://so03.tci-
thaijo.org/index.php/jopag 
2. ตรวจสอบไฟล์ และนามสกุลของไฟล์
ที่สามารถเปิดอ่านได ้

 
 

เจ้าหน้าท่ีวารสาร 

 
 

4 วัน 

 
1. บทความจัดรูปแบบ
ตามที่วารสารก าหนด 
2. ไฟล์น าเข้าบทความเป็น
นามสกลุ .doc หรือ .docx 
3. ไฟล์ที่แนบมาสามารถ
เปิดอ่านและแก้ไขได ้
 

 
1. เว็บไซต์วารสารการเมือง
การปกครอง  
(ดูในภาผนวก ก, น.57) 
2. ไฟล์บทความผู้เขียน 

 
               ไม่ผ่าน 

 
 
 
 

                          ผ่าน 
 
 

ขั้นตอนที่ 2 
1. บรรณาธิการตรวจสอบคณุภาพของ
บทความเบื้องต้น 
2. เจ้าหน้าท่ีวารสารแจ้งให้ผูเ้ขียนทราบ
ผลการตรวจเบื้องต้นจากบรรณาธกิาร
หากไมผ่่านการตรวจคดักรอง 

 
 

บรรณาธิการ/ 
เจ้าหน้าท่ีวารสาร 

 
 

10 วัน 

 
1. บทความและเนื้อหาตรง
การเง่ือนไขการรับตีพิมพ์
ของวารสาร 
2. โอกาสที่บทความจะ
ได้รับการอ้างอิงเมือ่ได้รับ
การตีพิมพ์เผยแพร ่
3. คัดบทความที่ไมผ่่านการ
คัดกรองออก 

 
1. ข้อความแจ้งผู้เขียนกรณี
ไม่ผา่นการคดักรองผ่าน
ระบบวารสารออนไลน ์คัดกรอง

บทความ 
แจ้งผู้เขียน 

เริ่มต้น 

รับบทความ 

1 
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ผังกระบวนงาน รายละเอียด 
ผู้รับผิดชอบ/
ผู้ปฏิบัติงาน 

ระยะเวลา มาตรฐานงาน เอกสารประกอบ 

  
   
 
 
   
 
 
 

ขั้นตอนที่ 3 
1. ทาบทามผู้ประเมินจากสาขา
ที่เกี่ยวข้องผ่านทางระบบ
วารสารออนไลน ์
2. ติดตามทวงถามผู้ประเมินเมื่อ
เกินก าหนดระยะเวลา 
 
 
 

 
 

บรรณาธิการ/
เจ้าหน้าท่ีวารสาร 

 
 

30 วัน 

 
1. ทาบทามผู้
ประเมิน 3-4 คน 
2. เลือกผู้ประเมินที่
ไม่ได้สังกัดจาก
สถาบันเดยีวกันกับ
ผู้เขียน 

 
1. ข้อความส่งทาบทามผู้ประเมิน 
2. แบบฟอร์มการประเมินบทความ 
(ดูในภาคผนวก ค, น.76-79)  
3. ข้อความแจ้งเตือนจากระบบเมือ่ผู้
ประเมินตอบรับค าเชิญ 
4. ข้อความติตตามผู้ประเมินเมื่อเกินก าหนด
ระยะเวลา 

                              
   แก้ไขประเมิน                              ปฏิเสธการตีพิมพ ์
     รอบใหม ่                            

 
 
 

 
ผ่าน 

 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนที่ 4 
1. ท าหนังสือขอบคุณผู้ประเมิน 
2. รวบรวมผลการประเมินส่งให้
ผู้เขียนแกไ้ข 
3. ผู้ประเมินคนเดิมจากรอบ
ก่อนหน้าน้ีประเมินรอบใหม ่
4. รวบรวมผลการประเมินส่งให้
ผู้เขียนทราบกรณีปฏิเสธ
บทความ 
 
 
 
 
 
 

 
 

เจ้าหน้าท่ีวารสาร 

 
 

60 วัน 

 
1. รวบรวมผลการ
ประเมินบทความของ
ผู้ประเมิน 
2. ผู้เขียนปรับแกไ้ข
และส่งบทความที่
แก้ไขกลับมาทาง
ระบบ 

 
1. หนังสือขอความอนุเคราะห์พิจารณา
บทความ (ดูในภาคผนวก ค, น.69-70) 
2. หนังสือขอบคุณ (ดูในภาคผนวก ค, น.73-74) 
3. ข้อความแจ้งให้ผู้เขียนแก้ไขบทความ 
4. หนังสือแจ้งผลการพิจารณาการตีพิมพ์
บทความ (ดูในภาคผนวก ค, น.75) 

ผลการ
ประเมิน 

1 

แจ้งผู้เขียน 

ทาบทามผู้ประเมิน 

2 

ปรับแก้ไขบทความ 
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ผังกระบวนงาน รายละเอียด 
ผู้รับผิดชอบ/
ผู้ปฏิบัติงาน 

ระยะเวลา มาตรฐานงาน เอกสารประกอบ 

  
   
 
 

                                            แก้ไขเพิ่มเติม 
 
 
 
 
                                  ผ่าน 

ขั้นตอนที่ 5 
1. บรรณาธิการตรวจสอบการ
แก้ไขบทความของผู้เขียน 
2. เจ้าหน้าที่วารสารตรวจสอบ
การจัดรูปแบบของบทความ
ตามที่วารสารก าหนด 
 

 
 

บรรณาธิการ/ 
เจ้าหน้าท่ีวารสาร 

 
 

15 วัน 

 
1. ผู้เขียนปรับแกไ้ข
ตามข้อเสนอแนะ 
2. ผู้เขียนจะต้อง
จัดรูปแบบบทความ
ตามที่วารสารก าหนด 

 
1. ข้อความแจ้งผู้เขียน 
(ดูภาพที่ 4-11, น.46) 
 

 
                                  

    
      

                                       แจ้งผู้เขียนปรับแก ้
 
 

 
 
 

        ผ่าน 
 
 

ขั้นตอนที่ 6 
1. จัดรูปแบบบทความ 
2. ตรวจสอบความซ้ าซ้อนของ
บทความผ่านโปรแกรม 
Plagiarism checker หากตรวจ
พบความผิดปกติให้แจ้งผู้เขยีน
ปรับแก ้
3. บรรณาธิการตรวจสอบความ
ถูกต้องของการใช้ภาษาอังกฤษ 
หากยังไม่ถูกต้องแจ้งให้ผูเ้ขียน
แก้ไข 
4. ออกหนังสือตอบรับตีพิมพ์ 
 

 
 

บรรณาธิการ/ 
เจ้าหน้าท่ีวารสาร 

 
 

15 วัน 

 
1. บทความทุก
บทความผู้เขียน     
ต้องส่งตรวจแก้ไข
ภาษาอังกฤษให้
ถูกต้อง 
2. ใช้ผ่านโปรแกรม 
Plagiarism checker 
ตรวจสอบความ
ซ้ าซ้อนของบทความ 

 
1. https://so03.tci-
thaijo.org/index.php/jopag/submission 
2. https://www.turnitin.com 
3. หนังสือตอบรับการตีพิมพ์บทความใน
วารสารการเมืองการปกครอง 
(ดูในภาคผนวก ค, น.71-72) 
 

ตรวจสอบภาษา
และความ
ซ้ าซ้อน 

ตรวจสอบ
การแก้ไข 

3 

2 

จัดรูปแบบบทความ 

https://www.turnitin.com/
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ผังกระบวนงาน รายละเอียด 
ผู้รับผิดชอบ/
ผู้ปฏิบัติงาน 

ระยะเวลา มาตรฐานงาน เอกสารประกอบ 

  
   
 
                                           แจ้งผู้เขียนปรับแก ้
 
 
 
 
                                  ผ่าน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนที่ 7 
1. เจ้าหน้าท่ีวารสารส่งบทความ
ให้ผู้เขียนตรวจสอบความถูกต้อง
เป็นครั้งสดุท้าย 
2. เจ้าหน้าท่ีวารสารจดัท า
รูปเลม่เรยีงล าดบัเลขหนา้ตาม
เนื้อหาท่ีบรรณาธิการก าหนด 
3. เจ้าหน้าที่แปลงไฟล์บทความ
เป็น .pdf แล้วน าบทความเข้าสู่
ระบบออนไลน์บนเว็บไซต์ของ
วารสาร 
4. เจ้าหน้าที่วารสารปรับปรุง
ข้อมูลบทความบนเว็บไซต์ให้ตรง
กับข้อมูลในบทความลา่สุด 
5. จัดพิมพ์เล่มวารสาร 
6. เผยแพร่บทความ 
 

 
 

บรรณาธิการ/ 
เจ้าหน้าท่ีวารสาร 

 
 

20 วัน 

 
1. ข้อมูลไฟล์ .pdf 
ของบทความต้อง
ตรงกันกับท่ีออนไลน์
บนเว็บไซต ์
2. วารสารออก
ภายในเดือนสุดท้ายที่
ก าหนดของแต่ละ
ฉบับ 
 

 
1. ข้อความแจ้งผู้เขียนเพื่อตรวจสอบ
บทความ 
2. วารสารฉบับออนไลนส์มบรูณผ์า่นเว็บไซต์
วารสาร https://so03.tci-
thaijo.org/index.php/jopag/ 
3. เล่มวารสารฉบับสมบูรณ ์
4. หนังสือขอมอบวารสารการเมืองการ
ปกครอง (ดูในภาคผนวก ค, น.75) 
 

ตรวจสอบ
ความถูกต้อง 

ออนไลน์วารสาร 

ส่งพิมพ์รูปเล่ม 

ส่งเผยแพร ่

3 

สิ้นสุด 

จัดท ารูปเล่ม 
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จากตารางที่ 4-2 มีรายละเอียดของกระบวนการและขั้นตอนการปฏิบัติงาน โดยแบ่งเป็น
ขั้นตอนต่าง ๆ จ านวน 7 ขั้นตอน ตั้งแต่เริ่มต้นจนถึงสิ้นสุดกระบวนการ ดังต่อไปนี้ 
 

ขั้นตอนที่ 1 การรับบทความ  
วารสารเปิดรับบทความผ่านระบบออนไลน์ทางเว็บไซต์  https://so03.tci-thaijo.org/ 

index.php/jopag เจ้าหน้าที่วารสารจะต้องตรวจสอบไฟล์ และนามสกุลของไฟล์ที่สามารถเปิดอ่านได้ 
และตรวจสอบบทความจากผู้เขียนว่าเป็นไปตามรูปแบบของวารสารที่ก าหนดหรือไม่  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 4-1 เว็บไซต์ https://so03.tci-thaijo.org/index.php/jopag 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://so03.tci-thaijo.org/%20index.php/jopag
https://so03.tci-thaijo.org/%20index.php/jopag
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ภาพที่ 4-2 การจัดรูปแบบของวารสาร 
 

 
 

ภาพที่ 4-3 ข้อความส่งถึงผู้เขียนเมื่อวารสารได้รับบทความระบบออนไลน์ 
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ขั้นตอนที่ 2 การคัดกรองบทความ  
บทความที่ส่งผ่านระบบวารสารออนไลน์สมบูรณ์จะถูกคัดกรองคุณภาพเบื้องต้นโดย

บรรณาธิการ บทความที่ผ่านการคัดกรองบรรณาธิการจัดการจะด าเนินการทาบทามผู้ทรงคุณวุฒิ
ประเมินบทความ จ านวน 3-4 คนต่อบทความ และหากบทความไม่ผ่านการคัดกรอง เจ้าหน้าที่
วารสารก็จะมีข้อความในแต่ละกรณีส่งถึงผู้เขียนให้ทราบต่อไป 

 

 
 

ภาพที่ 4-4 ข้อความส่งถึงผู้เขียนกรณีไม่ผ่านการคัดกรองระบบออนไลน์ 
 
ขั้นตอนที่ 3 การทาบทามผู้ประเมิน  
เมื่อบทความผ่านการคัดกรองคุณภาพเบื้องต้นจากบรรณาธิการเรียบร้อยแล้ว บรรณาธิการ

จะคัดเลือกผู้ทรงคุณวุฒิประเมินบทความทั้งจากฐานข้อมูล หรือทาบทามผู้ทรงคุณวุฒิผ่านระบบ
วารสารที่มีรายชื่อตามสาขาของบทความอยู่แล้วโดยตรง และให้เจ้าหน้าที่วารสารด าเนินการส่ง
ข้อความทาบทามในการอ่านประเมินบทความ โดยกระบวนการทุกอย่างจะด าเนินการผ่านระบบ
วารสารออนไลน์ทั้งหมด และหากเกิดการล้าช้าจากการประเมินก็สามารถติดตามทวงถามผู้ประเมิน
ผ่านระบบได้เช่นเดียวกัน 

 

 
 

ภาพที่ 4-5 การคัดเลือกรายชื่อผู้ทรงคุณวุฒิจากฐานข้อมูล ThaiJo 
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ภาพที่ 4-6 ข้อความทาบทามผู้ทรงคุณวุฒิประเมินบทความระบบออนไลน์ 
 

ขั้นตอนที่ 4 ผลการประเมินและการปรับแก้ไขบทความ  
เมื่อวารสารได้รับผลการประเมินผ่านระบบเรียบร้อยแล้ว เจ้าหน้าที่วารสารจะด าเนินการ

ตอบขอบคุณผู้ทรงคุณวุฒิประเมินบทความ หลังจากนั้นจะท าการตรวจสอบว่าบทความได้รับผลการ
ประเมินอย่างน้อย 3 คน และครบก าหนดระยะเวลาหรือไม่ เมื่อตรงตามเงื่อนไขแล้วก็สรุปผล         
การประเมินให้ผู้เขียนปรับแก้หรือปฏิเสธการรับตีพิมพ์ต่อไป หากผลการประเมินให้ประเมินรอบใหม่
เจ้าหน้าที่วารสารสามารถทาบทาม ผู้ทรงคุณวุฒิคนเดิมจากรอบก่อนหน้านี้เพื่อประเมินบทความได้ 

 
ภาพที่ 4-7 แบบผลการประเมินจากผู้ทรงคุณวุฒิประเมินบทความผ่านระบบออนไลน์ 
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ภาพที่ 4-8 ข้อความส าหรับตอบขอบคุณผู้ทรงคุณวุฒิประเมินบทความผ่านระบบออนไลน์ 
 

ขั้นตอนที่ 5 การตรวจสอบการแก้ไข  
เมื่อผู้เขียนปรับแก้บทความและส่งกลับมาผ่านทางระบบวารสารออนไลน์ หรือส่งผ่านอีเมล 

เจ้าหน้าที่วารสารต้องน าบทความฉบับปรับแก้เข้าสู่ระบบออนไลน์ หลังจากนั้นบรรณาธิการท าการ
ตรวจสอบการแก้ไขบทความของผู้เขียนอย่างละเอียด เพ่ือดูว่าผู้เขียนได้ปรับแก้และตอบค าถาม      
ของผู้ทรงคุณวุฒิครบทุกข้อแล้วหรือไม่ และจะแจ้งผู้เขียนผ่านระบบให้ทราบว่าการปรับแก้ไข
บทความสมบูรณ์แล้วและบทความจะได้ลงตีพิมพ์ในฉบับไหนปีไหน หรือหากมีแก้ไขเพ่ิมเติม          
จะแจ้งผู้เขียนให้ปรับปรุงแก้ไขบทความเพ่ิมเติมในส่วนของผู้ทรงคุณวุฒิคนใดก่อนด าเนินการต่อไป 

 

 
 

ภาพที่ 4-9 ข้อความส าหรับแจ้งให้ผู้เขียนปรับแก้ตามค าแนะน าของผู้ทรงคุณวุฒิประเมินบทความ
ผ่านระบบออนไลน์ 
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ขั้นตอนที่ 6 จัดรูปแบบบทความ ตรวจสอบภาษาอังกฤษ และการตรวจสอบความซ้้าซ้อน  
ขั้นตอนนี้ เจ้าหน้าที่วารสารจ าเป็นต้องอาศัยประสบการณ์ ความละเอียดรอบคอบ          

ในการจัดรูปแบบบทความตามที่วารสารก าหนดให้เป็นรูปแบบเดียวกันทุกบทความ เมื่อจัดรูปแบบ
บทความเรียบร้อยแล้วต้องส่งให้ บรรณาธิการตรวจสอบภาษาอังกฤษก่อนทุกครั้ง และหากต้องแก้ไข
เพ่ิมเติม ทั้งเจ้าหน้าที่วารสารต้องใช้โปรแกรม plagiarism checker ตรวจสอบความซ้ าซ้อนของ
บทความก่อนออนไลน์บทความ โดยหากตรวจสอบพบความผิดปกติต้องส่งบทความให้ผู้เขี ยนปรับ
แกไ้ขเพ่ิมเติม เมื่อแก้ไขและได้รับการตรวจสอบแล้วจะท าการออกหนังสือตอบรับการตีพิมพ์แก่ผู้เขียน 

 

 
 

ภาพที่ 4-10 การใช้โปรแกรม Plagiarism checker ตรวจสอบความซ้ าซ้อนของบทความ 
ผ่านทาง https://www.turnitin.com 

 
ขั้นตอนที่ 7 การตรวจสอบความถูกต้อง และการเผยแพร่ออนไลน์ 
บทความก่อนการเผยแพร่บทความ เจ้าหน้าที่วารสารต้องส่งบทความทุกบทความ           

ให้ผู้ เขียนบทความตรวจสอบความถูกต้องเป็นขั้นตอนสุดท้ายก่อนและต้องได้รับการยืนยันจาก         
ผู้เขียนบทความแล้วเท่านั้นจึงจะออนไลน์เลขหน้าได้ หลังจากได้ยืนยันความถูกต้องของบทความ 
เจ้าหน้าที่วารสารต้องประสานงานกับบรรณาธิการเพื่อจัดเรียงบทความพร้อมใส่เลขหน้าของบทความ
ตามเนื้อหา หลังจากนั้นท าการแปลงบทความเป็นไฟล์ .pdf และน าข้อมูลเข้าสู่ระบบเพ่ือออนไลน์
บทความฉบับเต็มบนเว็บไซต์วารสาร รวมถึงต้องปรับปรุงข้อมูลบทความบนเว็บไซต์ให้ตรงกับข้อมูล
ของบทความล่าสุด และส่งจัดพิมพ์รูปเล่มเพ่ือเผยแพร่ไปยังห้องสมุดต่าง ๆ 

 

 
 

ภาพที่ 4-11 ข้อความแจ้งผู้เขียนตรวจสอบบทความ 
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4.2 เทคนิคการท้าใหผู้้รับบริการพึงพอใจ  
งานวารสารเป็นงานที่มีความเชื่อมโยงเกี่ยวข้องกับบุคคลหลายฝ่าย เช่น ผู้เขียนบทความ 

หัวหน้าบรรณาธิการ ผู้ทรงคุณวุฒิประเมินบทความ เป็นต้น ส่วนที่มีผลกระทบต่องานวารสาร     
มากที่สุดจะเกี่ยวข้องกับผู้เขียนบทความซึ่งเป็นผู้รับบริการโดยตรง ดังนั้นการจะท าให้ผู้เขียนได้รับ
ความพึงพอใจสูงสุด จึงต้องค านึงผลกระทบให้รอบคอบและรอบด้าน การสร้างความพึงพอใจต่อ
ผู้รับบริการในงานด้านวารสารสามารถแบ่งได้ 2 ข้อ คือ 1) การสร้างความพึงพอใจโดยตัววารสารเอง 
และ 2) การสร้างความพึงพอใจ โดยเจ้าหน้าที่วารสาร โดยมีรายละเอียดดังนี้  

 
4.2.1 การสร้างความพึงพอใจต่อวารสาร  
ผู้เขียนบทความจะพึงพอใจต่อวารสารที่มีระบบออนไลน์ที่น่าเชื่อถือ ขณะเดียวกันก็ต้องใช้

งานงา่ยไม่ยุ่งยากซับซ้อน วารสารมีรูปแบบบทความท่ีสวยงามมีความเป็นสากล ซ่ึงเรื่องที่ผู้เขียนสนใจ
มากที่สุดคือ การมีกระบวนการทราบผลการประเมินบทความจากผู้ทรงคุณวุฒิที่รวดเร็วไม่ล่าช้า      
เมื่อบทความได้รับการตีพิมพ์และสามารถดาวน์โหลดบทความฉบับเต็มได้จากทั่วทุกมุมโลก เพ่ือสร้าง
โอกาสในการได้รับการอ้างอิงให้กับบทความและที่ส าคัญ หากวารสารมีฐานข้อมูลระดับชาติ        
และนานาชาติรองรับก็จะท าให้ผู้เขียนได้รับประโยชน์สูงสุดจากการตีพิมพ์ในวารสาร ซึ่งเป็นการสร้าง
ความพึงพอใจให้กับผู้เขียนผ่านทางตัววารสารด้วย 

 
4.2.2 การสร้างความพึงพอใจโดยเจ้าหน้าที่วารสาร  
เจ้าหน้าที่วารสารเป็นกลไกส าคัญที่จะช่วยสร้างความพึงพอใจหรือความประทับใจ        

ให้กับผู้รับบริการ ผู้ เขียนบทความในฐานะผู้รับบริการมีความคาดหวังทั้งในตัววารสารรวมถึง
เจ้าหน้าที่วารสารในการติดต่อประสานงาน ซึ่งเจ้าหน้าที่วารสารเองจะต้องมีบุคลิกที่เป็นมิตร          
มีอัธยาศัยดี มีทัศนคติที่ดีต่อผู้รับบริการ มีการใช้ทักษะค าพูดวาจาที่สร้างความประทับใจให้กับผู้ฟัง                                                                                                                                 
ให้ความช่วยเหลือหรืออ านวยความสะดวกด้วยความสุภาพอ่อนโยน ต้องมีความอดทนอดกลั้นสูง 
ปฏิบัติหรือให้บริการผู้รับบริการด้วยความเท่าเทียมกันทุกคน มีความกระตือรือร้น ยอมรับฟัง      
ความคิดเห็นหรือข้อเสนอแนะเพ่ือน ามาพัฒนา มีความรู้ความเข้าใจและความน่าเชื่อถือในหน้าที่       
ที่รับผิดชอบ สิ่งเหล่านี้เป็นสิ่งจ าเป็นที่เจ้าหน้าที่วารสารต้องรักษามาตรฐานและถือเป็นแนวปฏิบัติที่ดี
นอกจากจะช่วยให้การท างานวารสารราบรื่นแล้วยังส่งผลให้ผู้เข้ามารับบริการเกิดความพึงพอใจ     
และประทับใจในที่สุด 

 
4.3 จรรยาบรรณ คุณธรรม และจริยธรรมในการปฏิบัติงาน 
 4.3.1 การประเมินด้านจริยธรรม/จรรยาบรรณวารสารวิชาการไทยในฐานข้อมูล TCI  

ศูนย์ดั ชนีการอ้างงอิงวารสารไทยมีการประเมิน ด้ านจริยธรรมและจรรยาบรรณ
วารสารวิชาการไทยใน ฐานข้อมูล TCI มีรายละเอียดดังนี้ (ศูนยด์ัชนีการอ้างอิงวารสารไทย, 2563ค)  

1) บทความที่ตีพิมพ์ในวารสารต้องผ่านการตรวจสอบการพิมพ์ซ้ า/ ซ้ าซ้อน (duplications/ 
plagiarism) เช่นการไม่ด าเนินการที่เหมาะสมกับบทความที่ตรวจพบว่ามีการตีพิมพ์ซ้ าหรือซ้ าซ้อน
เป็นต้น 

2) การตีพิมพ์เผยแพร่บทความที่มี conflict of interest เช่น หัวหน้ากองบรรณาธิการ 
(editors) ตีพิมพ์เผยแพร่บทความของตนเองอย่างมีนัยส าคัญ หรือ ไม่มีการตรวจสอบคุณภาพ
บทความก่อนการตีพิมพ์ โดยผู้ทรงคุณวุฒิที่ไมมี่ส่วนได้ส่วนเสียกับบทความ เป็นต้น 
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3) จ านวนและคุณภาพการอ้างอิงของวารสารผิดไปจากสภาพความเป็นจริง เช่นมีการก ากับ
และร้องขอให้มีการอ้างอิงบทความในวารสารทั้งในลักษณะลับหรือเปิดเผย มีการใช้การอ้างอิง         
ทีไ่มถู่กต้อง และสอดคล้องกับเนื้อหา เป็นต้น 

4) การเก็บค่า page charge หรือ processing fee มีการด าเนินการอย่างไม่ โปร่งใส        
เช่นไม่มีประกาศกระบวนการเรียกเก็บอย่างชัดเจน หรือไม่ระบุราคาหรือเงื่อนไขของการเรียกเก็บค่า      
Page charge เป็นต้น 

5) หัวหน้ากองบรรณาธิการและกองบรรณาธิการต้องก ากับให้การด าเนินงานของวารสาร 
เป็นไปตาม นโยบายและวัตถุประสงค์ให้ถูกต้องตามจริยธรรม/ จรรยาบรรณ และต้องด าเนินการ    
อย่างเหมาะสมกับผู้นิพนธ์ หรือบทความท่ีตรวจพบว่ามีการกระท าผิดด้านจริยธรรม/ จรรยาบรรณ  

6) อ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องกับจริยธรรม/จรรยาบรรณและมาตรฐานการจัดการวารสาร 
 
4.3.2 จริยธรรมของกองบรรณาธิการวารสาร  
ส านักงานคณะกรรมการวิจัยแห่งชาติ ได้ก าหนดแนวทางปฏิบัติเกี่ยวข้องกับมาตรฐาน

จริยธรรมด้านการเผยแพร่ผลงานวิจัยและผลงานทางวิชาการ ดังนี้   (ส านักงานคณะกรรมการวิจัย
แห่งชาติ, 2559) 

1) ผู้ มีหน้าที่เลือกผู้ทรงคุณวุฒิ  เช่นบรรณาธิการ ผู้จัดการวารสาร เจ้าหน้าที่  เป็นต้น        
ควรเลือกผู้ทรงคุณวุฒิจากความรู้ความช านาญที่จะประเมินบทความอย่างมีประสิทธิภาพ ไมค่วรเลือก
ผู้ทรงคุณวุฒิที่อาจมีผลประโยชน์ทับซ้อน 

2) ผู้มีหน้าที่เลือกหรือมีหน้าที่ติดต่อผู้ทรงคุณวุฒิ ควรติดต่อผู้ทรงคุณวุฒิก่อน เพ่ือให้
ผู้ทรงคุณวุฒิมีโอกาสพิจารณาก่อนว่าจะตอบรับหรือปฏิเสธ  

3) ข้อมูลที่ให้แก่ผู้ทรงคุณวุฒิเพ่ือพิจารณาว่าจะตอบรับหรือปฏิเสธ ควรมีเพียงพอที่จะ       
ให้ผู้ทรงคุณวุฒิตัดสินใจได้ เช่นชื่อผู้วิจัยหรือคณะผู้วิจัย (ในกรณีที่เปิดเผยได้) ชื่อเรื่อง บทคัดย่อ
ระยะเวลาที่ให้ในการตรวจประเมิน เป็นต้น 

4) ไม่ควรที่จะส่งเอกสารทั้งหมดไปให้ผู้ทรงคุณวุฒิก่อนได้รับการตอบรับจากผู้ทรงคุณวุฒิ 
เพราะจะท าให้ผู้ทรงคุณวุฒิมีปัญหาเรื่องความลับของการตรวจประเมิน ในกรณีที่ ผู้ทรงคุณวุฒิ   
เลือกที่จะปฏิเสธการตรวจประเมิน  

5) ในกรณีที่ผู้ทรงคุณวุฒิปฏิเสธการตรวจประเมินผู้มีหน้าที่เลือกผู้ทรงคุณวุฒิอาจสอบถาม
เกี่ยวกับผู้ที่อาจจะมาเป็นผู้ตรวจประเมินแทนได้ ทั้งนี้ผู้ทรงคุณวุฒิ (ที่ปฏิเสธแล้ว) ควรให้ความเห็น   
ในเรื่องนี้โดยปราศจากอคต ิ 

6) ผู้เขียนไม่สามารถเสนอรายชื่อผู้ที่สมควรจะเป็นผู้ทรงคุณวุฒิต่อวารสารได้ ซึ่งถือเป็น
จรรยาบรรณของทางวารสาร 

7) ผู้ติดต่อผู้ทรงคุณวุฒิพึงบอกเงื่อนไขการประเมินต่าง ๆ เพ่ือประกอบการตัดสินใจ เช่น    
เป็นการประเมินแบบปิด (ทางเดียวหรือสองทาง) แบบเปิดค าแนะน าต่าง ๆ จะถูกส่งไปให้ผู้ใด     
ทราบบ้างเป็นต้น 

8) วารสารควรเคารพต่อความเห็นของผู้ทรงคุณวุฒิแต่ละคน อย่างไรก็ตามความเห็น      
ของผู้ทรงคุณวุฒมิิไดถ้ือเป็นที่สิ้นสุด วารสารสามารถมีความเห็นขัดแย้งได้โดยให้เหตุผลประกอบ  

9) ทางวารสารควรแจ้งให้ผู้ทรงคุณวุฒิทุกคนทราบถึงการตัดสินใจขั้นสุดท้ายของทางวารสาร 
พร้อมทั้งเหตุผลประกอบ  

10) บรรณาธิการควรส่ งความคิด เห็นของผู้ทรงคุณวุฒิ คน อ่ืนต่อผู้ เขียนบทความ               
ให้ผู้ทรงคุณวุฒิทุกคนไดม้ีโอกาสเรียนรู้จากความเห็นของคนอ่ืน  
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11) ในกรณีที่ทางวารสารตัดสินใจไม่ลงตีพิมพ์บทความนั้นแต่คิดว่าวารสารในเครือข่าย
อาจจะพิจารณาลงตีพิมพ์และส่งต่อบทความนั้นไปให้วารสารในเครือข่าย ทางวารสารอาจส่งรายงาน   
การตรวจประเมินไปพร้อมกับบทความนั้นเพ่ือประกอบการพิจารณา ทั้งนี้วารสารจะต้องท าภายใต้
ความยินยอมของผู้เขียนบทความและผู้ทรงคุณวุฒิ  

12) ผู้เขียนบทความอาจไม่เห็นด้วยกับความเห็นของผู้ทรงคุณวุฒิและปฏิเสธที่จะปรับปรุง
ตามค าแนะน าของผู้ทรงคุณวุฒิ ในกรณีเช่นนี้ให้ผู้เขียนบทความแจ้งทางวารสารพร้อมทั้งเหตุผล
ประกอบการทีไ่มเ่ห็นด้วย 

 
4.3.3 จรรยาบรรณของบรรณาธิการวารสาร  
ส านักงานคณะกรรมการวิจัยแห่งชาติ ได้ก าหนดแนวทางปฏิบัติที่เกี่ยวข้องกับมาตรฐาน

จริยธรรมของบรรณาธิการวารสาร ดังนี้ (ส านักงานคณะกรรมการวิจัยแห่งชาติ, 2560ก) 
1) ประกาศให้ผู้เขียนบทความที่ประสงค์จะน าผลงานวิจัยตีพิมพ์ในวารสารทราบโดยทั่วกัน 

เกี่ยวกับแนวทางปฏิบัติในการเตรียมต้นฉบับ การแสดงหนังสือรับรองจากคณะกรรมการจริยธรรม
การวิจัยในคน หรือ คณะกรรมการจริยธรรมการวิจัยในสัตว์และข้อปฏิบัติที่จ าเป็นอ่ืน ๆ ที่ผู้เขียนต้อง
ปฏิบัติตาม  

2) ไม่รับตีพิมพ์บทความวิจัยเพียงเพ่ือผลประโยชน์ของผู้เขียนบทความหรือของวารสาร     
โดยไมพิ่จารณาผลการประเมินคุณภาพของบทความจากคณะกรรมการประเมินที่ได้แต่งตั้งขึ้น 

3) แต่งตั้งคณะกรรมการประเมินจากผู้ที่มีความรู้ ประสบการณ์และทักษะตรงตามสาขา    
ของเรื่องที่วิจัยและไม่มีประวัติว่ามีผลประโยชน์ทับซ้อนกับผู้เขียนบทความ เพ่ือท าหน้าที่ประเมิน
คุณภาพทางวิชาการของบทความวิจัย แล้วรายงานผลการประเมิน เป็นลายลักษณ์ อักษร            
เพ่ือให้การตีพิมพ์บทความมีความเหมาะสมและสอดคล้องกับเจตนารมณของวารสาร รวมทั้งช่วย
ปรับปรุงให้บทความมีความถูกต้องและสมบูรณ์ยิ่งขึ้น  

4) ไม่ควรปิดกั้นการแต่งตั้งคณะกรรมการประเมินจากบุคคลที่ผู้ เขียนเสนอชื่อให้เป็น
ผู้ทรงคุณวุฒิบทความวิจัยของตน หากผู้ที่ได้รับการเสนอชื่อนั้นมีความรู้ความสามารถอย่างเชี่ยวชาญ
ในศาสตร์ที่เก่ียวเนื่องกับเรื่องที่ประเมิน  

5) แจ้งเป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้ทรงคุณวุฒิทราบทุกครั้งถึงกรอบเวลาในการประเมิน     
และการรักษาความลับของบทความท่ีประเมิน  

6) ไม่เปิดเผยรายชื่อผู้เขียน และชื่อหน่วยงานของผู้เขียนต่อผู้ทรงคุณวุฒิประเมินผลงาน  
7) ควรถอนเรื่องคืนจากคณะกรรมการประเมิน หากพบว่าผู้ทรงคุณวุฒิมีความเห็นไม่ตรงกัน

อันเนื่องมาจากการมีผลประโยชน์ทับซ้อน 
8) ระมัดระวังไม่ ให้ เกิดความเสียหายจากการตี พิมพ์บทความวิจัยในวารสาร เช่น          

ความผิดพลาดในการจัดพิมพ์ การฟ้องร้องหรือร้องเรียนจากเจ้าของผลงานตัวจริง เป็นต้น 
9) ไมล่ะเลยหรือเพิกเฉยเมื่อพบว่าผู้เขียนบทความประพฤติผิดจรรยาวิชาชีพวิจัย  
10) ไม่น าข้อมูลการแปลผล การอภิปรายผล การวิจารณ์และข้อเสนอแนะ หรือส่วนใดส่วนหนึ่ง

ของบทความวิจัยที่อยู่ระหว่างการประเมินหรือรอการตีพิมพ์ไปใช้ประโยชน์โดยไม่ได้รับอนุญาต    
หรือการยินยอมเป็นลายลักษณ์อักษรจากผู้เขียนบทความ 
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4.3.4 จรรยาบรรณของผู้ทรงคุณวุฒิประเมินบทความวิจัย  
ส านักงานคณะกรรมการวิจัยแห่งชาติ ได้ก าหนดแนวทางปฏิบัติที่เกี่ยวข้องกับมาตรฐาน

จริยธรรมของ ผู้ประเมินข้อเสนอโครงการวิจัยและบทความวิจัย ดังนี้ (ส านักงานคณะกรรมการวิจัย
แห่งชาติ, 2560ก)  

1) ปฏิบัติหน้าที่อย่างมีคุณธรรมและจริยธรรมเพ่ือให้การตรวจสอบและการประเมิน          
มีความเท่ียงธรรมชอบด้วยเหตุผล โปร่งใสและปราศจากอคต ิ 

2) ประเมินบทความวิจัยโดยยึดถือหลักเกณฑ์และมาตรฐานที่ก าหนดขึ้น หรือเป็นที่ยอมรับ
โดยวารสารทางวิชาการท่ีเกี่ยวข้อง  

3) ควรปฏิเสธการเป็นผู้ทรงคุณวุฒิ หากรู้จักคุ้นเคยเป็นการส่วนตัวกับผู้เขียนบทความวิจัย    
ที่จะประเมิน เพ่ือป้องกันมิให้เกิดอคติหรือถูกกล่าวหาว่ามีอคติ ถ้าหากเลี่ยงไม่ได้ต้องพิจารณาผลงาน
อย่างเที่ยงธรรมปราศจากอคติและสามารถอธิบายด้วยเหตุและผลได้อย่างชัดเจน  

4) ประเมินบทความวิจัยให้แล้วเสร็จและส่งต้นฉบับคืนให้ผู้ เกี่ยวข้อง หรือบรรณาธิการ
วารสารภายในกรอบเวลาที่ก าหนด 

5) แจ้งเป็นลายลักษณ์อักษรให้บรรณาธิการวารสารทราบทันทีที่พบว่าบทความวิจัย           
ที่ประเมินมีเรื่องผลประโยชน์ทับซ้อนเกิดข้ึน  

6) รักษาความลับของบทความวิจัยและไม่น าไปวิพากษ์วิจารณ์กับผู้ อ่ืน เพ่ือปกป้องสิทธิ
ประโยชน์ของผู้เขียนบทความวิจัย 

 
4.3.5 แนวปฏิบัติที่ดีในการตีพิมพผ์ลงานวิจัย  
ส านักงานคณะกรรมการวิจัยแห่งชาติ ได้ก าหนดแนวทางปฏิบัติที่เกี่ยวข้องกับมาตรฐาน

จริยธรรมในการตีพิมพ์ผลงานวิจัย ดังนี้ (ส านักงานคณะกรรมการวิจัยแห่งชาติ, 2560ข) 
1) ไม่ควรแบ่งตีพิมพ์ออกเป็นเรื่องเล็ก ๆ อย่างต่อเอง (series) ที่ เรียกกันว่า salami 

publication ยกเว้น เรื่องท่ีตพิีมพ์นั้นต้องการแสดงว่าเป็นการค้นพบครั้งแรก  
2) ไม่ควรตีพิมพ์ผลงานที่มีชื่อผู้นิพนธ์จ านวนมาก เพ่ือให้ได้ปริมาณแต่เพียงอย่างเดียว    

ควรค านึงถึงคุณภาพมากกว่า  
3) ไม่ควรเสนอต้นฉบับ (manuscript) ไปยังวารสารมากกว่าหนึ่งแห่ง (duplication or 

multiple submission)  
4) ไม่ควรตีพิมพ์ข้อมูลที่ลงในวารสารหนึ่งแล้วซ้ าในวารสารอ่ืนจนดูเหมือนว่าเป็นผลงาน 

เดียวกัน (redundant publication) 
 
4.3.6 จริยธรรมในการปฏิบัติ 
1) การด าเนินงานจัดท าวารสาร ผู้ปฏิบัติงานควรพ่ึงปฏิบัติด้วยความระมัดระวังอยู่เสมอ

เกี่ยวกับการชี้แจงรายละเอียดขั้นตอนวิธีพิจารณาบทความ การแจ้งการปรับแก้ไขบทความการยกเลิก
การพิจารณาบทความ ด้วยความเต็มใจในการบริการและอธิบายให้เกิดความชัดเจนและควรกล่าวค า
ขออภัยหากจ าเป็น 

2) ผู้ปฏิบัติงานควรพึงระวังในการส่งบทความให้ผู้ทรงคุณวุฒิประเมินบทความ  เนื่องจาก
เกณฑ์ประเมินบทความของวารสารใช้รูปแบบลักษณะ double – blind peer review คือปกปิด
รายชื่อผู้เขียนบทความและผู้เกี่ยวข้อง 

 



51 

 

3) การเรียบเรียงต้นฉบับบทความก่อนการตีพิมพ์ควรค านึงและคงไว้ซึ่งความถูกต้อง        
ของเนื้อหาสาระรายงานการวิจัยของผู้เขียนบทความ 

4. การด าเนินงานจัดท าวารสาร ไม่ควรปฏิบัติงานโดยการแสวงหาผลประโยชน์ไม่ว่าจะ       
ในรูปแบบใด ๆ กับนักวิจัย นักศึกษา บุคคลทั่วไป หรือจากสังคม 
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 บทที่ 5 
 

ปัญหา อุปสรรค แนวทางการแก้ไขการพัฒนา และข้อเสนอแนะ 
 

ปัญหา อุปสรรค แนวทางการแก้ไขการพัฒนา และข้อเสนอแนะเกี่ยวกับการบริหารจัดการ
วารสารการเมืองการปกครอง มีรายละเอียด ดังนี้ 

 
5.1 ปัญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงาน 5.2 แนวทางแก้ไขและพัฒนา 

ด้านบทความ 
ปัจจุบันมีจ านวนวารสารในระดับชาติ    

ที่ เกิ ดขึ้ นจ านวนมาก วารสารที่ อยู่ ในกลุ่ ม
มนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ มีการปรับฐาน  
เข้ามาอยู่ในกลุ่มที่ 1 TCI เพ่ิมมากขึ้นในปัจจุบัน 
ท าให้เกิดปัญหาในเรื่องของบทความเริ่มที่ส่ง   
เข้ามาขอรับการตี พิมพ์กับวารสารมีจ านวน        
ที่ลดลง  
 

ด้านบทความ 
การประชาสัมพันธ์รับบทความในวารสาร

อย่างต่อเนื่อง และพัฒนาคุณภาพของวารสาร
เพ่ือให้ เข้าไปอยู่ ในฐานข้อมูลนานาชาติ เช่น 
ฐานข้อมูล Scopus หรือ ฐานข้อมูล ISI เพ่ือเป็น
การประชาสัมพันธ์วารสารให้นักวิจัยทั่วโลกได้
รู้จัก เป็นการสร้างโอกาสในการรับบทความ
ได้มากขึ้น หรือการประชาสัมพันธ์วารสารในงาน
ประชุมวิชาการ ต่าง ๆ เพ่ือคัดเลือกบทความที่มี
คุณภาพสูงมาตีพิมพ์ การจัดนิทรรศการแสดง
วารสารเพ่ื อสร้างเครือข่ ายกับหลากหลาย
มหาวิทยาลัยเพ่ือให้วารสารเป็นที่  รู้จักของ
นักวิจัย นักวิชาการมากยิ่งขึ้น ก็จะช่วยแก้ปัญหา
การขาดแคลนบทความได้ และหากบทความที่ส่ง
เข้ามามีจ านวนมากเกินไป วารสารก็สามารถคัด
กรองบทความเบื้องต้นเพ่ือเลือกบทความที่มี
คุณภาพเข้าสู่กระบวนการประเมินได้มากขึ้น 

ด้านรูปแบบบทความ 
ผู้เขียนบทความส่วนใหญ่จะจัดรูปแบบ

บทความไม่ตรงตามที่วารสารก าหนด ทั้งการ
อ้างอิง ในเนื้อหาและการจัดรูปแบบบทความใน
บรรณานุกรม จากปัญหานี้จะส่งผลต่อความล่าช้า            
ในกระบวนการส่งต่อไปยัง ผู้ทรงคุณวุฒิ เพ่ือ
พิจารณาบทความ 
 

ด้านรูปแบบบทความ 
วารสารต้องก าหนดแนวทางการเขียน

บทความหรือการเตรียมบทความที่ชัดเจน เพื่อให้ 
ผู้เขียนปฏิบัติตามหลักเกณฑ์วารสาร รวมถึงมี
ไฟล์เป็นรูปแบบของวารสารให้ผู้เขียนสามารถ
ดาวน์ โหลดไฟล์มาเตรียมต้นฉบับบทความ      
และมีตัวอย่าง รูปแบบของการอ้างอิงให้ชัดเจน 
จะช่วยลดปัญหาได ้

ด้านผู้ทรงคุณวุฒิ 
ผู้ทรงคุณวุฒิประเมินบทความไม่เป็นไป

ตามเวลาที่ก าหนด ส่งผลกระทบต่อระยะเวลา      
การท างานขั้นตอน ด้วย เช่นการจัดรูปแบบ
บทความ การตีพิมพ์เผยแพร่วารสาร เป็นต้น 

ด้านผู้ทรงคุณวุฒิ 
ผู้ทรงคุณวุฒิประเมินบทความควรมีความ

หลากหลายจากหน่วยงานทัง้ภายในประเทศ และ
ต่างประเทศ โดยแต่ละบทความควรทาบทาม 
ผู้ทรงคุณวุฒิบทความเพ่ิมขึ้นจากเดิม 3-4 คน     
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 เป็น 5-6 คน เพ่ือป้องกันการประเมินบทความไม่
เป็นไปตามเวลาที่ ก าหนด หรือ  การปฏิ เสธ
ประเมินบทความให้วารสาร  

ด้านงบประมาณ 
การจัดท าวารสารจะได้รับการสนับสนุน

จาก หน่วยงานต้นสังกัด เช่น การตีพิมพ์รูปเล่ม 
ค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิ  เป็นต้น ซึ่ งต้องใช้
งบประมาณ ค่อนข้างสูงมาก ซึ่งหน่วยงานจะต้อง
สนับสนุน ค่าใช้จ่ายส่วนนี้ทุก ๆ ปี 
 

ด้านงบประมาณ 
การยกเลิกการตีพิมพ์รูปเล่มโดยการน า

ระบบวารสารออนไลน์มาใช้ในการบริหารจัดการ 
วารสารจะท าให้วารสารมีความเป็นสากลมากขึ้น 
เพราะสามารถดาวน์โหลดอ่านเนื้อหาบทความ   
ฉบับเต็มสืบค้นข้อมูลออนไลน์และเข้าถึงวารสาร
ได้จากทุกที่ ซึ่งสามารถช่วยประหยัดงบประมาณ 
ให้กับหน่วยงานได ้

 
 

5.3 ข้อเสนอแนะเพื่อการพัฒนาคุณภาพวารสาร 
1. ปรับปรุงและพัฒนาวารสารอย่างจริงจังและต่อเนื่อง โดยการเชิญนักวิชาการผู้เชี่ยวชาญ      

ที่มีชื่อเสียงในระดับประเทศและหรือต่างประเทศ มาเป็นผู้ทรงคุณวุฒิ ซึ่งต้องอาศัยความอนุเคราะห์
จากคณาจารย์ในคณะที่รู้จักผู้เชี่ยวชาญ และเชิญมาเป็นผู้ทรงคุณวุฒิ 

2. จัดท าระบบการบริหารจัดการในรูปแบบออนไลน์เข้ามาใช้เพ่ือให้วารสารมีความทันสมัย
และง่ายต่อการจัดการมากยิ่งขึ้น 

3. สร้างกลไกให้ผู้เชี่ยวชาญด้านต่าง ๆ เขียนบทความวารสาร รวมทั้งขอให้คณาจารย์ช่วย    
ในการเชิญชวนผู้เชี่ยวชาญที่รู้จักหรือมีชื่อเสียงเขียนบทความ 

4. สร้างกลไกให้คณาจารย์เขียนบทความเพ่ือพัฒนาคุณภาพวารสารเข้าสู่ฐานข้อมูล Scopus 
และ ISI  

5. ส าหรับผู้ประเมินนอกเหนือจากหนังสือขอบคุณ อาจจะมีการมอบเกียรติบัตรส าหรับ        
ผู้ประเมินที่มีการประเมินกับทางวารสารสูงสุดในแต่ปี 

6. เพ่ิมอัตราก าลังเพ่ือให้การด าเนินงานด้านวารสารมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลมากขึ้น 
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2. รายชื่อห้องสมุดท่ีจัดส่งเล่มวารสารการเมืองการปกครอง 

ที ่ ผู้รับ หน่วยงาน ที่อยู่ 
1 ผู้อ านวยการส านักงานวิทยา

ทรัพยากร 
จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย ถนนพญาไท เขตปทุมวัน 

กรุงเทพฯ 10330 
2 ผู้อ านวยการส านักหอสมุด มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ ถนนพหลโยธิน เขตจตุจักร 

กรุงเทพมหานคร 10900 
3 ผู้อ านวยการส านักหอสมุด มหาวิทยาลัยขอนแก่น ถ.มิตรภาพ ต.ในเมือง อ.เมือง 

จ.ขอนแก่น 40002 
4 ผู้อ านวยการส านักหอสมุด มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ต.สุเทพ อ. เมือง จ. เชียงใหม่ 

50200 
5 ผู้อ านวยการส านักห้องสมุดและ

บรรณสารสนเทศ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอม
เกล้าธนบุรี 

126 ถนนประชาอุทิศ 
แขวงบางมด เขตทุ่งครุ 
กรุงเทพฯ 10140 

6 ผู้อ านวยการส านักหอสมุด มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 111 ถนนมหาวิทยาลัย  
ต าบลสุรนารี  
อ าเภอเมืองนครราชสีมา 
จังหวัดนครราชสีมา 30000 

7 ผู้อ านวยการส านักหอสมุด มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ถนนพระจันทร์ เขตพระนคร 
กรุงเทพฯ 10200 

8 ผู้อ านวยการส านักหอสมุด มหาวิทยาลัยนเรศวร ต าบลท่าโพธิ์ อ าเภอเมือง 
จังหวัดพิษณุโลก 65000 

9 ผู้อ านวยการส านักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา ถ.ลงหาดบางแสน ต.แสนสุข 
อ.เมือง จ.ชลบุรี 20131 

10 ผู้อ านวยการส านักหอสมุดและ
คลังความรู้ 

มหาวิทยาลัยมหิดล ต าบลศาลายา อ าเภอพุทธ
มณฑล จังหวัดนครปฐม 
73170 

11 ผู้อ านวยการส านักหอสมุด มหาวิทยาลัยแม่โจ้ ต าหนองหาร อ าเภอสันทราย 
จังหวัดเชียงใหม่ 50290 

12 ผู้อ านวยการศูนย์บรรณสารและ
สื่อการศึกษา 

มหาวิทยาลัยแม่ฟ้าหลวง ต.ท่าสุด อ.เมือง จ. เชียงราย 
57100 

13 ผู้อ านวยการส านักหอสมุด มหาวิทยาลัยรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ 
กรุงเทพฯ 10240 

14 ผู้อ านวยการส านักหอสมุด มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ถนนสุขุมวิท 23  
แขวงคลองเตยเหนือ 
เขตวัฒนา กรุงเทพฯ 10110 

http://www.lib.kmutt.ac.th/
http://www.lib.kmutt.ac.th/
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ที ่ ผู้รับ หน่วยงาน ที่อยู่ 
15 ผู้อ านวยการส านักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยศิลปากร ถนนราชมรรคาใน  

ต.พระปฐมเจดีย์ อ.เมือง  
จ.นครปฐม 73000 

16 ผู้อ านวยการส านักบรรณ
สารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมมาธิราช 9/9 หมู่ 9 ถ.แจ้งวัฒนะ  
ต.บางพูด อ.ปากเกร็ด  
จ.นนทบุรี 11120 

17 ผู้อ านวยการส านักวิทยบริการ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 85 ถ.สถลมาร์ค ต.เมืองศรีไค 
อ.วารินช าราบ จ.อุบลราชธานี 
34190 

18 ผู้อ านวยการส านักบรรณสารการ
พัฒนา 

สถาบันบัณฑิตพัฒนบริหาร
ศาสตร์  
 

ถนนเสรีไทย แขวงคลองจั่น 
เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 
10240 

19 ผู้อ านวยการส านักหอสมุด มหาวิทยาลัยศรีปทุม ถ.พหลโยธิน แขวงเสนานิคม 
เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 10900 

20 ผู้อ านวยการส านักวิทยบริการ มหาวิทยาลัยฟาฏอนี 135/8 หมู่ 3 บ้านโสร่ง  
ต าบลเขาตูม อ าเภอยะรัง  
จังหวัดปัตตานี 94160 

21 ผู้อ านวยการส านักวิทยบริการ
และเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยราชภัฏจันทรเกษม 39/1 ถ.รัชดาภิเษก 
แขวงจันทรเกษม 
เขตจตุจักร กรงเทพฯ 10900 

22 ผู้อ านวยการส านักวิทยบริการ
และเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จ
เจ้าพระยา 

1061 ซอยอิสรภาพ 15  
ถนนอิสรภาพ แขวงหิรัญรูจี  
เขตธนบุรี กรุงเทพฯ 10600 

23 ผู้อ านวยการส านักวิทยบริการ
และเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ 202 ถ.ช้างเผือก ต.ช้างเผือก 
อ.เมือง จ.เชียงใหม่ 50300 
 

24 ผู้อ านวยการส านักวิทยบริการ
และเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี 64 ถนนทหาร  
ต าบลหมากแข้ง อ าเภอเมือง 
จังหวัดอุดรธานี 41000 

25 ผู้อ านวยการส านักวิทยบริการ
และเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยราชภัฏมหาสารคาม 80 ถ.นครสวรรค์ ต. ตลาด  
อ.เมือง จ.มหาสารคาม 
44000 

26 ผู้อ านวยการส านักวิทยบริการ
และเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยราชภัฎเลย 234 ถนนเลย-เชียงคาน  
อ.เมือง จ.เลย 42000 

27 ผู้อ านวยการส านักวิทยบริการ มหาวิทยาลัยราชภัฏร้อยเอ็ด 133 หมู่ 12  
ถ.ร้อยเอ็ด-โพนทอง  
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ที ่ ผู้รับ หน่วยงาน ที่อยู่ 
และเทคโนโลยีสารสนเทศ ต.เกาะแก้ว อ.เสลภูมิ  

จ.ร้อยเอ็ด 45120 
28 หัวหน้าบรรณารักษ์ห้องสมุด

คณะรัฐศาสตร์ 
จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย ถนนอังรีดูนังต์  

เขตปทุมวัน กรุงเทพฯ 10330 

29 ผู้อ านวยการส านักวิทยบริการ
และเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 680 หมู่ 11 ถ.นิตโย  
ต.ธาตุเชิงชุม อ.เมือง  
จ.สกลนคร 47000 
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ภาคผนวก ข 
 

การประชุมคณะท างานกองบรรณาธิการ 
1. หนังสือเชิญเข้าร่วมประชุม 
2. วาระการประชุม 
3. ใบลงชื่อเข้าร่วมประชุม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



62 
 

1. หนังสือเชิญเข้าร่วมประชุม 
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2. วารระการประชุม 
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3. ใบลงชื่อเข้าร่วมประชุม 
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ภาคผนวก ค 
 

หนังสือส าหรับบทความวารสารการเมืองการปกครอง 
1. หนังสือขอความอนุเคราะห์พิจารณาบทความ 
2. หนังสือตอบรับการตีพิมพ์บทความในวารสารการเมืองการปกครอง 
3. หนังสือขอบคุณ 
4. หนังสือแจ้งผลการพิจารณาการตีพิมพ์บทความ 
5. แบบประเมินบทความจากผู้ทรงคุณวุฒิทางระบบวารสารออนไลน์ ThaiJo 
6. หนังสือขอมอบวารสารการเมืองการปกครอง 
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1. หนังสือขอความอนุเคราะห์พิจารณาบทความ 
- หนังสือภายนอก  
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- หนังสือภายใน 
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2. หนังสือตอบรับการตีพิมพ์บทความในวารสารการเมืองการปกครอง 
 - หนังสือภายนอก 
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- หนังสือภายใน 
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3. หนังสือขอขอบคุณ 
 - หนังสือภายนอก 
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 - หนังสือภายใน 
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4. หนังสือแจ้งผลการพิจารณาการตีพิมพ์บทความ 
 

 
 

 

 

จึงยังไม่สามารถตีพิมพ์ได้ 

       วิทยาลยัการเมืองการปกครอง 
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5. แบบประเมินบทความจากผู้ทรงคุณวุฒิทางระบบวารสารออนไลน์ ThaiJo 
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6. หนังสือขอมอบวารสารการเมืองการปกครอง 
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ภาคผนวก ง 
 

การเงินเกี่ยวกับวารสารการเมืองการปกครอง 
1. ใบสมัครสมาชิกรับเล่มวารสารการเมืองการปกครอง 
2. หนังสือขออนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิ 
3. ใบส าคัญรับเงิน 
4. เอกสารเบิกจ่ายค่าเบี้ยประชุม 
5. ใบเสนอราคาการสั่งพิมพ์เล่มวารสาร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



82 
 

1. ใบสมัครสมาชิกรับเล่มวารสารการเมืองการปกครอง 
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2. หนังสือขออนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิ 
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3. ใบส าคัญรับเงิน
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3. เอกสารเบิกจ่ายค่าเบี้ยประชุม 
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4. ใบเสนอราคาการสั่งพิมพ์เล่มวารสาร 
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ภาคผนวก ง 
 

เอกสาร ค าสั่ง/ ประกาศ/ ระเบียบ  
ที่เก่ียวข้องกับวารสารการเมืองการปกครอง 
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1.ค าสั่งแต่งแต่งคณะท างานกองบรรณาธิการวารสาร ปี 2563



90 
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2. ประกาศการจ่ายค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิและค่าธรรมเนียมการตีพิมพ์ ของวารสารวิชาการ มหาวิทยาลัย
มหาสารคาม ปี 2563
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3. ระเบียบมหาวิทยาลัยมหาสารคามว่าด้วยการบริหารวารสารวิชาการ พ.ศ.2560
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ประวัติย่อผู้เขียน 
 
 
ชื่อ   ว่าที่ร้อยตรีกวินทร์ พิมจันนา  
วันเกิด   วันที่ 10 เดือน มีนาคม พ.ศ. 2526  
สถานที่เกิด  อ าเภอนามน จังหวัดกาฬสินธุ์ 
ที่อยู่ปัจจุบัน 227/53 หมู่บ้านวิลล่านารา 2 บ้านทุ่งนาเรา หมู่ 8 ต าบลเกิ้ง อ าเภอเมือง  

จังหวัดมหาสารคาม 44000 
 
ต าแหน่งงาน  - เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไปปฏิบัติการ  
                              - Editorial Assistants, Journal of Politics and Governance 
 
สถานที่ท างาน  วิทยาลัยการเมืองการปกครอง มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 
  ต าบลขามเรียง อ าเภอกันทรวิชัย จังหวัดมหาสารคาม 44150 
 
ประวัติการศึกษา 
 ระดับมัธยมศึกษา  

พ.ศ. 2543  โรงเรียนกาฬสินธุ์พิทยาสรรพ์  จังหวัดกาฬสินธุ์ 
 
ระดับประกาศนียบัตร 
พ.ศ. 2546  หลักสูตรการศึกษาวิชาทหารชั้นปีที่ 5 ศฝ.นศท.มทบ.23  จังหวัดขอนแก่น  
พ.ศ. 2549 ผ่านการทดสอบความรู้ความสามารถทั่วไป (ภาค ก) จากส านักงาน ก.พ. 
พ.ศ. 2551 ประกาศนียบัตรวิชาชีพครู มหาวิทยาลัยราชภัฎมหาสารคาม 
 
ระดับอุดมศึกษา 
พ.ศ. 2547 ปริญญาตรี วิทยาศาสตรบัณฑิต (วท.บ) สาขาเทคโนโลยีการผลิตพืช คณะเทคโนโลยี 

มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 
พ.ศ. 2561 ปริญญาตรี รัฐประศาสนศาสตรบัณฑิต (รป.บ) สาขาวิชาวิทยาการจัดการ                

วิชาเอกการบริหารจัดการทั่วไป มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 
พ.ศ. 2556 ปริญญาโท บริหารธุรกิจมหาบัณฑิต (บธ.ม.) วิทยาลัยบัณฑิตศึกษาการจัดการ 

มหาวิทยาลัยขอนแก่น 
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