
 

รวบรวมและจดัท ำโดยนำงสำวจรีำวรรณ  บุญค ำภำ 

งำนทุนวิจัยวิทยำลัยกำรเมืองกำรปกครอง มมส 

แนวทางการจัดท างบประมาณเพื่อเสนอขอทุนวิจัย 

 

1. หมวดค่ำตอบแทน  

1.1 ค่ำตอบแทนนักวิจัย (ไม่เกิน 20% ของงบประมำณท้ังหมด) 

1.2 ค่ำตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิ หรือผู้เชี่ยวชำญ 

1.3 ค่ำวิทยำกร ในกำรฝึกอบรม (โครงละไม่เกิน 5 ท่ำน) 

-  วิทยำกรที่เป็นเจ้ำหน้ำที่ของรัฐให้จ่ำยไม่เกิน 600 บำท/ชั่วโมง  

-  นอกเหนือจำก ข้อ1 ให้จ่ำยไม่เกิน 1,200 บำท/ชั่วโมง 

 1.4 ค่ำตอบแทนผู้ปฏิบัติงำน 

-  กรณีค่ำตอบแทนผู้ปฏิบัติงำนที่เป็นนักศึกษำ ให้จ่ำยเป็นรำยวันด้วยอัตรำ 200 บำท/วัน 

-  กรณีค่ำตอบแทนผู้ปฏิบัติงำนที่เป็นเจ้ำหน้ำที่ที่มีเงินเดือนประจ ำ ให้จ่ำยเป็นค่ำตอบแทน

กำร ปฏิบัติงำนนอกเวลาราชการ หำกเป็นวันท ำกำรปกติให้ใช้อัตรำ 50 บำท/ชั่วโมง แต่จ่ำยให้ไม่เกิน 

4 ชั่วโมง/ วัน และหำกเป็นวันหยุดราชการ ให้จ่ำยด้วยอัตรำ 60 บำท/ชั่วโมง แต่ไม่เกิน 7 ชั่วโมง/วัน 

1.5 ค่ำจ้ำงชั่วครำว 

  1) คนงำน ลูกจ้ำงชั่วครำวรำยวัน และนิสิตช่วยงำน (แรงงำนขั้นต่ ำ 315 บำทข้ึนไป เขตพ้ืนที่

จังหวัดมหำสำรคำม) 

  2) ผู้ช่วยนักวิจัย ให้จ้ำงได้ตำมวุฒิ 

  -  ปริญญำเอก อัตรำค่ำจ้ำงไม่เกิน 21,000 บำท 

-  ปริญญำโท อัตรำค่ำจ้ำงไม่เกิน 18,000 บำท 

-  ปริญญำตรี อัตรำค่ำจ้ำงไม่เกิน 15,000 บำท  

-  ปวส. อัตรำค่ำจ้ำงไม่เกิน 11,000 บำท  

-  ปวช./มัธยมศึกษำปีที่ 6 อัตรำค่ำจ้ำงไม่เกิน 9,000 บำท 

2. หมวดค่ำใช้สอย 

2.1 ค่ำใช้จ่ำยในกำร เดินทำงไปรำชกำร ประกอบด้วย ค่ำพำหนะ ค่ำที่พัก และค่ำเบี้ยเลี้ยง 

ค่าเช่าที่พัก 

-  ค่ำเช่ำห้องพักคนเดียว ให้จ่ำยในอัตรำไม่เกิน 1,450 บำท/วัน/คน 

-  ค่ำเช่ำห้องพักคู่ ให้จ่ำยในอัตรำไม่เกิน 900 บำท/วัน/คน 

ค่าพาหนะเดินทาง 

-  กรณีค่ำเช่ำรถตู้ ภำยในจังหวัด ให้อัตรำไม่เกิน 1,500 บำท/วัน กรณีเช่ำรถตู้ข้ำมจังหวัด 

ให้อัตรำไม่เกิน 1,800 บำทต่อวัน ค่ำน้ ำมันให้จ่ำยตำมจริง ในอัตรำ กม.ละ 4 บำท 
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  -  ให้ระบุรำยละเอียดในกำรเดินทำงให้ชัดเจน เช่น เดินทำงไปที่ไหน เพ่ืออะไร ระยะทำงก่ี

กิโลเมตร  

-  ให้แจกแจงรำยละเอียดให้ครบถ้วน เช่น ค่ำท่ีพัก ค่ำเดินทำง ค่ำเช่ำรถ ฯลฯ  

ค่าเบี้ยเลี้ยง 

-  ระดับผู้ช่วยศำสตรำจำรย์หรือข้ำรำชกำรระดับ 8 ลงมำ ให้จ่ำยในอัตรำไม่เกิน 240 บำท/

วัน/คน 

-  ระดับรองศำสตรำจำรย์หรือข้ำรำชกำรระดับ 9 ขึ้นไป ให้จ่ำยในอัตรำไม่เกิน 270 บำท/

วัน/คน 

 2.2 ค่ำใช้จ่ำยในกำรฝึกอบรม จัดประชุม/workshop  

-  ค่ำจัดประชุมและสัมมนำ/ฝึกอบรม ภำยในสถำนที่รำชกำร ดังนี้ 

• ค่ำอำหำรว่ำงไม่เกิน 50 บำท/มื้อ 

• ค่ำอำหำรกลำงวันไม่เกิน 100 บำท/มื้อ 

- ค่ำจัดประชุมและสัมมนำ/ฝึกอบรม นอกสถำนที่รำชกำร (ไม่ให้ค่ำสถำนที่และค่ำเช่ำ

อุปกรณ์อ่ืน ๆ) ดังนี้ 

• ค่ำอำหำรว่ำงและอำหำรกลำงวันไม่เกิน 600 บำท/มื้อ (อำหำร 1 มื้อ อำหำรว่ำง 2) 

-  ให้แจกแจงรำยละเอียดต่ำง ๆ เช่น จ ำนวนครั้งในกำรจัดประชุม จ ำนวนผู้เข้ำร่วม จ ำนวนวัน 

ค่ำเบี้ยประชุม ค่ำสถำนที่ ค่ำอำหำร ค่ำท่ีพักวิทยำกร และค่ำยำนพำหนะ เป็นต้น 

 2.3 ค่ำจ้ำงในลักษณะที่เป็นงำนเหมำต่อชิ้นงำนหรือค่ำจ้ำงเหมำบริกำรให้จ่ำยตำมควำมจ ำเป็นเหมำะสม 

-  ค่ำจ้ำงวิเครำะห์ตัวอย่ำง/โปรแกรม Spss for Windows เป็นต้น  

-  ค่ำจ้ำงท ำอุปกรณ์หรือซ่อมแซมอุปกรณ์ 

-  ค่ำจ้ำงท ำเอกสำร/ถ่ำยเอกสำรประเภทต่ำง ๆ ฯลฯ 

 2.4 ค่ำจัดท่ำรำยงำนกำรวิจัยฉบับสมบูรณ์ ไม่เกิน 5,000 บำท/โครงกำร ทั้งนี้ เป็นค่ำจัดพิมพ์รำยงำน 

ค่ำถ่ำยส ำเนำรำยงำน ค่ำเข้ำปกเย็บเล่มรำยงำน 

2.5. ค่ำสำธำรณูปโภค  

1) ค่ำจัดส่งไปรษณีย์ 

2) ค่ำโทรศัพท์ รวมทั้งค่ำติดตั้งโทรศัพท์สำยตรงของโครงกำร 

3) ค่ำน้ ำประปำ 

4) ค่ำไฟฟ้ำ  

5) ค่ำสำธำรณูปโภคอ่ืน ๆ  
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2.6. ค่ำใช้จ่ำยอื่น ๆ (ถ้ำมี)  

1) ค่ำซื้อหนังสือ ซึ่งสำมำรถซื้อได้เกิน 5,000 บำทได้โดยไม่ต้องเข้ำ eGP  

2) ค่ำใช้จ่ำยในกำรตีพิมพ์ผลงำนในวำรสำร (page charge), ค่ำ reprint งบส ำรองจ่ำยงบ

เบ็ดเตล็ด 

3) ค่ำใช้จ่ำยอ่ืน ๆ ที่ใช้ประกอบกำรด ำเนินโครงกำรวิจัย (ที่จ ำเป็น) 

3. หมวดค่ำวัสดุ  

ค่ำวัสดุ ค่ำใช้จ่ำยในกำรจัดซื้อจัดหำวัสดุและอุปกรณ์ต่ำง ๆ จ ำนวนเกิน 5,000 บำท ต้องเข้ำระบบ 

eGP และค่ำวัสดุส ำหรับใช้งำนในโครงกำร แบ่งออกเป็น 2 ประเภท ได้แก่  

3.1 วัสดุสิ้นเปลือง ลักษณะเป็นวัสดุเปลี่ยนสภำพหรือหมดสภำพในเวลำอันสั้น รวมทั้ง สิ่งของที่มี

ลักษณะกำรใช้งำนยำวนำน แต่มีรำคำไม่เกิน 5,000 บำท ตัวอย่ำงเช่น เครื่องเขียน หนังสือวำรสำรซอฟต์แวร์

คอมพิวเตอร์ เป็นต้น  

กรณีซอฟต์แวร์คอมพิวเตอร์ ซอฟต์แวร์ดังกล่ำวต้องเป็นที่จ ำเป็นต่อโครงกำรและเป็นซอฟต์แวร์ที่ทำ

มหำวิทยำลัยไม่มีใหใ้ช้ หำกซอฟต์แวร์คอมพิวเตอร์รำคำเกิน 20,000 บำท จะจัดเป็นครุภัณฑ์ 

3.2 วัสดุถำวร ลักษณะเป็นวัสดุคงทนที่สำมำรถใช้งำนได้ยำวนำน วัสดุถำวรต้องมีทะเบียนวัสดุเฉพำะ  

 

หมายเหตุ  หัวหน้ำโครงกำรต้องเก็บหลักฐำนด้วยตนเอง โดยให้จัดเก็บใบเสร็จรับเงิน ใบก ำกับภำษีใบส ำคัญ

รับเงิน ใบรับรองแทนใบเสร็จและหลักฐำนประกอบรำยกำรจ่ำยเงินอ่ืน ๆ เรียงล ำดับตำมวันที่ พร้อมกับให้

เลขที่อ้ำงอิง เพ่ือควำมเป็นระเบียบในกำรจัดเก็บเอกสำร และสะดวกต่อกำรเรียกตรวจสอบภำยหลังจำก

ส่วนกลำงมหำวิทยำลัย 


