
 

รวบรวมและจดัท ำโดยนำงสำวจรีำวรรณ  บุญค ำภำ 

งำนทุนวิจัยวิทยำลัยกำรเมืองกำรปกครอง มมส 

แนวปฏิบัติการเบิกจ่ายเงินอุดหนุนการวิจัย 
 
    วิทยำลัยกำรเมืองกำรปกครอง มหำวิทยำลัยมหำสำรคำม มีกำรสนับสนุนงบประมำณเงินรำยได้ประจ ำ
ทุกปีงบเพ่ืออุดหนุนให้คณำจำรย์  บุคลำกรสำยสนับสนุน  และนิสิตระดับบัณฑิตศึกษำ  สังกัดวิทยำลัยกำรเมือง
กำรปกครอง ได้พัฒนำและสร้ำงสรรค์ทำงกำรวิจัยตำมยุทธศำสตร์กำรวิจัยที่ได้ก ำหนด และจะด ำเนินกำรเบิก
จ่ำยเงินอุดหนุนกำรวิจัยแบ่งเป็นงวด  จ ำนวน ๓ งวด  
      งวดที่  ๑ ให้เบิกจ่ำยได้ไม่เกินร้อยละ ๕๐ ของงบประมำณโครงกำรวิจัยที่ได้รับเงินกำรอุดหนุน
ตำมประกำศผลกำรพิจำรณำจัดสรรงบประมำณประจ ำปี หลังจากผู้รับทุนท ำสัญญำรับทุนและส่งข้อเสนอ
โครงกำรวิจัยที่ปรับแก้แล้วแบบฟอร์มที่ผู้ให้ทุนก ำหนด และผ่ำนมติเห็นชอบจำกอนุกรรมกำรบริหำรงำนวิจัย
ประจ ำวิทยำลัยกึ่งหนึ่งเป็นที่เรียบร้อย 
      งวดที่  ๒  ให้เบิกจ่ำยได้ไม่เกินร้อยละ ๓๐ ของงบประมำณโครงกำรวิจัย งำนวิจัยเห็นชอบ
รำยงำนควำมก้ำวหน้ำของโครงกำรวิจัย และร่ำงบทควำมวิจัยส ำหรับตีพิมพ์เผยแพร่ (Manuscript) ที่ส่งไปยัง
วำรสำรแล้วแล้วแต่กรณี และผ่ำนมติเห็นชอบจำกอนุกรรมกำรบริหำรงำนวิจัยประจ ำวิทยำลัยกึ่งหนึ่งเป็นที่
เรียบร้อย 
      งวดที่ ๓  ให้เบิกจ่ำยได้ไม่เกินร้อยละ ๒๐ ของงบประมำณโครงกำรวิจัย เมื่อคณะกรรมกำร
บริหำรงำนวิจัยเห็นชอบรำยงำนฉบับสมบูรณ์และหลักฐำนกำรตีพิมพ์ หรือหลักฐำนกำรตอบรับกำรตีพิมพ์ 
(Acceptance Letter) เผยแพร่ผลงำนวิจัยในวำรสำรวิชำกำรที่มีมำตรฐำนตำมประเภทกำรวิจัยที่ได้รับทุน
สนับสนุน จ ำนวน  ๑  บทควำม โดยผู้รับทุนจะต้องส่งเล่มรำยงำนฉบับสมบูรณ์จ ำนวน ๑ เล่ม พร้อมไฟล์ข้อมูล 
รูปแบบ MS Word และ PDF ส่งมำยังอีเมล chirawan.b@msu.ac.th และ “แบบรำยงำนกำรน ำงำนวิจัยหรือ
งำนสร้ำงสรรค์ไปใช้อันก่อให้เกิดประโยชน์อย่ำงเด่นชัด” ทั้งนี้ บทควำมวิจัยจะต้องปรำกฏอยู่ใน Database ของ
ฐำนข้อมูลตำมสัญญำ จึงจะถือว่ำปิดโครงกำรวิจัยอย่ำงสมบูรณ์ กองส่งเสริมกำรวิจัยและบริกำรวิชำกำร จะ
ด ำเนินกำรส่งหนังสือเพ่ือยืนยันกำรปิดทุนไปยังผู้รับทุน และผ่ำนมติเห็นชอบจำกอนุกรรมกำรบริหำรงำนวิจัย
ประจ ำวิทยำลัยกึ่งหนึ่งเป็นที่เรียบร้อย 
  



 

รวบรวมและจดัท ำโดยนำงสำวจรีำวรรณ  บุญค ำภำ 

งำนทุนวิจัยวิทยำลัยกำรเมืองกำรปกครอง มมส 

ขั้นตอนการปฏิบัติการเบิกจ่ายเงินวิจัย (งวด ๑) 
 

  ประกำศผลกำรพิจำรณำทุนวิจัย งบปี๖๕   

  ผ่ำนมติคณะกรรมกำรบริหำรมหำวิทยำลัยเห็นชอบ   

     

  รับบันทึกข้อควำมน ำส่งสัญญำ จ ำนวน ๑ ฉบับ  <= ตรวจสอบควำมถูกต้อง 

    +    ของเอกสำรต่ำง ๆ 

  สัญญำในกำรรับทุนอุดหนุนกำรวิจัย จ ำนวน ๓ ฉบับ  <= ลงเลขสญัญำวจิัย 

         
   รองคณบดีฯฝ่ำยวิชำกำรลงนำม   <= ลงนำมบันทึกข้อควำม ๑ จุด 

        <= สัญญำ ๑ จุด ๓ ฉบับ 

   งำนสำรบรรณลงรับเอกสำร    

         
  หัวหน้ำส ำนักงำนเลขำนุกำรเกษียนหนังสือ   

         
  คณบดีวิทยำลัยฯ ลงนำมและสั่งกำร  <= ลงนำมบันทึกข้อควำม ๑ จุด 

        <= สัญญำ ๑ จุด ๓ ฉบับ 

ไม่ผ่ำนมติเห็นชอบ   อนุกรรมกำรบริหำรงำนวิจัย    

ปรับแก้ไข   พิจำรณำอนุมัติเบิกเงินงวดที่ ๑   ผ่ำนมติเห็นชอบ 
         

 รับบันทึกข้อควำมขออนุมัติเบิกเงินวิจัย งวด ๑ จ ำนวน ๑ ฉบับ  
    +     

 ใบส ำคัญรับเงิน และแบบแจกแจงงบประมำณ จ ำนวน ๑ ฉบับ  

         
   รองคณบดีฯฝ่ำยวิชำกำรลงนำม   <= ลงนำมบันทึกข้อควำม ๑ จุด 

         
   งำนสำรบรรณลงรับเอกสำร    

         
  คณบดีวิทยำลัยฯ ลงนำมและสั่งกำร  <= ลงนำมส ำเนำเอกสำร 

        ประกอบกำรเบิกจ่ำย 

   ส่งงำนกำรเงินด ำเนินกำร    



 

รวบรวมและจดัท ำโดยนำงสำวจรีำวรรณ  บุญค ำภำ 

งำนทุนวิจัยวิทยำลัยกำรเมืองกำรปกครอง มมส 

ขั้นตอนการปฏิบัติการเบิกจ่ายเงินวิจัย (งวด ๒) 
 

    <= ตรวจสอบควำมถูกต้อง 

  รับบันทึกข้อควำมน ำส่งส ำเนำวิจัยฉบับสมบูรณ์ จ ำนวน ๑ ฉบับ  ของเอกสำรต่ำง ๆ 

         

   รองคณบดีฯฝ่ำยวิชำกำรลงนำม  <= ลงนำมบันทึกข้อควำม ๑ จุด 

        

   งำนสำรบรรณลงรับเอกสำร    
         

  หัวหน้ำส ำนักงำนเลขำนุกำรเกษียนหนังสือ   
         

   คณบดีวิทยำลัยฯ ลงนำมและสั่งกำร    
         

ไม่ผ่ำนมติเห็นชอบ   อนุกรรมกำรบริหำรงำนวิจัย   ผ่ำนมติเห็นชอบ 
ปรับแก้ไข   พิจำรณำอนุมัติเบิกเงินงวดที่ ๒    

         

  รับบันทึกข้อควำมขออนุมัติเบิกเงินวิจัย งวด ๒ จ ำนวน ๑ ฉบับ   
    +     

  ใบส ำคัญรับเงิน และแบบแจกแจงงบประมำณ จ ำนวน ๑ ฉบับ   
    +     

  รำยงำนควำมก้ำวหน้ำ + ร่ำงบทควำมวิจัยที่ส่งไปยังวำรสำรแล้ว   
         

   รองคณบดีฯฝ่ำยวิชำกำรลงนำม  <= ลงนำมบันทึกข้อควำม ๑ จุด 

         

   งำนสำรบรรณลงรับเอกสำร    
         

   คณบดีวิทยำลัยฯ ลงนำมและสั่งกำร  <= ลงนำมส ำเนำเอกสำร 

       ประกอบกำรเบิกจ่ำย 

   ส่งงำนกำรเงินด ำเนินกำร    
 
 

หมายเหตุ เพ่ือให้กำรด ำเนินกำรวิจัยเป็นไปตำมประเด็น และประเภทของกำรรับทุนวิจัย 



 

รวบรวมและจดัท ำโดยนำงสำวจรีำวรรณ  บุญค ำภำ 

งำนทุนวิจัยวิทยำลัยกำรเมืองกำรปกครอง มมส 

ขั้นตอนการปฏิบัติการเบิกจ่ายเงินวิจัย (งวด ๓) 
 

    <= ตรวจสอบควำมถูกต้อง 

  รับบันทึกข้อควำมน ำส่งแบบตอบรับกำรตีพิมพ์ จ ำนวน ๑ ฉบับ  ของเอกสำรต่ำง ๆ 

         
   รองคณบดีฯฝ่ำยวิชำกำรลงนำม   <= ลงนำมบันทึกข้อควำม ๑ จุด 

         
   งำนสำรบรรณลงรับเอกสำร    

         
  หัวหน้ำส ำนักงำนเลขำนุกำรเกษียนหนังสือ   

         
   คณบดีวิทยำลัยฯ ลงนำมและสั่งกำร    

         
ไม่ผ่ำนมติเห็นชอบ   อนุกรรมกำรบริหำรงำนวิจัย   ผ่ำนมติเห็นชอบ 

ปรับแก้ไข   พิจำรณำอนุมัติเบิกเงินงวดที่ ๓    
         

  รับบันทึกข้อควำมขออนุมัติเบิกเงินวิจัย งวด ๓ จ ำนวน ๑ ฉบับ   
    +     

  ใบส ำคัญรับเงิน และแบบแจกแจงงบประมำณ จ ำนวน ๑ ฉบับ   
    +     

  เล่มวิจัยฉบับสมบูรณ์ และหลักฐำนกำรตีพิมพ์บทควำม  

         
   รองคณบดีฯฝ่ำยวิชำกำรลงนำม   <= ลงนำมบันทึกข้อควำม ๑ จุด 

         
   งำนสำรบรรณลงรับเอกสำร    

         
   คณบดีวิทยำลัยฯ ลงนำมและสั่งกำร   <= ลงนำมส ำเนำเอกสำร 

        ประกอบกำรเบิกจ่ำย 

   ส่งงำนกำรเงินด ำเนินกำร    
 
หมายเหตุ เพ่ือให้กำรเผยแพร่ผลงำนเป็นไปตำมเงื่อนไขกำรรับทุนวิจัย 


